
ROMANIA
JUDETUL BACAU

COMLTNA BUCIUMI
CONSILIL'L LOCAL

HoTAnAREA
Nr.60 din l8 decembrie 2023

privind aprobarea noului Regulamentul de organizare gi funcfionare
pentru aparatul de specialitate al Primarului Comunei Buciumi, Judeful Baciu

' Consiliul Local al Comunet Buciumi, Judelul Baciu, intrunit in gedin!6 ordinard in data de l8
decembrie 2023,

Analizind Referatul de motivare nr.4702 din 5.12.2023 prezentat de primarul comltnet,

Referatul de necesitate intocmit de secretarul general al comunei, inregistrat sub nr 21679 din 4.12.2023,

structura organizatoricd a institu{iei aprobati prin Hotirdrea Consiliului Local al Btrciumi nr.54l

20.11.2023 9i Raportul de specialitatenr.4T24 din 6.122.023.
Analizdnd Avizul nr.4881 din 15.1,2.2023 al Corlisrer de spectalrtate lundrci din cadrul

Consil iului Local Buciumi.
AvAnd in vedere prerecierrle Legrr nr "J'O(,)11 L.rrrrnd nc:r:reie iie tehnici legislativd pentru

elaborarea actelor ltonnati\ e. reprrblrcati. cu ntoCtirci::le i: .!-::t:.e:.i:..e ..iliertoare.

ArdnclinredereL.rerederrle:rl-1 tlr...:".- :.:.Le-re:.::::ll.,l-Codul \luncir,republicata,
cr.r niodrfr cirt I e ;t cotr p. I e:i. :. I e -..:e:..-., :-

C'OrtfOrnt i:3..eJ.: .,: (-)::,:-..:-:-.:.. l: ..1--:: l-: -: i- - ,I :::. :::: C.tJtil edlnlnlstfatiV-Paftea a

l\ -., 'S:-',:,.:... :,.:.::: -:.,,: . :..:..- -- = :--;l -:-: --:l--: '-=l:':-..:..'.-'. a.tlllrllCtual din administralra

.< :--'.s-.:. :..;:l-L.ugetare pentru aslgurarea

11':r.
:: .::r , r. lrt "a" ir afi 6i2 din Ordonan{a
lrstrall\. cLr nrocltfrcarile gr completdrile

HOTiN.\STE:
Art.l -Se aprob1 noril Rec'.r.:t:te:: je l:-::rzare y iunclionare pentrtt aparatul de specialitate

al Primarulur Comuner Bucrurlrr. conic:i:r \::erei :tr l. care thce parte tntegranta drn prezenta hotdrAre

Arl.2-Prezentul Regulament de orSJnrz.rre;r iunclionare va fi adus la cr.rnoqtin{a sub semndturi

funclionarilor publici gr personalulur contracru;l drrt aparatul de specialitate al Primarului Comunet

Buciumi prin grla secretarului general al cotnunet
Ar.t.3-Cu data adoptdrii prezenter hotirin se abroga Hotdrdrea Consiliului Local Buciumr

nr.1/11.01.2021 privind aprobarea Regulamentulur de organizare gi funclionare pentru aparatul de

specialitate al Primarului Comunei Buciumr
Art.4-Secretarul general al comunei ra comunica prezenta hotdrare: lnstituliei Prefectulur-

Judeful Bacdu, Primarului Comunei Buciumi, compartimentelor func{tonale drn cadrul aparatului de

specialitate qi va asigura aducerea la cunoqtinta pubhca prin afi5are la sediul instituliei gi pe site-ul

acesteia.

\r 1

PRE$EDINTE DE $EDINTA,
Cons.DENC\i ION

/-p
Adoptata cu urmdtorul cvorum:.. . .-. voturi "pentru"

CONTRASEMNEAZA,
Secretar general-Cons.juridico BILEI ELENA

' ,/', , , , , , , 1 -,

:.. ..voturi "impotriv6", .:.. .ablineri
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Anexa tlr. I

la H C L nr.60 drn l8 ll 2013

REGULAMENTI,]L DE ORGANIZARE $I FUNCTIONARE

PENTRI,] APARATUL DE SPECIALITATE
AL PRIMART]LUI COMTJNEI BI-]CIT]MI

CAP. I - DISPOZITII GENERALE
A,.t.ti,o..9ifunc{ionare(R'o.F)eSteacttrladrnitlistratir
care detaliaz6 modr,rl de organizare a Primiriei Comunei Bucirlmi 5r a subdivrzttrntlor

sale organizatorice, stabilegte regulile de funclionare, poltticile, procedurile 9i atribuliile ce

rer in compartirnentelor de muncd din cadrul structurii organizatorice aprobate confornr legtt

prin R O.F. se reqlementeazi moc|.rl de organrzare a contpartllttetltelot'. serrtctilor drrl

pnrl[rie. i]recurrt gr rela{iile ierarhice 9i de colaborare

Aft. 2-COntUna BUCiLtmi eSte IlllltltL' litittttt.tt.tt.;.tt!\ -tc] l1r\r'l.li:t .ic .'.r

prrblrc. crr capaCilate lrrndrci de1''1111.i )r 1r,'lll'lnlr.llr.. l'1.'11'.. ::..::
ale cOnturilOr desChise la ulltitrle te:ll.-:'Lle -:r'l:ir.'::: : l'lcJ-.lll :.

.{r't. 3 -Cotttutra Br.tcttllll: es:i :.:-. :.: .: -.:=
.= .::r.t crrntr3ctele prtr tttd
.:e.r srilli Lriil-te. prectllll ll

' .- -.- - ::.t.ltt.t. .rleittttttfr

...-..:...1 .,..' -L'r''-.llirl lL'c'l

... ::-(\: .t.' .le trrllIIlllil

./,-i. csle ])r-l>crillli lurldlci de drept

:. cr'.1'..1.:.;1e ittregtstrare frscala 1r

'- 'i' : i. I tt,-t t P

Ar.t. 5 -.\utonti!rie 3ciinrnls::::te.:-.:..te:t:::'. al:e se re.tltzeilz.i:ltttotle'rtl.tta ioclli stlnt Collsilrul Local

ii Co,-,.runar Buciunrr. ca Autonr.rre,jelrL.er:trii 1r prrnrarul Corlunet Bttctttnlt. ca liltoritate erectrtira

Consiligl local gr prrntalrl se aleg in concirlrrle prer izute de legea pentrtr rlegerea etrtoritalrlor

administralrei publrce locale
Art.6ltjprinrarul reprezinta unrtatea aclministratrr,-teritonali in relaliile cu alte autoritali publice, c-'

persoanele ftztce sau iuridice romAne ori strdine, preculn qi in -lusti1ie
(2) Primarui asigurd respectarea drepturilor qi liberralilor fundamentale a1e ceta{enilor', a

prevederilor Constituliei, precum gi punerea in aplicare a legilor, a decretelor Preqedintelui RomAnrei, a

iotdrdrilor gi ordonanlelor Guvernulur, a hotarArilor consilir-rlur local, dispune mdsurile necesare 9i

acorda sp1.1rn pentru aplicarea ordinelor gi instruc{iunilor cu caracter normativ ale miniqtnlor. ale

celorlalli conducdtori ai autoritalllor administraliei publice centrale, ale prefectului, precum Ei a

hotaranlor consi li ul ui j udetean, in condilii le legii.
(3) Pentru pllnerea in aplicare a activitdtilor date in competentra sa prtn actele normatrve"

prinrarul are in subordine un aparat de specralrtate.

(4) Aparatul de specialrtate al prirnarului este structurat pe compartimente func{ionale

incadrate cu func{ionari publici Ei persorlal contractual
(5) primarul conduce instituliile publice de interes local precum 5r serviciile publice locale.

(6) Mandatul primarului este de 4 anr gr corrstituie veclrinre in nturtcitisi itt sllc'ctrtlttrttc-rt

stucirilor absolr ite .\ccsta se erele iti panii la clepLnrerea .irrrantintrrlrri de catrc' 1lt'itllatttl tltrtt-rt les

Nlalclutul prilrarrrlLri poate fr prelrrngit. 1r'in lege olganicli. in caz de rnzbol, calattlitate llsttll'Jlri.

ciezastru satt sittistt'tt deosebrt de grar

mftilf
tttt
tf,nT



(7) in erercrtlreli atrrbr-rlrrlor sale pnnr:rrul enttte dtspozilttcLt cafectc-r lrortnatir'. salt itrdt',ttluai

Acestea der rrr erecLrltrirr nLinral cJup:i ce iLlnt :lduse la cuno;tin1a publrcd sar-r dupa ce au fo:t

comunlcate Lret>Lr.l:tcior lllteresate. dLrpd caz

(8y l:t ereict:trel lirrbrilulof de aLitontste tutelara ;r de ofi1er de stare crr tla. a sarctnilor ce ir

re\ l1 dsr .r;tele pJilr.ttl\ e i,.rr., itoale la recensinrattt. la orgattlzarea gi desfigLrrarea aleserilor.

referendLrr:t'.:i-.. ::':rl.rrr.l1 :-ictlr-ne3zi 1r ca reLrrezetttent al statului in coutltna Brtcttttlri
(9t C,..::-:':.. 1:::lltal'-.:l:.'Je.itt'tl-tLltu lle pnnrarulut Cortrunei BtrcrLrnti st detalterea acestorlr"

srrtlt L1r3'\,iz'..:'-'l:. C'.':,.. ,1.:::'. l::. j':..i:1,. fil 15: Sl an 156

-\r.t. - - {l ) \ J:.-: ::..-.... :.:: -.-r-.1,1.r'1,i; '-r:.1:r.1i-r.rlLlr st. in sttltatttle p-'1g1 izLrte de lege. inlocultorlll de

cirept ,t. .-.Jc:1,- .-- ) :..-:: .- .:'. a.::.: :\3t-ti.:. ::t l',ri:t.-le L.tittllsrtllLlt. etrtbLrttiie ce lt rel ttl acestuia PrimarLtl

l,:tc .l'rr:trlL,ti. rlltl tlirtcltrl tlletlltlrtlor

propuuel'cllr I r'.-:

.i it.t I i

.c

Jt r.. E- I r berl re'u

l.re.tl

l lr'u.i I lit
'i.tl irtaint.'clc
i.ili i rc0 llt:rc\

.\r't. S-r

Colslii.:l L..,-.,. .. i- ':' .-- -.

tir i-'--',-
nrrl.lii'e ir r.tr',.- - c.:sr)
strilnatete. irt luilr',-t aa :t-.::
feprezentarea illlListiilL'.1 .r-.'.-: i.:. :.:.-,- ,- --- : - --

(-l; .Atrrbutrrl< Jc r:-.:::
secretarulllt general 3l Jollt'-i:le
in acest domentLt, potn\ lt lejll
Art. 9- Consilrul local aprrobl. in ..':::...
Art. l0-(l) Aparatul de spgg13]iilie ;.
conditule legrr Conrlt3rtltttelttelc i..::;:

i: ;..nJitcere. cu studlt
. i!lr:icf c st ,icloprtat'e .t

,:r,.r: r.Ir.rr a()lttIItLlltlttctl
ac)Ia!li.l

Lrre\alzLlte de art lt13 drn

prrecLlllt $l cele stabrlrte de

-:---r- :,.1 1:l:31'3iele sLltLrrltitll sau lnstltutlel
.., '-,: :r'di.eprt public sau prl\at, din tara gr

... -,-.:,'i.i:ilit sau lnstlttltrler publrce" precum 9i

, ,:' i: --:.:e i;t Cestigoari actl\'ltatea

-::e1lri Frot fr delegate de ciffe prlmar $1

: .r'\.r".ilul de speclalitate. cu colnpetenle

: .:- ,r--:t' -:l;-r si iL:llctlollarea aparatului de specialitate

::.::-,,::* .. -:.a s::'.lctLlral pe conlpartlmente luncltonate, trr

::-.,: : .-. : .:.;j:-...1 >r-ttrt itrcadrate cu funclionari publrcr ;r
personal corltractual

(4 Salarialii drn aparatll de s:e;.,-...i.--i:.: :':.::.1'Lrlul sunt functionan publicl' cu exceptla

celor care des{E5oari acti\ltAll de dese;'.,.:3. ::.i.-..: 1l :ltor categorii de personal care nu exerctti

prerogative C1e putere publica. care illtri ill ;::.-:c::: '-.ersonalrtlrtt COntractual.

(3) Func{ionarii pubhcr se suprLrn pre\ eJerrior cc'rdulur administratrv

(4) Raportgrile de munca ale personairrlur ccntractllal sunt reslementate de prevedenle Legrr

nr. 53/2003-Codul N{uncri, republicati. cu nrodrtlcanle ;r completarile ulterioare, i{r mdsura in care

acestea nu sllnt reglementate de legr specrale;r de prlglgderrle Coduluiadmrnistratlv'
Art. ll- (l)Numirea qi eliberare" din fun.lre a personalulur drn cadrul rnstituliiior 9i serviciilor ptrblrce

de interes local se tac de conducdtorii acestora. in condilrile legrr.

(2)Nurnirea qi eliberarea din funclie a personalului din aparatr.il de specralitate al prinrarLtlLtt

se fac de primar" in condiliile legii



Art. l2- prrrriria c'oprunei Buciunri lunc{ioneaza in secliul situat in comuna Bucir-rmi- salul Bucittttrt-

str.Prirtcipali. cocl pogtal 607607 .

C]AP. II _ ORGANIGRAMA APARATTJLTJI DE SPECIALITATE AL PRIVIARULTJI COMTINEI

BUCIUMI
Art. l3- Sr.lctur. organizalorica a primariei co,r,uner guCiumi este irt conlorntitale ctl Hotari|ea consilitrlur

Local al C'olnunei Bgciumi nr.5.l acloptati in dala de 2() noiembrie 2023- pririncl reclttcerea ctt l-9i' il

nu'a*rlui uril\lrn de posturi 5i aprobareanoului Stat de llnc{ii giorganrgratreipentru apatattrl de sllecralitale

al Prinrarulgi Cornuner Buciunli. incepand cu data de I noiembrie2()23

Art. l{- (l)Aparar'l de specialitaie al primarului comrmei Buciumi este constituit clin corlPonenlc

liurcllo.ale slructurate intr-un srngur seniciu qi compartirnertte a ciror cotrdr-lcere esle aslgLlroti cle cit|e

llri.arul. riceprinrargl. secretarul genertrl ai comunei sl sef ul seniciului iltttutctrr-ctlntabrl. rchtzlttt Ptrtrlrce'

aclnrinrstratrr potrir it organigratnet aprobate de consiliul local.

(2) La npro*b"r"-a structurii orga:rizatorice au fost respectate l)re\etlenl.' lrt -l"rl drn Cocltrl

adrrrirrislratir.cumocti(lcarileaduseprinLejea rn29612o23.pcl1rirircat oIl!l.r,l..rl -r I .'rl .rr r:rrr:lrir't rrt'tirltr-r'

ti.. cglelrrcurr'.- tlrrr ceclrgl l'ieciirei atrtctt'ttiiti slrr itlstttLttii llLrlllrcc .tl .'\.-"'i ' ' .- 
"' "''i-' "'el'ft'''

gcrtclul al urtttitttr,'strbclii lzitttlit 1clnltlrtslt';.ltt\ - tel'ltol'l alL'. l)lr'e [1111

()Cul)l.tfc se laCC ll|itt clelasat'e Ctl llel'SOltll iltrl clttltLtl lll:tlLtitlli";'
.i .i It -.'ia .i Lill r\l

) r: ll)ii!(L \l

..!..,.,,,.ii I , ltlrl

: lll lr LIlri r,tllelC

. :' - . l:' rlt:'.i tLrl Jc

I r'- l':'Jil'' llr'llll'tl

'. / : ::/.a', .ltl i DLI\ll le

.: .1.;: Ele tttt ltt

I rilLil lll. ttrt ltt-li, (J!.lllli.li:' ) r.---. '. : '

controlului itttertt. cuprillzatlrl stall.hrdele de

dezr oltarea sistenlelor de cotrtrol niattagertal-

prrr ind nrodillcarea gi completarea Ordtnrtlttt

i .3r'\ iCrt ltttbltc.'
.1.' slleallllti.lte

.ite rti llrttttarttlttt
,t.:-. \ ..

., or.lrrruirrr itr- ()-+(, lor r1 11.111r11 ilprr)bllfea c'oclttltrl

luraltasentertt colltrol ttrtertl ll elltllillle ptrblrce )l pelltfLl

republ,cat. prectll'n Ei ctr llrer edertle OrcltnLrlltt tlr 1 33t)rl(x)(r

rninistrului lrnanlelor publice rtr ,)-{(r lltt)-;. t'.,r,t,'tlicat. ctt

moditrcarile Ei cornpletarile ulterioare.

CAP. III _ PRTNCIPAI,ELE ATRIBTJTII ALE COMPARTIMENTELOR-FT]NC]'IONALE DI\

srRucruRr rpa pntivtA.Rul-tll cOMLTNEI Btl(lltiMl

SERVICI T] L FI NANCIAR-CONTA BII-t ACHIZITII P.U BLICE. ADMIN ISTRATIV

E t. ,,,t-tdonat clirecf Primarului 9i desfi;oar[ urmf,toarele actit rti{r:

I Actrr itrlea tle ta\e $i inrpozite locnle-

2.,{ctii rtatea economici, aclir italea de br.rgel. llnanciara. contabllltate

3 Actir itatea de achizitii publice
.l Acriritatea administiatira (preluata din fostul cornltartiment clese|rire si loslul c'olnpartimenl de serrtctt

pLrblice de alimenlare ctt aPi)
ACTIVITATEA DE TAXE $l IMpozlTE LOCALE clin cadrr.rl Prirlariei ('omr.rnei Bucidmi se cleslasoara

i,-, conlbrrnrtate cu principiile bugelare sr cir pre,eclerile legislatiei specilrce administratiei pLrblice loclile st

llnantelor publice locale- in temeir-rl urmatoarelor lcte nortnatii e



- Codul administratri aprobat prin Orclonan!a de urgenli nr 57,'2019, cu rnodrficdnle qr completarrle

ulterioare .

- Legea nr l7i )UU6 pnvrnd frnantele publice locale, cu modificarile si completarile ltltertoare.

- Legea nr 571 l00i pnvind Codul fiscal, cu modificarile;r completanle ulterioare.

- H.G -l-1,'ll 0l 200-+ pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legrr 571 2OO3 prrvrnd

Codul fiscal. cu rnodificirile gi completdrile ultertoare,
- O G. nr 91 3003 privrnd Codul de procedura fiscal[, repubiicata cu modrficirrle pr completdnle

uItenoare.
- H.G nr 1050i 2004 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a O G 9l 3003 privind

Codul de procedura fiscala,
-Legea nr 98i201 6 prir,'ind achiziliile publice.

- Legii nr 2211969 cu modificarile ulterioare,
-Normele metodologice aprobate prin Ordinul nr l79l'1001 Lrertru aprobarea \,,'r::reltrr rletodologice

priyind angajarea, lichidarea, ordonan{area 5i plata cltelttrielrltrr it.t;:t:'.1,;:1.':. !'.-''i.e. pfecum 9i

organizarea, evidenta gi raportarea an93laurentelor brrS:t.-.re;: 1e::le.:.: ::---l:i.-"i::-e 1l cornpletanle

uiterioare :

f,a:_...::.:3-: . : ,-.:-.:..,:-----3-,,t:--._ .. :iSCala St Cele CU- hotararile Consrhului Local Bucrtltt.]l cLr L'rtitre l:
irnplicatir asupra acti\ itatll financr:r-1.,.::el:.:3 :. : ..-,,

I. Actiritatea persortalulttt care sa .-'-..'* -, := conlt
stabrlrrea. constal:rre,r.,-t-itili'.,..

ibulhilii per r,-,;rne t-tzice a.-:-.S:.: ln Prtt-tCrpai in
.,::.t.e 1 rrrpozrtul pe

: -i3 ',.er-su-':lr-re iizice).

; '. r intrrF

-. -.r irlnl

'2.:eie tarele locale sr

i' -: -'3:)!-r.iilele ftztce conforn-t

j:t.1,lil:l IlzlJA.
,.:'.i.;e aclltractuale care au ca

: lrlt-.Lrc sait prirat al Contr-rnei

J

-1

Bucrumr.
5. reahzeaza incasarea chi::..:'. :t::=:-.: -, .r.--.: - l; .-.'..:.::= : bil:tr.rrtlor aparttnand dorneniului

publrc satt prirSt tl C.':tt-t:-.e 8... ..:' - ":- :' '- -: :-:r .: J,-:l::.]Jtll3le.
realtzeaza rncasarea reCe', el::.,-: :::,::-.:r : - '::.:,-:: -':

domeniulur publrc sali pn\a: :L C.::-.--:-.:. B-:.-.:'. ----:-.: -

:3 .--r:r,-eslr.tne a bunurilor apartinand

::: :r3'. edenlor contractuale,

tine sr actua\zeaza er,identa reilii-r:..-; J,'.:a:.::i.: :..,-::-., ,ocal st realtzeaza punctaje cu seful

biroului refentoare la tncasaree r etrl:ilii;.-r s'-.e;,:.;..
verifica la persoanele fizice detlnittr-rare,je c'-.:ru:: s..1.:-ia r:lpozltirlt sau t3\arli valabrlitatea sr

legalitatea documentelor si declaratrrle pn\ rr,-rii3 .. r:::;'L:nere. sanctloneaza nedeclararea in

termenul legal a veniturilor, impozrtelor sau a bunurrl.-r s'.i'-''JSe tntpozttelor si taxelor;

organtzeaza si raspunde de gestronarea dosareltrr its;rle ale contribuabrlrlor si a celorlalte

documente refentoare la rolul fiscai al persoanelor ftztce.

organizeaza sr raspunde de intocmirea srtuatrrlor sntlstlce sl a informanlor privitoare la
activltatea de control fiscal, 'f
aplica sanctrunile contraventionale prevazute de Codul frscal referitoare la impozrtele si taxele

locale;
efectueaza debitarile si scaderile pentru impozrtele sl taxele datorate de persoanele fizice stabilite

ca debite suplimentare sau ca impozite si taxe nedatorate.

calculeaza in sarcina persoaneior fizice accesoriile pentru neplata la trmp a debitelor stabilite pnn

actlvitatea de imounere.

ll

l0

t2

laIJ
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t5

to

t'7

18

rlrmareste lr.l e\identa frscala debitele neachrtate dupa data expirarri termenulur de plittil >r

identifrca contnbuabilii restantieri ;

n rrlq h | 7Dq 7D roo I t -o"vrbsr.a!u-s, rvcrrrawclZs si conduce, prin evidenta nominala, activitatea de urmarire si incasare la
bugetul local a venrturilor fiscale neplatite in termen de catre persoanele fizrce, cu prrvire la
impozrtul pe cladrn. impozrtr.rl pe teren, taxa teren, impozitul pe mijioacele de transport, amenzr.
alte rmpozrte si taxe datorate la bugetr"rl iocal cu ma.lorarile aferente,
pentru toate categoriile de impozite si tare locale datorate bugetului local si neachitate in termen
de catre persoanele fizice, dispune in condrtrrle legii. masuri de executare silrta in confbrmltate cu
prer edenle O G nr. 92i2003.
intocmeste trtluri executonr sr sr)n-i3tll Je l.'lata pentrll creantele tiscale restante st le comunica
contnbuabililor persoane tizrce.
orgattizeaza, verifica sl efectLle:z: :J:. . r:r.:e:r Je ri:nAlrre srlrtA g bunurrlor sr r enituriior
persoanelor fizrce pentru realrz.,ie: ::':-':.::.i:.::\el.-:.i:i altr.r crealrte neachttate itr termen.
cuprinse in titlunle execLrtonl s. .-,r::..::-, :. --':r *'::;:.:-:.:-l:re..,: ir- jite.r.llllrte ale autoritatit
adnrrnistratiei locele.

l0

i9

colaboreeza cLl ilrsi : -.

iniiirrorzq nn,rrirpcy-ts, ,,,- JSl.ll'r--l

de r aloare ale contrrbu:'f ..

sl taxelor locele.

'. ::'..:-.:: l:.:..:'.tf :lli:tr banesti, trtluri
j r::,:.: a.. :e:::i:l:e 1l plata rrnpozitelor

a\'> \rrl,\rrr! \!LL.t\rj l. ,.-is.l . - Jl

r ederea .-,'::::r::
de ,-..t"t::: l

realrzeaza distr: :,--.:=.: : --.r- ;
O.G .r 91 1r,,,, _r p:., .:.: C.
executare srlrta p',3n1;i:: ::-.-l

evidentraza sumele l:ra:rsr-:.
nrc- p,-loril^. 1o,," lo

r r Vr r ! *\!l | !.

:,'.:'-:':ircr sau pnvatl ln
^ . :-r::1,'r- nrneitl detinute
,2.::i:,r ;r t;irelor locale.
..:::r.t:l:rle potrl\ tt Iegir

, :a:.1.2:-i::r creentelor frscale

-';es'-il '' erbal de identrficare
ie secltestru.

,:..c: de orcalnrzare a llcltatlel

\ 3lz3nr bunLrnlor sechestrate.

>eclre\trrtc rn conformitate crr
,, ..-,,r ;- ,\rccedLlra delr !(r-rrl rrt r(rtL trr yrr

l_l
).,1

25

/.o

:::,,s.:::1or de executare silrta, in Vederea aplicanr

colaboreaza cr.r organeie::s.--:.: :: ,,r: ,.. ,-<.,-':..t.:e rLrtontatr ale admrnlstratiei publice locale in
vederea efectuanr !'rror-ed.i::.:: :: ..: j :,-,::'.:etenta fiscala si de efectuare a executani silite
prevazuta de O G 9l lt-'r,1.

27 analtzeaza, rerifrca sl prezintt a.':'.:,.J:: .:. c:Jru1 competentelor, propuneri pentru esalonari la

plata, scutiri de irnpozrte sl r:xeie ...c:.: precunr st a accesoriilor aferente, restituiri pentru
sumele achitate in plus drn u:'tp.q21;e e .. t:rele locale, avdnd in vedere fre obtrnerea vizelor de
specialitate, fre aprobarea consrlr,rlur lrc:l. in functie de situatre;
efectueaza cercetarea, rerrfica Ci'rCLrrnertiirrle si intocmeste procesele verbale de declarare a

insolvabilitatii in cazul contrrbuabrlrlor persoane fizice, cu propunerea inregistrarii in evidenta
separata sau a pastrarii rn er idenre cLirenta. dupa caz.
cerceteaza pe perioada prevazuta de lege persoanele fizice declarate insolvabil€ sr intocmeste
procesele verbale de constatare pentru persoanele frztce declarate insolvabile aflate in evidenta
separata sau curenta, dupa caz.
venfica, intocmeste si semneaza certifrcate de atestare fiscala elrberate la cererea contribuabililor
persoane fizice;
preia in debit procesele verbale de constatare a contra\entiei transmise in terrnenul legal de catre
organele constatatoare si efectueaza colectarea creanteior rezultate din acestea,

28

:>

30

)l
JI



):,

.){

pasfeaza secretLll de sert rcru sr c.,ti'i i.n:r.tli:.ti!':l ut legatr,ira ctl faptele. tnfbrntatttle slt-r

documentele de care ia ctutostttttJ l;l 3\3:J :-l':.: :-..::;:iet.
i'i ill:t-,1Ii3 i:ztce adresate organului fiscal sr raspLtnde33. prela seslzartle, soltcttanle contribu:li

aeestora in termenul prevazllt de lege.

asigura si raspunde de datele l'..r:.rj;:=':i:'::'
termenul pre\azut de lege.

35 efectueaza ori de cate on erte It3.-3.

depistarii si corectarti er entuale .r- :
l6 respecta normele de cottdtrt:.r '.'r :'
37, raspunde de modul de tinple::le:. .i:'i -: - -::--- ': '.:

control (Curte cie Conturr. .\'..:.:":,.
graficul in plan.

::-;:.:.:lea rnrentarierii matertet tmpozabrle in

3 3' r:1enta fiscala si cea contabtla in vederea

......

::,:ii ,-: Lrn'nAre a recomandartlor dtn acte de

-,-:_-.1:lsnte abtlrtate) in termenul prevazut in

:,..:: CrrrstlrLrlui Local in prrvrnta nrvelului si

,i . -.. :rsc:i1 cr-r modtfrcartle st completarile

,:nrrtlc a tuturor datelor care privesc

;:r .:ii. nrantpularea, ctrcuitul" pastrarea sl

)e,- -.:ii.rie3 acestora si secretul de servictu"

l8 raspunde de propurtertle
-'-" ""-': ;^"t'rrl3].': :')u uLl,Lll ll ttLlPU

u lterroare.
asigura baza de C::c
eCtl\ ltAtea Se:llf :.,:i,:.

lC5pglt.1 ill ll:\ - .r--

arltir area iur,- -:-:
nefurnrz::: i
dA tni'.i::'..:::
.'e::: : .,-,..:: -

.: a', :. - - :,:- =

:-.1 : ,: -

5Y

-10

+t

t.

:.:-:trr1e frscale restante

.-..:r:: rbulbtlt:
. .'- e\'-eprtra cazurtlor cdnd

_.'':":_

:" :.:: :ctele llOrmat1\ e.

pentrLl eliberarea

considera ca sunt

persoanele juridice

. s.:u prg113l dupa caz pelltru tncalcarea cu

>::;rnrlerr stabrlrte, colaboreaza cu celelalte

3le p.1111.,attat in scopul realtzartt activitatr de

a...r:r Lrentru stabtlrrea tmpozitelor st tarelor
.3_;r.latrer 1n \ lgoare.
:-.'.'iiblrcul oferrnd contribuabiltlor persoane

r . ::.r:e c3re se desfasoara rn cadrul sen'iciului.

II. Activitatea Dersonalr.ri',rr cr:e --: . cr,rntribuirbilii persoane juridice consta in principal in

stabilirea, constatarea. control'1.. --rr'.:i r;: : -r,::tr3.1 l::tpozttelor sl taxelor locale (rmpozrtul pe

cladiri, impozrtul pe rerenLln. lntp.'2.:-. .::-.'* .: : ...-,:.<.-'i Je trtl.tsport detrnute de persoane juridice)'

precum si a altor \enltlln la L.Lrge:.-. ..;.. :-,:-:.::- :i allte .ontnbuabilrr persoane juridice ce au

proprietatrincomunaBuctumt,LrL'\trl"::.-r::-.:3:3:'.:3-'': ':':::lrteprlnactelenormativeinvtgoare
Atributirle si competentele personti,.r.''ir --::; :r gr,-..','-r ie ;u.ntribuabrlti persoane juridice sunt:

1. aplica aplica in mod corect st cu p.:c:es:--:t--t.:s::t ierrrL3ne frscala cu privire la impozitele taxele

locale si alte venitun ale bugetulLrr locrl Jl:,-)::t:e jc persoanele juridice;

2. stabileste, urmareste si incaseaza tareLe j: lilrirLrzrtele locale datorate de

conform hotararilor Consihului Local:
3. prelucreaza automat datele refentoare la rolul corurbuabtlului persoana juridrca;

4. tine evidenta obligatiilor la bugetul local rezultate drn raporturi juridice contractuale care au ca

obiect inchirierear'concesionarea bunurilor apaninaud dorneniului public sau privat al comunet'

5 rea\zeaza incasarea chiriilor aferente contractelor de rrrchtriere a bununlor apartinand domeniLrlur

public sau privat al comunei, conform prer.ederrlor contractuale,

46
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6 (eahzeaza rncasarea redever-rtelor Jter.:rrIe i.':rtr,rc:elor de concestulle a bunurtlor apal.tlnarlcl

domentulut ptrblrc satt pril'at al ct''t.tttttlet :'':l:::'::.t i'i-e" edertlor contractuaIe'

7 trne sr actualrzeaza errdenta renrtunle i.r.i,-i.li l.r SLiJei'.rir-u iocal sr realizeaza punctaJe cr-r SetLrl

servtctulut referttoare ia incasarea 
" 
e:::I-.: ': if s'- ; 'e

8 velfrca la persoalele lundrce detini:.'.r;<.:. :-,.:...: :..ilrls€ rntpozitartt sau taxarit Valabilitatea si

legalrtatea dOCltntentelOr sr decl.l:,1:. .: :l:. , :a'.::: ..1 lillL-rLlnere- SancttOnand nedeClararea in

termenul legal a reniturrlor' l:lli')zl:3''-:.)':" ': :":l-':' :': s',il,r',lse r n-rpozitelor si taxel or.

.;.rle aie contnbuabililor si a celorlalte9. organtzeaza si raspLrltde Je --:-=:. 
-:'-::3-i ::':',:: --:

documente referitoare le rolLrl i:s:.- -l ':::.
10. ,

il

l2

l.).

1-t

15

otganlzeaza sl rasptrnde Ce .: :-:.-' =., :l:'-':- .': s:-'-::si:

actrr itatea de control irscal.

aplrca sancttunlle cotltrS\ el-.l.:: : : '::: ,-l

locale.

si a rnformartlor prtvttoare la

.- r- -:-. :.-*::, reierltoare la rnrpozitele si taxele

i.ri.,rate de persoanele jr,rndice

l:t: 1:r tlrnp e debitelor stabilite

1.1:-r 3\:iialrii IerlllellLllLrt de plata si

efectueaza debrtarrle s: '.-
stabilrte ca debrte sr.rp.l.:

calculeaza ln s3r.-r:t: :l

pnn actl\ itatea J.e t::-.'-' ..

UfnlareitC lil i. . :::- .--

nr,tqrll7rl7. i

le-,'I:l : ', i:r.:,.- - .

sr incasare la bugetul
cu prl\ rre la impozitul
rr3nsport. amenzt. alte

-----, . -:.9 -

rie.
..Jelr.lLir local sr neachitate in termen

.rn de e\ecLltare silrta in conformit:rte

:::'.::',- .-teillltele frscale restallte st le somuntca

:3 .:::lr.lre siltta a bunurilor si ventturilorl8

19.

nr.rarl'7Jr7:

peisoartelo, -; ,.:.;-Ja '-:r-i - ':-
cuprittre ir: t:i,-.::.c :..=.*.. -

adm r nrstraticr l.-';ll e
inl'iintpazr r'\(rlrrrrp.l,i:..--'1.:ts-Ptl'-'

:.:,:\e:i-f St a altOf

':'.:.:erlt3 organelor
creante neachitate in termen.

de specralrtate ale autorltatli

20

zl

22

l5

,!" J
1,1

contribuabrlrlor persoaite r,.:.1..= -.:t: :.-

: .:: -r:.3 f el,rrezelltand disponibrlitati banestr ale

:'.r:-r:ir.lii JLI restante la plata impozitelor si taxelor

locale.
colaboreaza cu lltstttutlrle :-t:-..-:,:= -.. -: : .::t i-tiir plll.lrce ce gestiolleaza fonduri banesti' cu

executorii 
-1 
udecatorestt. cu i.ci:.;i-:-:. . --:..,:. :: ctl 3S€lltli economicr pubhcr sau prt''ati in

vederea obtrneli rnforrlatrric'r :rc.;:.:r; ):.:r.iin1 drsponrbllrtatilor banesti detrnute de

contribuabilri persoane lundrce c:t:e .:::e::>::eiz: :esiartte la plata impozitelor si taxelor locale'

aplica in coniormitate cu pre.,eCe:.ie -e-::.e >echestnrl pe bunurile urmaribile potrivit legri"

apartinan contribuabililor supusr e\ea',:::ri-: s,..::. rn rlasLlra necesara tealtzart'i creantelor frscale

neachitate in termen sl constatare pnl ir:1'.r:r e\ecLrr.rnr. rntocmind procesul verbal de identificare

a bunurilor, procesul verbal de sechestru si ane\a la pr..cesul verbal de sechestru;

inatnteaza conducerii referate pnn care prtrf'un€ con'trluirea comisiilor de organizare a licitatiei

pentru valorificarea bunurilor sechestrate.

intocmeste documentele prevazute de lege cu p.r111rre la publicitateavanzarir bunurrlor sechestrate'

reahzeaza distribuirea sumelor realrzate drn rslorrfrcarea bunurilor sechestrate in conformitate cu

O.G. nr 92l2OO3 privind Codul de procedura fiscala republicata, in cazul in care in procedura de

executare silita particrpa mai multi credrtort,

evidentraza sumele incasate tn ulna aphcanr masurilor de executare silita, in vederea aplicarrr

orevedenlor lesaie.



26

27

l8

colaboreaza cu organele tlscale
rederer et'eclrrlrir nrocedtrrrlor
prevazuta de O G 92i2043,
anahzeaza, r'erifica sr prezinta conducerit
plata, restituiri pentru sumele incasate

dobanzrlor, avAnd in r''edere fie obtinerea

separata sau curenta, dupa caz,

30 verifica rolul fiscal. intocmeste sl semneaza

contribuabililor persoane iuridice.

drn cadrgl celorlalte autoritatr ale adnlinrstrattei publrce l6crlle r:,
prrr, rnd colrpetenta fiscala si de et'ectuare a executartl stltlr'

" in cadrul competentelor. propuneri pentru esalonerr l.t

in plus din impozrtele si taxele locale. precunl sr 3

r,'izelor de specialitate. fie aprobarea consiliului local. rrl

29

functre de situatre.
efectueaza cercetarea, verifica documentatirle si intocmeste procesele verbale de declarare a

insolvabilitatii rn cazul contnbuabililor persoane.luridice, cu propunerea tnregtstrarlr ln er'tdenta

separata sau a pastrarii rn evrdenta curenta, dupa caz;

cerceteaza pe perioada prevazuta de lege persoanele lundice declarate rnsolrabile sr lntocmeste

procesele verbale de constatare pentru persoanele luridice declarate rnsolrabrle aflate tn evtdenta

-l-1

3l

J-

JJ

-1 1

38

pastreaza secretul de sen'ictu sr confidentralltstea
documentele de care ia crtttosttntl itt erere ttlrelt i',1:lt
preia solicitarile. sesrzanIe contrtbuabrIIIcr ie l-jr'llli .'

acestora in terurenul Lrre\ 3zL.lI Je ie;e.
asigura si raspLrnJe i: :,::e.::..::-..:.:: '-'::.:.. a:=-

termenr,rl Lrre\:12'.:: i: .:-:.
>ir-t!rJ17. 1-

,-.-1. :.- -- . --

r?i.n l" l' -- --

Stf U'-lLlf l: l:l'.'-r-'l.l:. - - :

ulterroare.
asigura baza de i.i:c '.'.
actl\ ltatea cestr or-i3t3.

certrfrcatele de atestare frscala elrberete la cererea

1e=:t-::: ... t.tL'iele. irltbrnlatitle sau

.i:,:tt-,'S.-.i3 .-:::l:,i.f ii irscal sr raspunde

:.r .:-. . a:-.:-1:.4:.. il'i:lieflel ttnpOZabtle in

:.-,:..t st .-e:l cLrllteblla in Vederea

::3 ,t racLrltrandartlor din acte de

.ib:.:t.rte) irt terntenul prer azttt in

:,::e C..:rstlt,-rlut Local in prirtnta nrvelului sr

:',..,rr iis.-al. cu rlodtficarrle si completanle

...:e::r-.1 lliortlattc a tuturor datelor care prlvesc

39 respecta rn rnod n:lLlrr)i pl3. =J< ' :'- r -: : ..: i:::..Jttttrea. tttlnipularea. circuitul. pastrarea sl

arhil'area documentelor cLr Jf:i :,-':.::-; -:.>. ',.:,:lrJ secLtntatea acestora si secretul de servtciu'

nefurnizdnd date ce nlr slur: Jes:.::,1:r '-'..t : :.::t .

40 da informatrl ln scrls sub se::::-.,t:-.:.,:-:::::-.: i:i oblrgatirle frscale restante pentru eliberarea

certifrCatelor fiscale Sau a ltor d,--i .iit-. €:-.i : s.- . :.- .l3t e d e corltnb uabrl i,

1I se conformeaza drspozrtrrlor date ce sc:.. .erarhrcr cLl exceptia cazurilor cind considera ca sunt

ilegale, in acest ultinr caz ntotti att.j .it sal'ir declzta Iuata.

12 atributiile se completeaza crr altele n..: ce \or rezulta din actele normatlve;

43. raspunde disciplinar. contra\enrronal. rnatenai. ctril sau penal, dupa caz, pentru incalcarea cu

vinovatie a indatoririlor de sen rcru.

44. raspunde de indeplrnirea corecra sr 1a ternren a sarcinilor stabilite, colaboreaza cu celelalte

structuri din cadrul serv'rcrulur sr cu celelalte structuri funclronale ale primariei in scopul realizarrr

activitati de administrare a creantelor frscale.

45. face propuneri Consiliului Local pentru stabilirea impozitelor si taxelor locale specifice

domeniului de activitate conform legrslatier rn vigoare,

46. realizeaza cu profesionalism activitatea de relatii cu publicul oferind contribuabililor persoatre

juridice informatii si explicatii pentru orice tip de activitate care se desfasoara in cadrLrl

serviciuiui.



I U. Persorta

atributrr si cotrt

l. astgura
pnr rre la

e I i bereaza
prela si l

lnlpozrte
r alrdeaza
r enfrca

, certifrca
documen

6 furnizea
(debrte.

7 nnerpa zrI . v|J!i rq4(.

locale rrr

8 actualrze
S llroces
scadere.

>r- r)CLlLr,l

2

J

4
5

-lr. irrtrodrrcereit si prelucrarea automata a datelor are urmatoarele

: .r-'.,JJilii sotj$'are care gestloneaza oaza de ciate cu
"','j- rr "r'nozrhile.

:r', L.r,z ltL'lor sr taxelor Iocale.
: .r ce',ntrrbuabili si debitele aferente pe tipurr de

: ie .. enli buqetar sr actualizeazabaza de date,
)--::i.l n baza de date in vederea eliberarii
: .::.::::aLri;rre a miJloacelor de transport st a altor

ti..i i,rersonala a creantelor la bugetul local

..-.::rirle de la plata impozitelor si tirxelor
.:3) '-r:llrrte de la rnspectoriifiscali,

:'..reie. a rapoartelor de inspectie fiscala sr

IIISII:!l:

:ii constatat diferente, a referatelor de

::t:ytLlal sau intocmite prrn rntermediul

drn er rdenta fiscala sr raspunde de

:.r:r.nsrte sr suprasolViri, centralrzatoare
:. rritCe alte rapoarte edrtate de sistemul

:e :iri,.rrnatit. cautare de date care sa

=:':.-:.:e3za coprr de siguranta, inclusiv pe

-- :.. : Je srguranta ale datelor salvate,

: :1,r,: Sl p-ra31;.u.0 sLrb parola integritatea

drsponrbrle pentnr restul

li

l+
i5

16. asrgura erploataret Ccrri:'-'--:'-: .

17. elaboreaza sr pr-rne la i,s':--: ....
rrn^n*a ^.i. i-,r rOltr::le t-..\.t...:rqHvsr l! Hr r \ Lrrg

:,'hrplrnentulut dtn dotare;
l: ;e:erea acestula, orice trp de

.',t e. lrtle de ramaslte, matene

impozabila,
18. colaboreaza permanent crl persa'1.:.... .r: :'-:, ,: .:.: :: ::-. .i:::."lfea datelor dtn documentele

fiscale rn r,'ederea preluanl sr prei...-:,:: . r;-,: ,: --,:t:.-- ::-:-::.,.1:3 l3 contrlbuabrlri persoane

fizice sijundice si matena rrrpozabi..r.
l9 efectueaza operatiunile pregrtltoilrc l :t:.:-.-'- :- ; j.: : -.:r, . r'.3-.erel ctecttrlrit operattunit

de inchidere-deschidere an fiscal.
20 pastreaza secretul de serviciu si conl'identr:il:::e: .:- :-,,:-.:,r .1-. r:r:crnlatiiie sau documentele de

care ia cunostinta in exercitarea functrel- neiilr:iiz:r.i j::e ;e r-.'-. sl.li desttnate pubJicitatii.
IV. Personalul care se ocupa de gestionarea nrijloacelor birnesti si activitatea'de casierie are

urmatoarele atributii si competente
l. organtzeaza si coordoneaza actrvltatea de casrerie rn baze rornrelor si rnstructiunilor specifice,

precum si in baza legislatiei in vigoare;
2 incaseaza veniturile din impozite si taxe locale in nunrerar de la contribuabilr persoane ftzrce sr

n,rrdice in hazl dOCumentelOr intOCmrte de perSOnalul rldreprtatlt dllt cadrul biroulur.



couduce corect sr la zr evrdenta intrarilor de numerar, intocnteste ztlntc
prt'"tnd inc:sarile p1e surse de venit. stabileste soldul zilnic al casierier'

rntocrtreste zrlnrc forle de varsamant sl aslgura depunerea ztlntca ln numerar a

conturile de ,,.enituri ale Comunei Buciumi deschise la Trezoreria municiprulur
prera chrtantele de depunere a valorilor banesti in trezorerie si le depune

fr nancrrr-contabr l. achrzi gi r publ r ce. admin rstrat rr

raspunde de integritatea numeranrlur prrmrt si depus in conturile comttnei, deplasandu-se pentrlr

depirlerea ralorrlor banestr rn trezorelie numai insottt de un agent de paza sl protectie (polrtr:t

local):
raspunde de concordanta faptrca rnrre sumele predate prin centralizator si cele existente in

executia bugetara.

t asr,sura si pastreaza integntatea \3lirll..r''i:res:; p:el'.tlt.- 3!3t ll.1 sedru. cat sl pana la predarea la

caslena eenerala a Trezorertet.
9 raspurtde de toate platrle-restllut:i .li :--l::'-.

baza documentelor entlie J3 .-.rittt.'.:li .tt::l:3 :
l 0 asigr"rra aplicarea tt'ttsLtrt l.-: :: :'. --. 'l 

= - 
- ..:

I : -tret'.ll itrc:1 eie;ttrate p-rrin Casd in

propne st sesizeaza cr-rtJL,.-;: -':.. ::-:- , :...
deinfc nftr'15 l\{rrr'llll i- :<: . -. .:-.-.-

'.323 :lt Sarls 3aest l'.lcrlt.
:: Iejet'lra cu taptele. rntbrrnatlile saut\

l 6 r3sprY1j. j: ..- -: . ,'- :

r inor atre f ::ri::...:. ..

17 asigura respecnie: :'.r

l8 rndeplirreste cnce rrl

normatl\ e

ll'-..., ,..,.',.1 ;rrrtl ,-"7 n.'.rrrr incrlcirea cu.. ),1 .l L'LllLll. uLrPu lu-. y!rt(l

19. propune sen icrulrrr frr.tilt.-r:-;:,.-..-,: .::r- :.:.. :.r!ltle. adrlinistratrr,, dacd este cazul' efectuarea

operatiunilor specifrce anga_1irii. ...-:-..:":. : -,:J--:r.1;r!.-irrr chelturelilor drn cadrul servtctului, confbrm

anexelor nr. 1,2 gr 3la \ornrele::te:-.::'.,-,-j:,-3,r:.:,rbale pnn Ordinul nr 1792t2002 pentru aprobarea

Normelor metodologrce prr\rnd t:=.1..:::,,. .-;.r::.i:ea. ordonan{area gi plata cheltuielilor instituliilor
publice, precum gi organizarea. eirCer.i-r S. r:ita::er anga-lamentelor bugetare Ei legale,cu modificarile

gi completdrile ultenoare .

ACTI\TITATEA ECO\O\IIC.\ \CTI\ IT\TEA DE BUGET. FINANCIAR{.
CONTABILITATE
a) Cadrul leeal:

completarile ulterioare

'r Legea nr.27312006, privind finantele publice locale
'/ Legea nr. 500/2002, privind finantele pubhce
F Legea 571/2003 privind Codul Fiscal. cu modificarile si completarile ultertoare
'r O.G nr.9212003 privind Codul de Procedura Frscala
/ LEGE nr.76312010 privind srstemul unitar de pensir publice

centraltzatorul ge1er3 I

sumelor incasate ln
Onestr;
la seful serr" rciulur

.,..t e\lsIenI lll caslena

.r:-ii.lt-I CAre Se lmpUn.

.l -.C.:it-ntl rererhic supertor sau stabilrte prin acte



/

Lege:r nr.7612002 prirrnd slstent,r ,t)

munca, actualrzata
Legea nr.95/2006 prtrtnd rcfonr.t .:t .l
LEGE nr. {{8/2006 (*r'epublicittrt- )

cu handicap
O\IFP nr'. I7921 2002. prrrr r::j .:'::-::
ordonanlarea pi plata chei:,...:. . ,' '

raportarea anga_ianteltte l.'r L,.--3t.: -' :

ONIFP nr. 1917i2005. :r:r:-rr,r::-,, \,
contabilrtatii instrtLrtrrloi':..:. :: ? .'. -

. -,.:'.l].t..rr it€lttf u somal sr sttnlularea ocLlpaf lt forter de

-r::r e:t ..i ;.t:ratatr r. actuallzata
::... .:' j protectia si promovarea drepturtlor persoanelor

:=,, \ -'::re..-rr metodologrce privind angajarea, lichidarea,
: ... :':''-.Ltblice, precum $l orgentzarea, er,'tdenla $l
-----..:
-::':- -': ::'.::oJoloctce privind organizarea st conducerea

. :: :,:-.:-.:l Lrentru institutiile publrce si instructir-rnile de

aplicare a acestula
ONIFP nr.3512"2008
ulterioare
O.G nr. 119'1999. ::

f_

cu modrficanle ;r .--':":
OIIFP nr'.511 lt'ttti
o*o.,'itor-r '---l.\llllLr.l!!{ !\.

H.G nr'. S{l lua5
jn.trrtn r..i .--.- - -

O\IFP nr',]\nl :'"-
p tr.-. r.- -:

O\lFP nr.u-li, l 5

I raspunde de descirriere: :; : - '

; raspunde de deconl3re.t ) -.:': . -

pentru platile pe care le efectue;'.:* i:'. ,.
capitolele din clasrficatla bugeter.l.

::.:r contabrle, cu modificarile sr completarile

financiar preventiv, republrcata"

-rr ntetodologice generale referitoare la

:e:e fara plata qr de valortfrcare a bunurilor

" . -, - ..-: : " - :.: :. -': rlletodologrce pnvind efectuarea inventarterti

- -.' : -.:.'.1.1 .'.::1.\: PfOPfll,
: -.:-:.: - -: . ,.: :cntiolrilur interr'Jmanagenal' cuprinzdnd

: -.:--: .- .: ':'. :-:....3 ,'iibltce ;l pentru dezvoltarea sistemelor de
" , - , - '- : ':l-:l ::.:-. (-)\[FP nrl 6-1S 201 t .

::..:r ji categonllor de cheltuielr,critenilor.
. :"" : :-- ..:-:: -: :,.,:: ll'. aiatts dtn fonduri publice- republrcata sr

.lI.G nr,l:-jl'
:__---- -

b) -\ctir itatile desf.rrur.rlr rn trJr:l itrr rtrului:
Serr r.-t,.rl :::-.-:t:.-, -, . .r, : - -- ., -: .::.::.:-.:i:r3tl\ este SubordOnat direCt Primarulur 9i

desfaSoari urt:titol,rc.c .:.. :
N!Q\IE)ILa LL\j\\CiiF,

- raspunde de leg.i,::::i,: :'-:-: .- - :, .' - ,-: :. i3>i,)-'Cll'lrea dlsctpltner

financiare:
J3i3re sr spectale.
.-:rslerle. intocmind lnstrumentele de plata"

..:ilr de plata sar,t cll numerar, pentru toate

I raspunde de intocmlrea sfSie.a': l:'- .:1,: ::-::.. i,--..-.::ll.l dtn 3p''3131111 proprru ;

: raspundedeplatalatrrlp''ac;e::,.:..-. i:r.:1-.:,,.,,..::::,r 3\lramelltelorcatrebugetul destat.

- raspunde de elrdenta sl de ele.-:...::;-, ..,.. -: :3:..r:..::r ).-tL.lr"r313 pelltrll aparatul propriu in baza

dOcumentelor semnate, vlzate. aitrJ:::3 s. :'.-. :r.:r: j3,',,:r'.:.'1:iilllertttrl de speclalitate (persoana cu

responsabilitate in domeniul resltisil.rr,.:t.t::.,
: raspunde de intocmrrea declaraiiel :e:--::,- :..:e:.,:e: J:epr111r11s1 salarlale St

zi inainte de data piatii salarrilor pentru e:ec:.-::e.: .r-ltirclLriur saiarttlor.

; organizeaza si raspunde de er rdentr ci:el:-l:e.rlcr de personal. pe strr.rctr.tra

clasificatrei bugetare,

I raspunde de evidenta si de efectuarea platrlor drn donatrr si sponsorlzart. in

conditiile legii, in baza documentelor intocnrrte de compartrmentele de specialltate cet sl a

disponibilitatilor in valuta, a deplasarilor in strarnatate.

, raspunde de evidenta cheltuielilor de deplasare in tara, atAt penffu transport, cat sr pentru cazere

si drurna, in conformitate cu prevedenle legale.

de prezentarea cu o



- raspunde de remedlerea eventualelor neCt-rr,-r.ij.rr:- e\lsterlte in ertrasele de cont, in ternten dr-

3 ztle. penfi'g toate contlrrile a caror er rilell: ei'3 ri,,t l: t'.t Lt hrrort. pentru care efectueaza plata.

. raspunde de evrdenta garantlrlor nt.tlefi.tle:e:t::,. -;:::.rtl3nl lllstitLltlei in baza contraetelt-rr cic

garantle r,erificdnd intoctnlrea sl actuallzsre.r.1.-e):-':,t.:..le cate ort rnten'in modrfican' in baza

comunicarilor de la persoanele resL-ronsablle cL' e ' 'Jc:':': 'c:i. ''lllltrl-'
- raspunde de controlul inoprnat al casrerre: -'::'.::,-. ,. ::-.-i:'.:ttd procese verbale de verificare irl
care sa fie prevazute eventualele drferente. Irl3 j.::..3

- verifica intocmirea zrlnica a reqlitlLll'.lt Je .-,1..: .

registrului de casa intocmtt zrlnrc de c3slerl.l .-3: - -l

+ raspunde de depunerea in ternlell :i illJ.','.:: . -: ':-

centrala a foilor de varsamdnt. pe flec:r. .. : :.'.:'--:
- raspunde de ridicarea cu CEC.t u,.:l-.:r.:r.- -.

efectuarii de platr drspuse de ..--r: ::'.-::
casierie de personalul cu atnbt.:.,: :-,,,.

- reprezlnta lnstltlltl3 1ll 13::l:: .3 l: l:
atat pentrtr platt cri nu:t'.e:.t: :.i: , :'' '

I aduce la cutr.'stll'.:.,:
r:^^.-l:---. t- -^--ur)Lll,ilillgl utr L,r>,:

i: :. j,l:lJli:lnrle aPltCate.

-l .. :,:.r-,. :tit in ler cat st in r"aluta" in baza

.tr :r.:r:..:'.:.'. lrlll illtocnltrea Ia caslerla

: -: -..,: :: ..1 Trezorerta Otlestt in vederea

: --:-- :: :,':-.:,--iill dLrCtllllCIltelOr predate la

hrrr,-rre drrtte .rt

€'. ei'ii,.ilc'lB incalcari ale

; raspltnde Ce .

I 9\€f ClI.l a,,':'::
coll'-.),1::r:11 3:'.: - :'..'

: . l.:ll r'll

r.e

:.1 llrlernS pentru sef

.'-r:. :.tIr:.i:e dttt In;titutle
.t:t :.. :t,ti1 I or persoanel or

C're.i:te buuetare". 8066

| {\ 'llllr rlrl

- rlinrrrrde rle .l r,'e:c.: ..:

recom3ndari lor : udrt..::,,':
Compartrmentul F rnancr.:r.

.a': ).

:'-il:31-3r ilerl!i'',t ltlna ltrnlatoare pe

rlre. irt cr'itfc,rtttttste ctr O \1 F P

if eZt'rf €r13 St3iLl I u l.

::::-::r:.:rr at Curtn de Conturt, Pentru
: .e.c ie rrr.iL.rlenletrtare ca Llrmare a

: raspunde de intocnliel .,::1,'-:-: :. ,, -

evidenta este asigurata in caJ::;1 r3-. .: --.,.

- raspunde de irttocnilrea 3rte\:. .. :
intocmirea 1or,

I raspunde de e1identa debrtori.t-: S. J:c:.::':..,-, :.:r:el.rtu nefiscale (sintetic si analitrc) ddnd

relatlrtertilor(tnternisierternt)i:.-.:_-.l:..:'.'
debitorilor, de evidenlrerea $l urnrirrre: oi:,-:r:.r:,r'.1:'.s-.:t Lllitrte ;t a decontani lor,

: raspunde de intocmirea docunrentelor neces.r:e ir;htJertr anului financiar contabil in baza

normelor de inchidere emise de NlinrsterLtl Ftttar:elo: Publrce.

I p&str€?za secretul de servicru sl cofrderttralltetea in legatura cu datele, rnformatrile sau

documentele de care ia cunostinta in executarea atrtbutttior ce-t re\ ln,

-_ raspunde de legalitatea si realltatea datelor inscnse in documentele pe care le emite si le
semneaza,

: s9 completeaza cu noi atributii ce vor rezulta drn actele normattve in domentu;

: sesizeaza eventualele nereguli referitoare la buna gospodarire si utilizare a credltelor bugetare'

: Se conformeaza dispozitiilor date de prrmar. \lceFrrllnAr sr secretarul municipiulut,cu erceptra

cazurilor in care se considera ca sunt ilegale in acest caz este obligat sa motiveze in scris

:--,.: -: :.,..1:-.::, ::: r erriicare (pentru conturile a caror

,::-.',- .,-.,:: -:-::.1 c'.i celelalte persoane drn birou pentru



- este oblrgat sa respecte ttortrlele Jc ;:': ,1

publrcr:
- raspunde drscrpltnar" colttrA\ eltt: !r:

\ rnovatle a indatoririlor de serr tct,,l.

I e slSurt bazl de date petttrt. l:.,:

drsfunctronalitati in prourantul lttt!-:::
- aduce la ctttrostttlti Ce'rlld'.rJirl. -'.

- eslgura pastrarea si arhr'' l:il :- :
- intocmegte prolecte de iro::.:::: ., ,

dornenrului de acttr ttate. 'i*rii"--..1'. :

nr.rlrrrr nrnip,'rel.' d.' ltr-rti:.::.. ." . :-:-:tP!rrLr u Hrvrv!L!r! u! l

I indeplrne$te gl alte ::: :,.. ,.-- '

Local. drspoztlrr 3le p'1..;...,-- . r- ----..:- :
l\ DO\|E\ILL BL GETL-l ' . i. '.-_ '. ', .-

I ast{.ura rcsp'rg'-;.1-4., =--., 
-

I acorda \ rz;t ie J

ROF pentru L'1i.-Ll.

i rts;'u:lcc j= ---'-

1:':..,.rzrite in Codul de Condurta a functtotlartlot

;. ... s.trr l--rel.tel dupa caz, pentru incalcarea ctt

r', c.rLculator si ori de cdte ori se 1\'esc

:e c:llcLrl

irsoozrlrr ale Prtnrarulur specifice

.ltllltenlul de actl\ ltate al servrcir-rlLri

.lrul 1oca1.

:,-rinr.1ir\ €. hot5rirr ale ConsiliLrlur

.a.J-r

ulrur an br-rgetar in

:.: .i.l'tl'i'.rtlcl bugetare. a

si .rblectt\ e pre\ azllte a se

I - -.+ i)l

- -1).

.:. ;:.cillator Pelltrll Prelucrarea

-i.rleie neconcordatlte le rezolva ln

:i3r-.1 .ll ,-Jntr.lr1le de 1:r Trezorerle '
: :c s-.:se sr a chelttttelrlor pe capitole -

;::..'r .1e \ eltlturl sr clieltuielt ale unttattlor

din SubOrdrne praat.:l :.,: I-.-- :, - -- : .. ) - :.1...:l lre 3ctl\itatr autoftrlantate'

l3 partlcrpl I.l tltl..ar:..::.': -.:'- . 1.- . - -' - -'-- - ; 1.,:-, 'l: brl-tttt cu prir rre lr
executiile bugetLrlur loc.t1 .--. -'J--.- .: -.,,.-- - \ .-: , -: !.:ll:',ctlre trlmestnale sr anuale;

13. efectuarea ntodlatJ,l::.::.-: :- r- - ' :-.-,---l--:-, :,--::':liLr local ca urlnare a

aprobarii unor acte nortllS:i\ i ::-. -rl=.: : :.r: .: - 
- -'--: .--3 -

14 participa la lucranle ie.:';:-..1:r:::r-.......:.:'.1:tcl3r contabil in baza normelor emrse de

Ministerul Finantelor Pubirce .

15. tine evidenta deschtderlr jc J:3t.t:'-': --'- : .:. jstntatll. cu respectarea bugetulut aprobat si a

legislatiei rn dontenru.
I 6. raspunde de finantarea unr::::.:': l::r .,, t:.: ji:re 1n baza sumelor aprobate cu respectarea

destrnatiei si prevedenlor legale
lT.prezintaConducerii lu \ederea S,.rp.rp1l.r,, s;.:e.lDrobare de catre ordonatorulprincipal de credrte

a bugetului de veniturr sr chelturelr p-rs iqri3l irr. prg trlmestre sr pe capitole, subcagrtole, articole sr

aliniate cu incadrarea in sumele alocate Dupra 3pr16$area de catre ordonatorul de cfedite intocmeste

proiectul de buget
care va fi supus aprobarii in CL.

18. respecta procedurile de aprobare a rrranlor de credite si rnanitarea spre

aprobare a solicitarilor subunttatrlor cu respectafea legislatrer

I 9. asigura respectarea legalitatir tuturor operatl Lll11 lor economlce,
20 asigura respectarea drsciplinei financiare.



2l r.errfica lunar sau zilrric necesaruI de cheltr-rrelr rn L..izr ntrtc-r de firndatnentare model "anera 10"

pentru deschrderea de credite rn lrmrta bLrgetulLri aprohtt n3;3;r1r,rl3 sr ectt\itati. preculn st tncadrlt-e:t

in credrtele repartizate pe trimestre;
22 verifica intocmirea decadala sau orl de cate ''''ri
capitole si subcapitole fata de planul aprobat.

23 verifica tntocmirea bugetul de r enttttrt sr che

urmareste executarea lui pe parcursul anulttl btrgenr.

24 r,'erifica intocmirea materialelor si atrerelo: i'e:r:
pentru aprobarea executarii bugetulur de cltel:l:r:i: :='
25 verifica centralizarea triulestrtal;l : s::-:.-.: -- :

institutiile de invatamant .

26. solicrta si centralrze{lza proteatc.e:-:-::-' I -.: :

si finantate din buqetul local.
27 . astgura transmlterea buJelel.':
28. furnizeaza datele necesl:: ::t:-
29. sesizeaza eventulleie :'.e::-.. .

creditelor bugetare.
3 0 r errfrca cc:'.1: .:

il denrrr'1.'irt

3 ttt.,i: r:.r:'.:r: 3. .:t.:.
D:::l: .1 G:: -'- ,

. .:: - --: r :.---..

I gradul de rndator::e
2. lrchrdrtate sr soli abi..::::
3 bugete cash - t-lou

4. situatia tncasartlor
5 situattafurnizortlor

40 raspunde de intocmirea docttntettt;l:iei i3 a''ittr3ctare
4l raspunde disciplrnar, matertal sr pertll crrntorm legii

controalelor efectuate a documentelor enttse sl semnate

este re,'esera. situatia platrlor efectuate pe

l:,..e.. .::rrob.tt sr repartizarea pe trtmestre.

:,. :3-:.a .-l::le Je bueet drn cursul anulut st

'.::.. .r:' ... :::.-:iellt.
' . ', .:-= .: j .iJI' ' l3tll proprll a primarret-

" ,"- : -':':,..:..'.'etltnt ttrlttatile subordonate

Prrnrartet.

,:. li .t:lil.ll.ie .itll slrbordtne
. . -';.rl )1 .t br.lgetLrlur drn actlvitati

-..: :. ar.l \ lz.l Trezoreriei Onestr, la

Le-lt 5()(i l00l sr Ordinul

se supLur cotrtrolului financiar
irrtancnr pre\ entl\ Proprlu.
bugetare. pe caPrtole, artlcole

:r::,-rIr,,ri bugetar cllrent sr a modiftcarilor
'. ' {.r-l E061.8066 .

e\ecut1e1 elaborate de Trezoreria Onestr.

:e il le!:atura cu datele, tnformattile sau

,:r;L,lir^l'.lttllor ce-t re\'ln ;

.:-.),-::re :ll dLrctlnlelltele pe care 1e emtte si le

--: : ,: ..','- : tilJi"-;itorllor economico- financtart al lnstltutlel

I ) ', ;:.-..-.: :
lnlJr\ fa.'r I

i6 r errirca z
I 7 nq s.rrc: zr

docunrentele
38. raspunde

semneaza .

39. raspunde
privind

a imprumuturilor in conditirle legir ;

pentru legalitatea si corectitudinea

42. intocmegte prorecte de hotdran ale Consrlrulur Local gi de dispozrltt

domeniului de activitate, precum $1 rapoarte de specialitate in domeniul de

pentru proiectele de hotardri, in vederea promor artt lor in Consilrul local'

43 indeplineqte gi alte atribulii stabrlrte pnn lege, alte acte normatlve,

Local,
44 dispozrlii ale primarulur;

ale Prifrrarului specrfrce

activitate al servictulut

hotirAri ale Consilrulur



IN DOI{E \IUL C O\T \BILIT \TE
1 Rasprrnde .le r.ji!tit .-'tr3.t ,-,r1r1.-j .11.1;-.1 a':-.1:-.tz.rrei )l controlarea linerii evrden{et contabtlr'

bugetare
2 Raspurtde de ie.';rIrtr::.i:..:-.:-':.r:l3:..'.: --:, -':'.-!r:'.:alllie.

3 Raspundg de lltoc::'.;e: ,-: ,..:.: :. .- r;-i.: .: :., -::'.:e, Je renficare pe total instrtutre sl \a intocnll

Situatrrle ftttattctare sl : B:.::l: --. -.

-l RasLrulJe Je ilt;e..;s::.-.:3:.:- J,: .-:-' ..'.-: ,- -: -'-':::.::'-itllor cronologic si sistematrc potrl\'lt p[anLtlr-tr

de contun sr \orrnel..: a::.)3 i:::-: :i,:.. 1.:..,-.::.-': i.rlr-ritnd modelele Registrelor si formularelor

cot'nune i,rrrr rld 3c:l\ t:,1:3.1 .-,-:'::: ,: -:: -':- -:',-. :-.-':.:l: 3 :lletodologlce privind intocmtrea st utiltzarea

acestorS.
5 RetpLrnJc de tttres..:r.:::.: ' - ": r.:-.: :: :.-a'..:llente tustifrcatlve inaintate de

conrpanllileittele de );ls-:.'. :-::-
rrnrrrr.'lrr' t'r1t'r'ri t..''.::lj ill '.: .:-:rlvr rrr!rr

6 Rasf-rLrnde de orS::r:z:::-, .
mrlloacelor itre. erlie:t::e::..:
mr-lloacelor frre

7 Respsnie.le c.t.J,.

se lmpLlne pnll 3c:3 :-.a:::

E Rrrpu:rJe j: .:-.,'
adrnrnrstr:li J.r .-i...r-: -.

9 Ors::r: z:.::,:

:::.le p..-rsoanelor autortzate sl cu respectarea

:'..: r-.i.:lc.l ;helturel I lor;
). .i:rllltl.e a mgloacelor fixe, deintocmirea figei

-',-:::rrrlriate a imobilizarilor 5i a amortizdnlor

\-r::z3re sr reevaluarea bunuril0r ori de cate orl

::.-:l;:iae a stocurilor cat si a bunurilor aflate rn

\ l goare;

:r.r'':lr.- 3trt pentru domeniul de proprtetate

11''1. lr i -:'

: \ E...

- ( t'_.r.-

'- ' " : -'J.'1:' :c:lr'irtle ralorice' chttanttere'
' Lfara bilantulur:. i- -atli:l 111 a

=::,'. -1,:l:.,': tit calctrlator ln r ederea preluartt
inventarierii (*,-):
l5 Verificarea notelor contabtle sr -ts. '-.

:-....',I sl stoculr-ri de materiale necesar

::r b:za \ormelor emise de Mrnisterul

automate;
l6.Asigura si raspunde de inregrstri:e: :.-:-- :.: - : .'- : -: '.

institutier;
lT lntocmeste documentele de tnchtdere : ::l-.--.- ::::-::----:-'-:

Finantelor;
18 Pastreaza secretul de serv'iciu sl confldentlsliiaie lll leilir-.::1

de care sa ia cunosttnta in executarea atrlbutrrlor ce-l r3\ lll.
;u datele.rnformatiile sau documentele

l9 Raspunde de legalitatea si realitatea datelor lnscnse ln dvrr-ullelttele pe care le emite si le semneaza.

20 Asigura respectarea normelor PSI si de protectra murlcrl.

2l Intocmeqte proiecte de hotirdri ale Consrirulur Local 1r de drspozrlri ale Pndrarului specifice

domenrului de activrtate, precum gi rapoarte de specialitate in domeniul de actrvitate al servicrr-rlut

pentru proiectele de hotardri, in vederea promovarii 1or in Consrlrul local,

22.indepline$te ii aite atribulri stabilite prin lege, alte acte uormative, hotirdri
ale Consiliului Local, dispozilii ale primarului;
23. intocmegte situaliile financiare prevlzute de lege. rdspurtde de legalitatea 9i realitatea dateloI

inscrrse in situatiile financrare qi le inainteazi spre aprobare organului delrberatrr'



ACTTUI lIE,\ AD\II MSI R,{II\' A
a) Cadrul legal:

- Codul adminrstratir.
- Codul muncir-Legea nr 5-l l'-',-: ',. : .: '.-
- Prescriptii Tehnrce C- I . PT-C'' PT- 3.: ; r : i

b) Activitatile desfasurate:
Actititdtile desfiisurute pe linie d,' ,lt','r'ir:
1 administrarea clidrrrr Ll:ttll.:.: 3:
1 rnrnr izrnnercr cLl lll,]lill,:.., -.qy, v ! rarvr rqr !q w

necesare bunei desfi;ur::r " :.
3 asrgurarea pazer il n:e-
I intretinerpr errrtr \? r'-

5 asigurarea cu ut:

6 rizarea faclurt.
7 in colabo13:e J-.

inrpotni 3 l:raa:
8 asrqu:lr:e.: ::-

= . .-rnrpletirtle ultertoare

-:: ;,r::c I S C I Rsi C N C.t

.ri.rce fl\e, rechrzite. gt furntturt de birou

:
- -.. .-:...-:-._ -.-:..i.

: .. -.113 Lt arra de activitate;
-,-.: r::rcJI.irtt \ormelor privind apdrarea

s Irere.

,i:..rrle nattonale 9i ceie locale;

:: Je clrrratlzare.
;.:1..r drn rnstltutie, in urma licrtatrrlor.
::.lirielor Consrliulur Local;
:itre angalalri sen'iciilor din rnstitutie" in

:r:r-.,:. s.i:rl3re. electrtce 9i a repara{iilor executate

:,i ..: ..:': i:t '' ellerea remedierir lor.

= :..::....e lnstltLttiel a ranlpelor de acces pentru

R

: - - -- : ,:..1.: ir rr.r'rpl353tau acestllla.

lE urni.iriie.l :.s:=::-.-. - l: -. - -' -:-: -- I " :::'.::-r..: :

teletbnre ( inl!'4,:.:3-: .::-.:-

lSurmarrrea ecrr',::::.. :: ::- -';
ranorotiilnr t ,. .-i...-'rlyqrqlrrrvry lvrrr!i..; ! -

l9 efecttrarea zrl:rr;i -i ,'.. ..:r-. :
cladirilor) gr r errtrcare: ::.::,. .. j:
20 urmdrtrea modulr.rr cllil :a :.,::.-:\.,. Ul trrdr lltrd tIlL)lILlltll !Lllr- :g : . ': -.^:.
^';,f rhdahartoro. anrrDzll i.; 'i.:i..:,.rsr !s 41,/\

lnstltullel,
ir afant,,ara^ ^harorlutttl.-rf jg l-.:.::
--,91!!ruqrlcr vylrqL

l3 urmdrirea modulut cunr )e c\3,

elefonLca 1r a intrelrnerll aparaturlt de

:: -:.:,.:. .-. ,-":.,1i;lor il a altor componente uzate).

- .. r:.: '- .->a a: .lz3ie. a consumabilelor qi efectuarea

-:.: l:: .1.. :..:-., :,l:l'-ttOnAre a cOpratOarelor din dOtare.

..- : . ,': : .,.:e jil:llll (ltolltrt. grupuri sanitare, curtlle

-.. ' - . -.. ;i:-.:J:::'. .-.luzelor contractuale'

-. .'-:: l:. .iz.':'.-.. :ece. Lre acoperi$uri 9i pe aleile din jurLrl

nllensleior din dotarea birourrlor;

1i Jezrnfeclra in birouri, anual sau cand este

cazul.
24.intrelinere qi reparalrr sala r:ti:l:;i..rt'-1."';t:li il Senerator de curent.

25.pregatirea $i verificarea nrtcrobuz.ii-;: >cr-ltr Lrentru cursA . 
,t

26. efectuarea transportulur de eler t st presar'l3rl. t

27. sa asigurarea securitatii rutlere 1r a nredtulut.
28.asigurarea documentelor necesare 1r solulronerea sltuatiiior rvite in timpul executirir cursel

2gverificarea st6riifrAnelor. nrrelr.rl ulerunlor. a nrotorinei, sistemul de iluminare, deractre etc

3O luarea misullor de inldturare a defeclrunrlor constatate pe drumurile pubhce



.4r,ti|it,irilu,lort,ir,rr,rtn.r" linia tle gettitttttre tt utilittiti!or publice (sen'icii tle alit'rentut'e c'tt

tupti $ rle cuttliiure
casnici, predarea irldexului persoatler

l astgr,trarea lLrrl:iri 3 Clllril '-t\lli
respLrniablle ctt er t,ietlt.t i'.:l'.::-i -l

je rirrtrentare cu apd

- -: -: -:.:::.ll:e ltrrbutti legale, necesare pentru funclionarea

: -.. .:-',:- s ie ::nlitzare

' ):r -' .. ::l:inctar-contabil' achizil:| publice' admlntstrattv

:e specralitate al Primarulut

CO\IP \RTI}I
eniul urbanismului' ingtnerul

\'- !'.'-'.'-::l::tr Lrentru Situatii de Urgenfa

,=i-;;-.,ir.\ . .-- r: . .. \, - :. ':\ r rrRIl rF-RITABJILI,tIl\L,,L'\.-_-j'.--:..'ffi50,.l99l.arhltectulset.este
(- . :' . . -'- -'-: '- -':' :' -: :

:-: .-:- . .-r e113 drrectoru'iui general. cu atribulii in domeniul

I itrtrettttere3 Sl c\P Lo3t:l:e-l :a:3

3 ei'ectul:ea oller'1t1:.--: i: s'.:::''

. - :i r- ji.3:33 det'ectlunilo r in caz de avartt st inlocutrea

: .. -'::r..:'.:'. ::l:3n cntla specialtzat' a unei echipe autorlzate

:. ^'.-.i:- .:- 3:leJe>3re bLrnei desli$urAria actl\iti!it

apd 51 de canaltzare
control. revizre preventive, pregatrre pentru

: -J t''t'ttr-.tt'itrltri .tl ttrbanismtrl, c'tr mocli'liciiri le 'si

:.,:L. uttu.il lrrcroril0r tle cOtt.s'tt"ttc'rii, republicata, c'tr

:.-:- .::::.. e\ecLlller lucririlor de construclii t'a comune'

: -.. r:S--'ultlsabllltlte tn domeniul urbanismului sr amenalarrr

/ Legea nr 5 i l:: -. :'';
nlotli-lic'itrtlg .r,1 .; r;r;;':': i''ir- :

r Ordinul 839 l0t,9. i'=i.t'-'
Legii 50 I99l ' lt't\.:it'l

cltn pl e tclri I e u I { e ri, t a r e

/ Legea 18/199 l. 1tt'rt ttt,i :'

r LEGE nr. 10 drn 1S i'l:.'lr': - '" : l
com pl enri I e t r I l r' ti o,t t'."

r Ordinul MLPAT nr 176\ l'. - 't' 'r-'''.

contintttul-cadnt al Itlttttrrlur t"1'^'i1t ';;' Z

Colaboreazi:
- cu toate compartrmentele din cadrtrl af'errtulur de

publice pentru elaborarea strategiilor de dezr oltare r'trbatra' a

a teritorrului,
Atributiile :

,-,'.,i ,t' ntettxlrtlctgice de aplicare a

-,1,i-1i'u lttc't'ctrtl()r cle cttttsttttc'tii' ctt nrocli'licdrile'si

:' ir ;' ! : ettt:t. nttx{i.liciirile si comltletiifi le ultcrioore ;

:1\.i1ttl c,t-tlttttlea it1 L'urls'tt1tL'{ti, c'tt nrctcliiciirile .si

f.1r'.' ,/ Glrrcltrltti prit'incl metctdologia de elabrtr(rre '\t

,ilrl!
,):rr:r',rl tle L'rLtanism, reTtublrcato, c't( modi'ficdrile Sr

com Pl etari I e u I te n oare
'rLEGE,fir.287din17iulie2009.|)t.l\.l|lt|(.,r|ttletvll
./ H.G. nr. 300 drn 2 marlte lQ{-)$. 7ri71l tttl c?tltttele mittime de secunlqle si scmatate pentt'tt

.santierele temporare scttr ntoL',ile. c'tt ttt()(lt.icrille 1t contpletdt'ile ulterictare

specralitate al primarului 9i cu sen icirle

docttmentatlrlor de urbanlsm $l ameila-lare



- Coordoneazd actrr ttatea llt donrenrul rr:i.:l:::-::l::.',il :1 .llll:'ll3-l3rll terltorlulul,
- L rrrrirelte rezolr lrel irr lerrrren ;l io't: '-':' <- . .:.,: .1 --'rllrelenlelor ce apartln conlpSltilncnttllill

urDanlsm.

2

Cu privire la activitateir de sistenlirtiz:rre - urbirltism
lnrlraza gi propune modificare.r: .rJi-..: -., :: [)..'.:....,.; L'l.battrstic General ( P LJ G )a com'.ttret.

in frrnclie ,4,- nrodrfrqarrle lellrl:i. .; i:. -:,::-.::'. .. >. Je:.tlle1e tehniCo-edilrtare a COmunel
Lrr rLrrrLlrl

Inilrazl qi propune s!.rrr- .r', lr.tr3 :i .": ,. . : -:: .:tt.-:,tl1L1te. doctlrnenta[iile de urbanlstn

cuprinse drn planurrle Llrb.t:ls::.'. *: :. .: ? -- Z' : :.,1:l'.irlle Llrballlstice de detalru (P tJ D ),

cu regulamentele aferert:e ::l -J- ,. .. '-'., :- ., -.,: . .::-'.:e::ttlor de amena.lare 9i dezvoltare

urbanistici
Rispunde de resf-rectilrei S. ".-:ir-:--:-:
(PUG .P.UZ. PL D ': j- - -r- -

lucrdnlor de cotrstr,.t"l:e

-- ,.;,1:r -.' Ja.,:rellt3lrrlor de trrbantsm aprobate

:i:,.:t'.: .: :.:.;e )l lurldice cLt pf l\ rre la exectilia

__ \ _ I,rrir

J: js::,l::ltf l POtrl\ lt leSll '

J

+

5

6 Intn,-rrreitp rr-.\' -."-
F'\ '!r'! -!

dotttetttultrl ts -r.. .-- :
an rtl rlQ fi ttl r"'rv'r'l !!i

:..:.-z:iit ele prtntarului specrfice
:::e ll'. dtrillslllLll de activitate al

:'::.',. irri ltrr itl Cotlsrlrul Iocal,
e. hr.tirart ale Constlitrlur

ii lJrllnlstrstl\ dacd este cazul

: 
_ _t 'I"'lL ll !

: : - : -: .-, \:::t.ele ntetodologtce aprobate prln
- - - - - :''' --t'' " 

-'- :'. :l =i''i'"t':lCB Lrrlrtnd ellgalSree' lrchrdarea'
- " ^ .-. rrrc.il r'tr st orqantzarea. ev rdenta ;r

.::-.-,' ,,::--: --- : : - ".--:,: : : i-:: --. : --.:::'irrle 1r completirtle ultertoare '
('u rrrrr rr* ir ::r.rrz.rre.r t,.,nrtructiilor si irntenaiat'ea teritol'iului:

P.-::.'..- i :: f -:. .-. ,.: .: - .:'.: .r,.:-1::Zl:31 e\ecutarrr lUCririlOr de COnStruC{ri, CLr

nrOdrfiCi:tle ii ,t r'.-'::'.:. -i -: :'. -.:-: -: -=-- : . .. ': ::r:);O3ri urTnitoarele atributll

- a>iguri ces:i-::--r-: ::. , -'j --,:.. ;-. :,.'flrcul prl\ltor la colltlnlltul documentati rlor

l-r€tttru eirbst.,:=* -=r-, I -;.: l: --rl.:. .,ill'. )::L.torlzelirlOr de ConstrUlre '

- Llllareiie rezr..::i.: --t=:-,'i:i": -. J-:'.i.'l:llltStr'CU legrSlalra in rigOare

- initllnleazi p'rg15.r;11',3.e: . .: :.:.., - r : .= .:'.:3:3i.lie cll privire la modalrtdlile de completare

sau refacere a docurleltali:ll: ,-3 >:.r-- ,r r.:.'-: ; .:e::t:il :lLltorlzatlilor de construire 9i certificatelor de

urbanism, precunt il e i"r.-ii:::. - i: : . .:--:.-.:3 S.lr-l persoanelor fizice ce intocmesc astfel de

rlnnrrmontafttuvv9rLrvrrrslrr r

- verifica docuntentallle cc:-. l:i: .: r:r.1, etlliterll certificatelor de urbantsm

- verifica pe teret-I leqalrntel j,,'a --:: c:.:'::.ll.tr tehnice prezentate'

- eliberarea certiflcatelor de'!.:r.t:-..s:ll .

- elrberarea eutortz3litlor pe::::',t ll.:ll>'ill3llt il racorduri '

- eliberarea autonzatlel de cons::,.rc:re ir r 3utonzatrei de desfrinlare,

- verificarea documentalrer u-rii .-r sr.ri Ia baza elrberdrii autorizaliei de construire /desfirnlare

cu respectarea conllnutulur cadru al prorec:ui,!ti l-)entru autorizarea executdrli lucrdnlor de construire '

- intocmirea proceselor r erbale de receptie ia terminarea lucrarilor in cadrul comtsiet

de receptie aprobata conform drspozttrer de prttrlar. :
- urmdreqte exlsrenla S1 respecrarea prevederilor autoriza{iilor de construire (desfiinlare ) lr ra

mdsun de sanclionare potrivit Legir 50 1991.

- inregistrar"u in registrele de elidenta speciale a autortzaliilor de construlre, autorizatll

demolare, certificate de urbanism, procese verbale de receptie la terminarea lucrarilor;
de



- lllterCilllfd,l illLI3tll Ltrt' st.til

Statrsirca r _i 
'.i.i::'.ll-ll B,t--.t',r. (,'.::

Judetean Bacli;. Itrsltltttt:t Prete;t:.1

':zr; ,rl iucrarrlor autorizate pentrLl Dtrectta dc-

:.:--:r.rlLrl de Stat in Constrttcttt. Const lrrrl

i..,--rnteutatrilor tehnice in vederea arhi r, art r

.: :r icrtosraftaza amplasanreutele. dupa caz.

.e,-ri IPUG)si (PUZP.U.D, dLrpa caz)"

3. :ehnlce de amenajare a terltortulut st de'

I

-t: 8.,----

qtllPlrlrr'

- lll\ Cl'rt.li1e:e3 lt:.-f:lf :1r'l '1 ,.i.'1.---:l: :. . l;-:i-13'-.
-''cr:l.:Jil:.i..':i,.'<.i:-.<]=-:..'':'.:..:

studtaza ii.'c'-:l:le;l::l:l:le ie -.::.1:-..:ll' .'--'- ,l :-': - :': ''-::l
nrFr'ilrl] . t.-':li:'-l:)3 .i'-: .:- -:: .: .. i. ....:.

ufbanr>rr s: F{,r:::.r:3.r C.:'.'. ,- .- ,,.1

\ ederel
l nVestl:

/-,1nlia>-r.--J - -.-
lL,rrrF!

- l,::'-' *:
t- -^, - i - .--

l\ DO\IE\-'.L i-i,).>' -. -.',. . _i -1.-'-1
a) Cadrul leg:rl :

Legeanr jlI -: : -- --':
cornpletan Ie Llller iL'3:c.

. Codul adrlrnist:l:. , :::, :-:-. '-

Legea nr l6 1 995. : .\:i:. . .. - '.:
I p"pa nr al -l)r 'r ' Llrl"-ll: : - ::

republrcata.

---r:.:-:' 3.'.:,r.: '-r3:tlrLl emiterea avizului primarului' rn

:.:t.-. -': ir'liilL[1 care depasesc limita adlnlnlstrativa salt

.r.'i.rl-1t3t8. Care se refera la acttvttatea de

:-r:-: -13 t:'.:.''i-nra!ri de specraiitate in \,ederea solulionarii

:-- : ::::rs:llrse de celelalte compartimente ale primdrier.

-:r r: re :lte rrrstitulii ale statului,

::-..s:ll. Lrrecllm si de unele acte intocmlte sl emlse

r'r': t-:t, :e urbarrisnl. aprobate conform legir' in vederea

,.. r::'.t3s-i.lt'ee reglementarilor de urbantsm ln vlgoare'

, -: :.--::el.rr ile urbantsm si a adeverintelor (de incadrare

. -- '-: ;
, -,: l::.i:iLlItA Prefectulur Judelulur Bacau. Inspectoratul

.: : \l :'...:erititit Cultelor. Ntlrrsterulul Sanatatii. Dlrectra

i' :r'r: ::r' ic1Ll drn cadrul aparatului de specialitate al

r

- .,-:-'.,: ..r..:,.'11.11.1 rn adrninistratra publica, cu modrficarlle sr

:,: ,le Lrrgentd nr 57i2019,
::r.' :,: rcarrle si completariie ulterioare'
-. ;,'r i:cislattra pentru elaborarea actelor normattve.

'. Legea 18''1991 republtcat.r.
/ Legea nr l-17 1005 Ltni:

adracente,

:::-".-1 .: : -.:.3:-.rr.rl propriet6{ii,justi1lei ,precum $r unele masurl

'i Hotdrdrea nr' 890 l0O5 prti :r j Re- -"''::::::l:''ripr111 11.t6 procedura de constiturre' atribuliile sl

funclionarea comisiilor peltr:Lr s:i.::..:e: ::e'-.:.rlui de proprietate privata asupra terenurilor, a

modelului gi modului de atrrb,-rire,r:r:.,.:r.,.: Je proprietate, precum 9i punerea in posesie a

nrnnripf q rilnr

/ Legeanr.7 11996 republicata - Lecea CrC:sl:'..1rrt >r publicrtitii imobiliare ;

/ Ordinul nr 634/2006 actuahzat . prenrrlr apr.-,blrea Regulamentului privrnd contingtul qi modul de

intocmire a documenliilor cadastrale in i ed,erea inscnerir in cartea funciard;

b) Activitlti:
I Participd la gedinlele Comrsiei locale de tond funcrar;

2. Coordoneazd qi asigurd efectuarea lucranlor de secretariat ale Comisier locale pentru stabilirea

dreptului de proprietate privatd asupra teretturilor.

-l Participa impreuni cu Comisia locala de fond funcrar la aplicarea legilor proprietalilor funciare.

:a!:--J,



Erecutli ntiisLLrJtrrn top.trgr.tl'r ce. Lrr.'rJi:c . r':.|-'.1ie

l-.rzr ..i.'r'-l ' ir r '.1.-l-l -.' -,,'r-"'2.11.-j

proLrn els r l lrr r.

.1e lrunere in posesie conform HG 890i2005 pe
*11,r;'11 in terla. intocmrte de reprezelttantlr

P.rblrcrtate Inrobrhara documentalttle necesare

i: :ejrstru sLrectal qi coreleaza datele drn trtlu cu

r::r elrn l de teren $l participi impreund cu

=,i::,'l:e PlrnLrlur Urbanistrc General gt Planulur

:::.s::.i:.. te:'rtortale o bazi de drte cupnnzdnd

I _-,

:i.r ri!loneli a terenLrnlor agricole qr

l: .-:1::rlt51rle naturale ;r intocmeqte

: L:- l i l l''rr)l ctr nrodificarile gi

-: : J,,':lslli.lite Lrotrl\ rt Legrr 31r199 1 Ei a

,, : s.-itr3n!3 altmentelor, informeaza
:.: :e '-rre\ enlre il lnter\entte in caz de

, .,:'c:., l:iie Casa Jrideteani de Pensii Bacau tn

:e:e.r de subr errlii gi facilrta{i prevazute de

.1 \lzl3.,l- -'.....:--- :

infrrri'll3 r e.

e:rrcolr pnn populanzare 5i afiiare la

-.: :i:teior normative tri a materialelor de

l6 intocmeite Frrcre.t-j :: :' . .::-,' .: : ,- . :' ,- ... -.. Lc,cal ;i Drspoziltt ale Prtmarulut specifice

domentulur de :c:;,. .:":: '- t=,..:r. : r,:- - -:ri3 :e s: ect.tlttate in donleniul de activitate al

serl'tctulut petltrLl l-rfrri3Ji3.: l; :---.:-:- -' -;::-:., :::':llo\ irtt lor in Consilrul local;

17. propune senrcrulur i-t;t.t:t.-.::-J-:-.:- -:-.-..-.: . :-.":ltce. adt-utnistrattv, daca este cazul,

et-eCtuarea operaltunllrr: s:e:.- ,-e -:: _-.1..r:. ,..-::. j::: j1 vrrdr-rIl3o1arir Cheltuielilor drn cadrul

compartimentulur. conJbrn:::eie.-::',: .. I s: -r i.r \ortttele tnetodologice aprobate prln

Ordinul ff. 1792 ?001 penuu 3:i.':.i:er \ -,:r:re,.-:' nretodtrlogtce prtrind angajarea, lichidarea.

ordonantarea $l plata cheltureirlof i:r:l.i-.1.:..:: tubll,-e. lrrecLlm $l organlzarea, evidenta 9r

rqnartqreq qnga;amentelor bugetare 1r le.e.e a.. ntrrdiilcirrie 1r completarile ultertoare ;rqvvr ur!a qrr

l8 indepline$te $i alte atrrbuirr stabrlrte pnn 1e.'e. :rlie r.te normati\e. hotdriri ale Consiliului local'

dispozilii ale Primarului
tN poN,lENrtrl SITUATIILOR DE LRGE\T\
Activitati:
-Asigurd incadrarea, inzestrarea gi pregattrea Senrcruiur roluntar pentru situalii de urgenla qr a

populalier din comuna;
-Orgamzeaza ingtiin{area gi alarmarea populaliei referitor la pericolele atacului din aer, a celor cauzate

de calamitl(i naturale, catastrofe, inundalii de mari propo4rr, dezastre.

-elabareaza documente operative gi ;ine la zi planul de anahza si acoperire a riscurilor, planul dc-

evacuare in situalii de urgen16, planul de aparare rmpotn\ a inundatiilor si planul de aparare in caz de

cutremur si/sau alunecari de teren.

5

6

S

o

1l1r



a. presteaza pentm persoana cu handicap grav toate activ^it6{ile 9i serviciile previzute in cotttracttrl

rndividual de rnunca al asistentutui pe.roriol precum gi in programul individual de recuperare 5i

integrare sociala a persoanet cu handicap'

b aligura inregistrarea beneficiarului in reteaua medicald terrtoriald,

c. sesizeaza Drreclra Jude{eana de Asistenla Social6, despre orice modifrcare survenita in starea frzrcd"

psihicasausoctaliapersoaneicuhandicap.glil:i-"natur6fmo.lifce1:o:1u'"odrepturtlorsaua
accesibilitalrlor prevdzute de Legea nr.'q4grzooo, privind protec{ia gr promovarea dreptu'lor

persoanelor ctr handicap. -,.:, )^ r^+^ r^.^.a
d. intocme$te, semestrial, un raport de activitate, care cuprinde date despre evolu{ta persoanel cu

handicap grav:

e colaboreaza cu autorifitile qi cu familia pentru proteJarea dreptunlor beneficianlor

I eralueazir situalia socio-economica a peisoanei, identificd nevoile qi resursele acestora;

g rdentrfrcd situaliile de risc qi propune masuri de prevenlie Ei de rernser{ie a persoanelor in 
'redrul

farrilral naturalEi in comunttate; ,: ,:
h elaboreaza planurile individualizate privind masurile de asisten{d sociala pentrlr pre\ enrrea satr

combaterea srtualiilor de risc social;

i asrgurd luarea m6su'lor pentru interzicerea discrimindti de orice fel, bazatd pe lllotr\ e preclllll sexttl'

rasa, culoarea, o.ginea etnic' sau sociara, caracteristicile genetrce. linrba. relrgra saLl colt\tngertle'

opinirle politice ruu d. orice alti natura, apartenenta ra o nrinontate rrationali. aierea. r'Iasterea' ulr

handicap. I'arsta sall orlelltarea serttala

2. \tenitul minim de incltrzittlte j- , - ,,,,,^.,,.,rnr rrrricrr3lg
-efectr.reazi apchete socrale 11.. r eile:e: :cordirtr '' etlttr'tlill :ll::l::' l' :l'-.2:'::"e )l '1 'tlr'1rL)'1 rErur rrr!tL!r I

Darcurs.
-asigurd intocnlirea dtspozilrtltrr ie ''c" :::i )"s:3:

-asigura intocrnirea docr'ttlrentallel Llell:I'i':'": :-1:3J'

irrrttttlte cu legrslalra in

,r;.' r.llrel .irel'Ittt' t I ot'.

',i ..,,:..... i 
t1l p.'rtn presa' aft'a1 o'

relalir d::e;:e J.-'-':l:-'':r-.<-: r"i=l:
.'. : i::;:... aollltlllltllil de citre betlefictartr

\\11 ,,.
-aSrgurd Operare3 datelO; Je ::2" :: . :ll .:J- lJ-:l:-: \ \11 :rc;iiil'l il 3 nlOdrfrcirrlOr Ce lllter'ln pe

j::e cl lelrre drn Platd.
,: ,::.'.irel.': de irtealzrre:

3. Protecfia coPilulur
_monitorrzeazd gr anartzeaza slt'a\13 coplrl..: i.i' co'u.ra. respectarea 5i realizarea drepturilor lor'

asigurd centraltzarea 9i sintetrzarea acesior d:te ii lnforlllalll'

-identifica coprir afla1i in clifrcr.rltate. elaboreazi.Lrcunr€nt&Ira pentru stabilirea rnasuriior specrale de

protectle a acestora Ei susline in fala orgattelor ctrlrlpletellte masttrtle de proteclte propuse'
,.rea1tzeazaqispri1inaacti\,ltateadeprereIllreeabandonr.tlr'licopilulur;

- aclioneazi, in colaborare cu aLltorltatea tr.rtelara- pelltru clariflcarea situalieijuildicea copilulr'rt;

- identifica,.uutu.ura giacord6 sprr.lrn t'atertal gi t-r'anciar familrilor cu copiiin intre{rnere'

-asrgur6 prmlrea, u.rifi"o."u gi tra.snrit"r". io AJPS a dosarelor de aloca{li de stat pentru coprl

conform reglementdrilor legale, .!.-,^: 7^ ^^-r^--i+oto ..,, le,riq.lat'
-verificd dosarele de acordare rndernnrzalie de naqtere depuse de cetaleni in conformitate cu leuislalra

in vigoare, parcurgand toatd procedura necesard de la primirea dosarului pdn6 la acordarea dreptunlor'

-intocmeste lucrdflle necesare pentru minorii asupra c'rora trebuiesc luate m'sirri de tntertrare'

plasament sau incredinlare; *^:^.^ li^oiro Ae aer 6 ocrotrre;
-1ine evidenla minoriloi qi a persoanelor majore lipsite de capacrtate, care necesltl

-intocmeqte lucrarile privitoare la incredinlarea copiilor minori in cazul divor{ulur plrinlilor ;

-intocmeqte lucr[rile necesare incuviinlirii tutelei sau curatelei;



-1. Asistenla persoanelor vflrstnice
-acorda ccnsrliere sociala, persoanelor virstntce.
-identrfica persoanele vdrstnice aflate in difrcultate qr in func{re de srtua{1a economlc6, socrala pr

propune ntisuri de proteclie socrald.
-efectueazi anchete sociale pentru lnternarea persoanelor in vArstd in centre spectaltzate.

-prela ;r intocmeqte dispozilii de delegat pentru aststarea persoanelor vArstnice la notar in vederea

inclrererir contractelor de vdnzare-cumpdrare cu intre{inere, conform Legii 17,t7000.

COrtPrRrtr,teXrUt StrutE CIVLA" nnl,rtil pUeLtCr. SECRETRRL{T
Este rn subordinea directa a secretarului general al comunei

a) Cadrul lesal:
/ Codul administrativ. cu modificanle qi completarile ultertoare

/ Legea nr 52iiOb3, privind transparenta decizionala in adminrstratia pubhca. cu modrficanle sr

completari le ulterioare
, Legea nr. 144 2007, privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiet \attonale de

Integrrtate, republicata, cu modifi carile sr completarile ultertoare
r Legea nr l76r'2010. privind integritatea in erercitarea functrrlor st demnttatrlor L''trblrce. pentru

nrodificarea si completarea Legir nr 114 2OO7 prirind rnfrrntarea. orgalli23ree sr futtctionarea

Agentiei \atiopale de Integntate. precurn sl pentru ntodtficarea st cortlpleterea altor acte

normatl\ e. cu modtfLcart sl conrpletart ltltertoare
/ Legea nr l5 lo9',.. : {rll', el.rr \tlt..t.tale. ctl t:toJrirc:irr1e
/ lnst:Lr.-l:'.::.ir '-r:r',::-.J .r.-i:. ri-tt-"1 :l: ,i:'l:i..l Lt ::e,l:.r:.1 s:

7 '':-:-:

ra- -- ..!:--:

jl J..:l'-.1 ei:r rl Ie'lltert oare.

.l:t :'-:i ':.r -ic .l..Jitlttetlle. :rprobate de
!r !l rl

I ..:- r' s";ll|'ct'trrle trltertolre'
.. :1.:f lr:rce lctelor nornletl\ e.

:r:eIas l-rLrbltc cr: nrodtficart st

.-e je :p-'lrcare a Legri nr. 5:14,/2001

rnteresele iegLttnre ale autoritatrlor administratier publice locale

Pnntar) sr rep.1g7glltarea. prin delegare, a acestora in toate litrgiile

-ludecatoreltl. a organelor de urmarire penala Ei a altor organe ctl

b1 Activitatile desfasur':rte in crrdrul conrprrrtinrentultri. ce inclucl Registratura Generala si

Arhiva generala a institutiei: 
-:-:-i lr r+i.rz:re: entelor din cadrul-Formularea cerertlor de che::.,:: i:l ...:;.'.::: i'l sestzarea scrisd a compartlm

aparatului de spectaltnle :l P::::l'l:':'": i:l:'i::11''tn5rtlor 1i a altor acte procesuale adresate

instan{elor ludecitoreyrr in c;uze.e ::-. ;:.:e :'.r'...rttatt1e administratrei publice locale sunt partl

litrgante.
- Apararea drepturrle sr

(Consiliul Local. Prttttarte.

aflate pe rolul instanlelor
atributii jurisdicli onale.
- Apararea dreptunle si interesele legrtrme alecomuei si reprezentarea, prin delegare, a acestula

in toate litigiiie aflate pe rolul rnstanlelor.ludecdtoreqti, a organelor de urmarire penala 9i a altor

organe cu atributir jurisdrclionale.
- Asigurarea consilierii jgridtce a sen'rciulur/compartimentelor drn cadrJl aparatulul de

specialitate al Primarului ;

- Exercitarea cailor de atac impotrtva hotdrinlor judecatoreqti

teritoriala si autoritatile administratiei publice locale;
ce nrivesc unitatea admintstratrr

- Colaborarea cu serviciul/compartimentele drn cadrul aparatului de specialitate

la intocmirea proiectelor de acte admrnlstratlve. drspozrln a\e Pttmaru\ur tri

Consiliului Local .

al Primarulur

hotararr a\e



Je hrl.i;',t: r .rl: ( .':rsillLrlLrr Local qr de drspozilrr ale Prtmarttlur
t,-t,. tt.t-: .-:,..--- \: ,'..,rairtree rapoartelor de specialltate in domenrLLl

:r:e:r:-.1:. :e:t::,. ::.ri3a:ele de hotaran. in vederea promovartt lor rn

-': . ..>rli,.;rIrr e intoctlite de Sen,iciul frnanciar-contabrl.
: ..:::r.:::e cu drspozitirle legale in vigoare,

zr:ii pr.iblrce. contractelor de concesiune de lltcrirt
.alt Frentru care s-au demarat procedurtle prevazute

.rcirizrtn priblrce. contractele de concesiune de lucrdrr

;lre Comuna Buciumi este parte contractanta.

cLr er identa litrgrilor inregrstrate pe rolul instantelor

l-.rrr-elor finalrzate precum si la predarea acestora, pe

:.. tehrtrc. urbantsm, srtuatii de urgenla (fond funciar si

,cle ailnrintstrati\e ca urmare a hotararilor adoptate in

:er r:f unrte prtn intermediul registraturti si direct de la

:-:.,ir i1e specialrtate al Primarului ;

.: i-l-l 1001 privrnd liberul acces la informatiile de

..: :.-nttulare tip de cerere si de reclamatre
. l -: lr-rr,)l pentru aprobarea Normelor metodologice
rerul acces la informatiile de interes public.
jrirl:rea pentru sohcrtarile de informatri de rnteres

ii3 prg1111u rezolvarea temetnica si legala cu preclzarea

l3:i:13:. -.. ..: .l i .l .-'.. .:-: : - .. . . .. ' .-

-L-rnt.i:r:e:.:-lt::t-. t:t:; .' ,:-'- ." :r J.:::l ,-.'nrprrtrmentele de specialrtate, araspunsurilor la
- -1...,,-.1 . .1. ..-;.-.r---
5L'llLlt.ll .lc Jc...-L....,:. -: .: l-' - '.

-Conturrrcar€ii ur :ci : ..::r --r':.-- : : , :.1:':.lLrr de rnformattt de interes public, in termenele sl

forrnr pre\ :rzrrte .le e-- -
-Ttnerea er tdenter 13>i-.:-,i-.... - :.::: :-'...-.:liltLlor.
-lnformeaza solrcrlalttut. .:'. i::.t'.::-.:.a::3.:zttte de normele rn Vrgoare, tncazul in care

informatra solrcrtlta e>ie :i. - -'.::'...:..--,--:l J:n oircru in una dintre formele precizate la art. 5 din

Legea nr ,iJ4 lOCrl. rnJ;.-.:;rj :. .-.:.-. ..:'. j: rrformatia solicitata poate fi gaslta;

-lnformeaza solrcrtantul. i:r le:::a:-.e.e ::e'.rzr.rte de normele in vigoare, tn cazul ln care

informatia solicrtata este t,jen:.:r.-3i.l Cr: :.;rlC erceptata de la accesul liber;
-Asigura rn cadrul puncrului Ce l::ir':;--r.tri-.1t'rcunr€iltare al instituttei accesul publrcului la

informatiile furnizate drn oircru.
- lntocmeste, anual. raportrtl !'it', t:ti.:c'-esul la rnformatiile de interes public,

-Organizeaza pnmirea cetatenrl.rr n.i a,.r.l .errla. rrtregistreaza problemele cu care acestla se

adreseaza celOr Care acorda audrente >1 Lrnrareste solutionarea lor" atuncr Cand raspunsul nu poate

fi dat pe loc, ,
-Solutioneaza in lrmrta comperentelor sesrzanle si reclamatttle cetatenilor, conforhl atributiilor de

servlclu;
-Verifica rnregistreaza sr preda sen icrulrrr compartimentelor de specialitate cererile st

documentele depuse de cetatenr.
- Asigura expedterea rspunsurilor la cerenle si documentele depuse de cetatent,

- Asigura si ofera cetatenilor forntularele trplzate prevazute de lege.

- Prezinta prrrnarului periodic, sitr.ratia cerenlor. reclamatirlor, petitiilor

ecl L'l.rr
I'rr J-

lir i r.:
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care au tbst rnregtstrate si nu au fost rezolvate in terntetlirl legal,
?-lnfocme;te rapoarle de specialitate. note de fundanrentrre la prorectele de hotdrdn ce se supLln

aprobirrr consrlrulur local ce au ca obrect aprobarea organrgrii'net. numarului de personai qr statr-rlur cie

frrnctrr nerlrnr:nnr:rtr1l de specialrtate al primarulur yr pel.ttrLl serricrrle publrce de subordonare locali.rurrLltr

-.{corda asrsten{d compartinrentelor funclronrle din cadnrl aparatulur de specralitate al

pnrtranrlur prrr rnd intocmirea Regulamentul de Organrzare 1r FLrrtclronare al aparatului de speclalltate.

intoclreiie rapoarte de specralrtste pentru prorectele Je hotirire referrtoare la regulamente de

organrzare yr t'unclionare ce se supun spre aprobarea cotrstliLrllit l.'crl.
-intocmegte rapoarte de specralrr.lre peniru fri.\l3J.3le .1: h.rtiriri ce prl\esc infiinlarea gr

reorganrzerea de cdtre consiliul local 0 untrr sen:.i: ';..:. .'e )i ltitltLilll in subordrnea acestula,

ccmpleterea 9r rlodificarea obiectulut de actn liile L'eltti-. s::,..:..:' : .:.frrrl!rte.
-L'rntdregte incadrarea in nurlir,.ll Je iel.;':.:. :t-:r t : -::t'..: t't ':1i1iSr3.l'l1er ;i statelor de funclrr

.t:rf(rh\3te ;t astuura cotttittua lctttlllz{1t l : :.1-..:1 . : '' ' : l' :.: .-: i':1 :'"..:.
-L rnrirelte ;r realizeazi !-.r13,-il :'-...,.,-: .: - -:.: j:- -, ;-,:.: ::..::lJ st:brlrrea salarrilor de

:;1zi. aCOrdarea SporprtlOr S:il.r:..:.: '-'-':.., . - : ,- , - -.: r ..:':.: >i-:1..::.::t l:lJ3::ltl1Z3!lllOr pentrU

.ler-t.rll:rl lrroltto\1re:l i:l ,-.:.: -. -..:-l: .- :: ".: : .-':".--.. .-. -. "..::.. :'-: ^. J :: l:l :rl.le 9i trepte

;.rctis;onale FlelttiLl i€I:r-:..'. -- -,: . -:,.-.,. .- - --.. 1-,: --':-1" --.:l . -: -: c'lld'.lcere. aplrcarea

lll3-l0fafllr1f 1l rllJef::..-'l :.--..:1.,:: :... .: --'- .:-l: -- -'l':. : :i-:'.:: .'l:'-.ll'. : f 'tlttlf df-eptUff

salrrirle.
::3.'-'e 53za acestora.

.t :.1:1,-: t.-n:tn 10r publrcr.
.-r.-r: r;ll..r.C]tre i T \l

ir u:r'.i: ..1 J e p'e rs ort a l 1r

'-.- .- .:-.,.:-,: -: \\f P Irlrtltttlte: PreiectLtlut.Ctr:'-...'-riL': Jtrdelean
': \-:- \' 'i_--.-,_.-!.1. ) J.

.is -.:. :.:t::-: ^::t'n'.lnit51rrea organtzartt rnuncit colaborind irl lcest sells cu

.-!1::tt:11.:reii:ele:un;1ion.:1e 1r senrcrrle publrce ApIicarea unor astfel de masurt se reallzeaza prln

.irr:.,.2r:r: f l.rrrr:rrrlul iaLl nota Internai'- * f ^

-\srgLrri aslsrenla de specialitate pentru personalul cu funclii de conducere din cadrul aparatului de

specralrtate al primarulur in vederea intocmirii Ei actr.ralizirii fiEelor de post pentru personalul drn

subordrne. in concordantd cu regulamentele de organizare gi funclionare qr statele de funclii aprobate,

qestioneazd fiqele de post pentru intreg personalul .

-Organtzeaza gi realizeazd impreund cu membrii comisrilor de concurs sau examinare, dup6 caz,

deshlurarea, conform legii, a concursurilor li examenelor privind angajarea personalulut. Astgurd

incadrarea personalului in funclii, compartimente/serv'icru, corespunzdtor pregAtirii, experientei $l

competenlelor profesionale. Numirea, sanc{ionarea, suspendarea, modrficarea $i incetarea raporturilor

de serviciu sau dup[ caz a raporturilor de muncd se f'ace nlrmai de c6tre primar, in conformitate cu

^ro'o.lorilo lo,rolo

I e'F I -'' ::::
-P::': --:.: :--

-[ntocmegte lucrarile necesare pentrll incadrarea. transferarea, deta$area,

atribu{ii, schimbarea locului de munci gr desfacerea contractului de munc6 sau

serr,iciu, dupa caz gi gestioneazd modrficArrle nrter\enlte pentru personalul

delegarea, delegarea de

incetarea raportunlor de

drn cadrul aparatului de

specialitate al primarului qi serviciile publice lira personalitate.;undica;
-intocmegte, completeazd Ei gine eridenla dosarelor de personal gi a dosarelor profesionale ale

i.

funclionarilor publicr ;

-Opereazd toate modificirile inten'enite Lre percrrrsLLl prerroadei de angajare in
funclia, salarrul, pregltrrea profesrona\a. starea crr r\i. etc .

ceea ce pnve$te

-UrmareEte utrlizarea timpului de lucru prezen\3 ia progranr, ore\e supltmentare efectuate.

lr"rstificarea absenlelor pe cauze, programarea conceJriltrr de odrfini ;i efectuarea acestora, acordarea it
errdenla altor categorrr de concedii (pentrr,r €\ef.ur€lrtr'fanu\ra\e deosebrte, suplimentare, fari pllti
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$ a.). e\rr-len1a concedrrlor rledrcale,de maternltote, paternrtate, creltere coprl in vdrsti de pand la I strtt

3 ani (dupi crz). :bsentelor nemottvate.
-Orsanizeazd gi coordoneaz6, actlvltatea de formare gr perfec{ronare profesronall a personaiulr.tt

p1n instrtulrrle specializate, potrivit necesarului transmis de compartimentele funclionale 5t serrtcttle
publrce-pentnl personalul contractual qi in func{ie de conlinutul rapoarlelor de evaluare intocmtte anual

perltrLr ilnrclronaril publici in concordan{d cu ofertele centrelor de perfeclionare Jine evidenp
prartrcrpirilrrr la cursurile de perfeclionare .

-Fundrnrenteazd pentru bugetul local necesarul pentru cheltuielile cu perfeclionarea prof'esional6.

-Coordoneaza qi monitorizeaza procesul de evaluare a performanlelor profesionale indtvrduale ale

an_ca,ta{rlor. in scopul aplicarii corecte a procedurilor de evaluare Jrne evidenla nominnli. cronologici

a er alginlor anuale potrlvit cdrora se construleqte cariera profesionaia a anga.ialtlor.

-Jrne er.,rden{a sancliunilor disciphnare aplicate funclionarilor publrcr gi personalulur contractual.

lr3rlsnrte pregedintelui comisiei de disciplind a funclionanlor publrci toate documentele soltcttate.

-intocmegte lucrdnle de personal pentru aststenlll persortali tl prgp5eat.,alor cLt h:llJrcrp gr3\ care,

f.orrn it Legri nr 44812006 privind protectla it pronro\ eree Crep.t'.rrtlor persoanelor cu handicap,

repugita",i, cu modtfrcarile 5i cornpletanle r-rltertoare sunt art_j:t_,tll l. ir:::-.;.::a;.

-ASrsuri COnfidenlralrtatea detelrrr Cupr11,'r]. in dt:;..:cl: ie re:.1:-: <llbeiellzi arlga-latului" la

]t -\,-reJiareil ecteior prlmlte
J ll.rstr3re3 confrdentialrtatrr

'',.'.]i.
.r c.rtre Pnmar- \'iceprirnar-

-l-]l'illll:eJ:,lj:-.:-.r,.:. -: -: -: -, -'-.:--

lucrarr e\ ide:'.til:e lr'. :a ..s::a :--:-- -: '-

.-eren. reclat-na1tt ;r sestziri adresate

lernlelr a rsspunsuri lor catre petentl.

-pilmrree. lnreglstr.ri'e.r .l.Sii'-.i.,. _ I :
er rdenta a actelor adnrr:ri.l:::. . : :.-
companlrnentelor de jl-reitl:l:J,:3 : -::
identitate,etc ) sr sa froarte sentn.t:,.:: ::
legalrtate.

.: := P:.::,1: l:.i ordtne cronologtca. rn registrul special de

r.: . =..: :::er c3 acestea sa fie insotite de referatul

:, ,--.::13::3 r,-rstiitcattve(adrese, anchete soctale" acte de

::'..,:,...-: ilt .-alLtate de emitent si a secretarului general' de

-inregistrarea drspozrtrrlor en'usc Je P:.:r.irul comunel, ce nu poarta viza de legalrtate a

secretarulur, dar sunt rnsotrte de raporr:.i f,.ei:':.rf, de nelegalitate, intocmit in conditiile Legii 215/2001.

republicata, modificata sr completata.
-multiplicarea si pregatrrea clocurnenl:trer necesare tn vederea transmiterii in termenul legal de 5

zrle lucratoare a dispozitrilor errrse Je Prrrrerul municipiului, catre Institutia Prefectulul .ludetulur

Bacau, insotite de materialele drn sLrpon(ane\e. referate, cand este cazul si rapoartele de nelegalitate ale

secretarului): ,
-comunicarea rn termen a dispozrtrrlor emrse de catre Primarul comunei catre Insfitutia Prefectulur

si compartimentele/serviciul/institutrrle publrce catre care au fost directionate,
-comunioarea dispozitiilor cu caracter individual catre persoanele fiziceljuridrce prevazute r1-l

dispozitiile finale ale actelor admtnistrattr e.

-afisarea la sediul propriu sr/sau pe site-ul propriu, mass-media locala a dispozrtiilor cu car3cter

normativ pentru a fi aduse la cunostrnta publrca, cu obligatia de a se intocmi proces-verbal de afisare.

rnregistrat in registratura generala.
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-efectuarea procedunlor spectfice prir.rnd pregatirea, inregtstrarea, publtcarea sr comunicarea

dispozrtrilor de convocare a sedrntelor Consrliului Local, conform drspozitiilor legale, de verificare.

lureglsrrare sl pregatlre a materralelor de sedtnta, publrcarea lor la sediul propriu si pe srte-ul prupr-ltr

distrrburrea acestora catre consliierii localr st Prtmar.
-printirea de la cornpartimentele de specialltate a proiectelor de hotarare elaborate, r'erificarea

cu ploritate a inserarii in prean-rbulul actelor adminrstratrr.'e a legrslatiei sl a respectarii drspozrtirlor

prrrind tehnica legislatrva prer,,azuta de Legea nr 2412000, pentru rapoarte, avtze. prolecte de acte

admrntstrattr e.

-rnaintarea documentatiei complete catre secretarul pentru acordarea avrzului de legalrtate;

,efectuarea procedurilor specifice privind convocarea consilierilor localr 1a sedintele

ordrlare'extraordrnare/de rndata ale Consiliului Local si la sedintele comisiilor de specralrtate'

-Precatrrea materialele de sedinta; multrplicarea acestora si intocmirea mapelor de sedinta pentru
plnrar si consilrerri locali, inmanarea acestora pe baza de borderou de difuzare a materralelor de

sedrnta. anexa la invitatia de sedinta;
-i6tocmirea invitatrilor de sedinta pe care le inmaneaza consilierilor localr cll respectarea

prer ederilor legaie, odata cu dispozitra de conr ocare st materialele de sedtnta.

-gestionarei registrelor speciale prrr.rnd actrvltatea comisiilor de specralrtate dttr cadrul Constltulut

Local. pLlnerea la dispozrtra consrlrerrltrr localr a nrodelelor de r:ptrtrte de 3.' lzare sl 3 reglstrelor

corrtrsiilor. participarea la lucrarile cornisiilor sr unl3rrree ri']ttru-nl:r :f i03:1elcr de ar tzare ale

contrsrrlor. prelulrel de l: treseJlnlrr aonrslloi- .i :.t:t,:.:::e..,: i: :":z::e ::'.:l!-nllle rn corlisiile de

sf-reCralttate. lttreglj:::t:3i l,-ei:a'::l ::: ::-:.::,:. Ji .-.'::>'-'r:',i::l:,'. .'. ('l:1. . -.- -.. L-tC:l s, rl-ltrlttpltcarea Sl

.l i:''.tz.t:e.t .1,'i]:-\:.i J.t::J .'. " i -- ,.:
-.l.lr'gll-..1c-r ':: 

--:-:.:--.-" -- :-:- l-.: : -': '- : : -. - '... : -''':- ' l;': ':1":ll=-':"'1 J'l tgCfgtafUl genefal a

:.-:tra L\ itLlne la drspozttta

-.:ll: l: ::-- --'-: -:,,-:- ,:. ..- :-:---: :-:---,.-: ;:--:gtaf UiUt.

:tr::,, ,r :1 1..: . : -.::: -'-:.: l3 .:::l:::j'l:tletttele ptropttnertle soltcttate si

.1. :- -: .. .:.:'.-:-,: :- l: .:: : -'::a >. aClltrA--el]ltl3fea pelltfLl legalitate Catfe

secretarul sr serllrllreA ie ca:. e '-'l;:;l.l'.; : l:- ::l l-.-:

-inregistrarea in ordrne c:a':t.-.: - -,, :- R:- :ir,.. :'-^3J..il ctr el rdenta actelor adminrstratlve, a

hotararilor adoptate rn cadrul ire;:::. ::1..'.= ,, L -:........,:r Local. tnclltstr a celor catre nu sunt

contrasemnate de catre secretar C:: s..:l: ::'..:':.:- :3:.,:-'::-:'.r'.t de nelegal rtate.

-efectuarea procedurrlor legrie '-.::'.::-. j ,,:..,:::.t proceselor-r erbale de sedrnta, lntocmlrea

proceselor-r'erbale de afrsare. ce sunt 1ll:e-.)::.-.:. i:'.:3:ls:f3tLtra generala.
-pregatirea docuntentatrel necesere rn ,.eieiel .JnrLrnlcArll ln termenul legal a hotararilor adoptate

de Consrliul Local catre Insrr:r::r: Preiectulut judetului Bacau sl catre

serviciile/birourile/compartlmentele lustltLltlrie Llnie :u fost drrectionate;
-aducerea la cunostinta publrca a hotararrlr.r Ci-rnsrlrr.rlr.n Local cu caracter normativ si intocmrrea

proceselor-verbale de afisare, ce SLIltt lnreSlSlr:lte tn reststratura generala,

-comunicarea hotararilor adoptate de Corrsrltrl Local catre lnstrtutra Prefectuluiludetulur Bacau

in termenul legal de l0 zile lucratoare de la data adoptarii;
-inregistrarea in registrul de corespondenta . a adreselor cu care se tnainteaza hotararile adoptate de

Consiliul Local catre servicirle/brrourile compartimentele/institutiile catre care au fott directionate sr

comunlcarea acestor hotarari catre compartrmentele/servtciile/institutiile publice st persoanele

fiziceljuridice inserate rn dispozitirle frnale ale actului administratrr,,
-intocrnrrea dosarelor de sedinta, numerotarea, sigilarea si inaintarea lor pentru tncheiere

preqedrntelur de gedinla gi secretarului UAT.
-acorda sprilin in redactarea proiectelor de hotarare propuse de consilieri locali' de prtmar.

r iceprimar sau de ceti[eni.



intocptrrea lunara a f,iser de p.911g.1-, .t .i'r'i:rlrerl.rr localt la sedintele pe comlsll st ttt plen al,-'

Consilrului Local sr inaintarea atceit3::ri.i.ril',.e b.tz:t de semnatura. dupa avlzarea de catre

secreter" catre ordonatorul prttlctp'al::e ci-:.:':< ' :llroLti buger' contabtirtatc' venituri' ttt vederelt

efectuart t platii indemnizatiriol co:r:.:..: - - :': .'-'l - - .

lntocmirea de srtuatii prr,, r1i .:.:...:,..:.,: jesi.tsLrrata de consilienr locaii pe perioada

mandatului.
Intocntirea de rapoarte in legr::::,: ;.:: r,l . -:::tjLtcere la indeplinire a hotararilor ConsilrulLrr

Local:
plmirea, inregistrarea, !.ubll.-,,:'-... -': >:3-,. ::-'::'t',t st conluniCarea Catre Agentia Natronala de

lntegritate, conforrn Lrr€\ 9,1;: - :-., : ': :::laiattrlor de avere si lnterese ale alesrlor

locali(consilieri localr. Prrtr:.: ). 1, :::: ---'::

primirea, inregistrarea. :...,... - :...: -., : : ..-:: :1i,1 f J>ptlllsurilOr in termenele stabilite conform

diSpOzitiilor legale. la ce:e:. ; >:: t:- :- -: t'.:,: .t-. Jtrllll-retenta de SolutiOnare,

primirea, inregtstrlr3.i :. - : ' ':.: : - ::.1,1:l:3ntel adresata Consiliului local de catre

persoane fizrce .t ur: ir.-:
lucrari de seclei::.::': -. ..: - -.. r=-,-. a.l:ljllttllte st tntocmirea proceselor-verbale ale

sedrntelor 3C€Slt-: ;: l-.:.
lnre,,lStr3icll \1 t- ....-:
legr:lrtrer :r':. -- ' - :

inrlrttrt:e: :.:" - r- '.. -: - '-

elc::Ll-t::., l- ---.- j

1...

r.::rre a Nomenclatorulr"ri arhivistrc pe baza

l:Lrra qenerala, multlplicarea sr distriburrea

:'-r3rtunentelori'birourilor/sen'icillor din cadrul

:.i r!'rlectrer \lonitorul Oficial ,

.J3ni:r. tnrentarierea, selectionarea' pastrarea sl

.- ; ,13 .-,1::e unltate rn conditirle prevederilor Legrr

: ,.:::..'tie st a Instructiunilor privind activitatea de
'= -,; t'"'rrrl-'ete de conducerea Arhrl'elor Nationale prin

);- --:.:,::- ,:. .\rhrr elor Nationale in vederea Verificarii sr

': .::,' . . - -.:-: .I ..::'.,--:i:33 rlodLrlut de aplicare al acestuia in cadrr-rl

servtcrrlor cr-n'.:.1-.:r :-i: , -

rertftcarea sl p:c.-.:::: t= -'-t.": -: : ::-i.:ri Sl pr;oa"t" r'erbale de predare-primire' tn anul

urmator Creanl iC:-. : :..:-.. -1 ...' ',: .: :: . : j:.ae cr)nstltllite de fieCare Compartlment;

tntoctnire3 de gti elt:l:i ::: ::.. - - -..:r :r'l;.: :,i:.r ei tderlta aflate in depOzitul de arhiva'

asigurarea ertclet-iiei :i-:..:,. :-:.-:r'=r-.: -- ::.::.113 sl lesite din arhiva pe baza registrului de

er.'tdenta cllrenta sl 3 r3:ll::,.. -.. :, -:-l -...
efectuarea lucrarilor de se;:::..::---: :'. -,:..:l:3 Je secretar - raportor in cadrul comisiei de

selectlonare a docuntenteicr.
inaintarea de propunen L.ri,.r': J,,r :..-..-:e.-. conlstet de selectionare in vederea analizarii

unitatilor arhrr,rstice care aLl tei::te:-.3.a .rr'--'l:i:f,re depasrte conform nomenclatoarelor aprobate

si confirn'rate, anual sau on de ca:e .-:: e>:. :'.3aes3r.

inaintarea spre avizare conrrsrel :l:: ,-:-i:..1 Sen rctLtltri Judetean al Arhivelor Nationale, a

procesului- verbal de selectronare r:tsJ::: J3 i:r'. entarele documentelor propuse pentru scoaterea

din evidente;
asigurarea predarii integrale a docunrentelcr sel!'ctlonate catre centrele de.valorrficare a hartier"

dufa obtineiea avizuluilaiorabil drn p-.311.. Seri rcrr.rlui Judetean al Arhivelof Nationale'

asrgurarea depunerii spre pastrare permsnenta la Serrrciul Judetean al Arhrvelor Nattonale. a

documentelor care fac pirt" drn Fondul \rhrr rstrc Natronal al Romaniet (documente

fotografice, documente tehnice, acte de stare cr\ rla. matricele srgilare confectionate din metal st

documentele scrise cu valoare lstorlca). dtrpa termenele prer azute rn lege.

lmprumutarea unor documente ia solrcrtarea colnpaftimentelor, pe baza de semnatura sl

inregistrarea evidentei lor in registrul de depoztt.



elrberarea. potn\ lt legrr" la cererei pL-rj.r.ltla.-\: :l
docrrrlcntr-l.- n,- cArF le creeaza st ileli:te ..:'..:.1:3.1.

punerea la dtspozttta reprezentlllltrl... \:::. .: .':
pnlelul actiunii de control.
organizarea depozrtulur de ;.trhl'.,r -..:-,: - ,ir'l :

Natronale si Normatir ulLrt ',':.'. .:t,t ..:r,:Ji3r :

echrpamentelor de depozrte:e s: :
qi nririnti de qrhir n

rnformarea conducen l rnii.. ..t :
coresDunzatoare oe Dastral r<

arhir,'area Drspozrtrr lor e:1. s3

rnformarea cor.lduceri: .:-.s:.

corespunzatoare de f .r:it.: l:
nUmefotctfeA. it-...:::.,,. .'.,'
qi elc aArrrrr.lnl'".'-'

' ..1., l;

'tJr. jl lundrce, certificate" copll sl ertrase drr.r

\:rrtr',lle a tuturor docurnentelor solicitate cu

,l:.brlite confbrm prevederilor Legrr Arhivelor
):r.ele tehnrco-functionale ale spatrtlor sr

:i,,.r atlrte in administrarea creatonlor publicr

:::.r Je rlasuri in vederea asigurartt conditrilor

--'-.r'c,1e corrrnartlment,e! vvrirF5' !"

=::: ie masuri tn vederea asigurarii conditirlor

J: ;orespondenld ale Primartei, Consilrului Local

.)riea la sedrul propriu a publicatiilor de ranzari
a\ecLrtarl silrte si a unor cltatll transmlse ln acest

:- -: .,r:tirJl e tllturor documentelor detinute sau create ln

.- .' ., - '-- ':'..:ll'.rlur Local Ei ale proiectelor de drspozrlri
,-i1.. frrecurn gi a rapoartelor de specialrtate

:entnr proiectele de hotariri, in conformitate

ale
in
cu

: --r--'rlr-r irri acestora in Consiliul local.

.:.-l::zrtir publice, administratrv, daca este cazul

-: 'r,: ,::.. ..chrrlirtt gr ordonanprii cheltuielilor drn cadrul$l or

lllt-?ll-rl

nr',alllTlrPl ;
.,.rr.-l-ri.,]-, 'r-- - _. -!v'rrf rr .!.._.-.t

Alte atrrbrrlrr rt^rt:r..:: : :-

printerLrlru lrecrrnr :.,:.:= .

. -'-':-.:.'::rl enerelor nr. l, 2 ;i 3 la Normele metodologtce

- :'-\e:rl:u aprobarea Normelor metodologice pnvind
'-.1.'i:: cheltuielilor institutlilor pubhce, precum $r

, -t-:-':,: .,:-.-1,.'.tllelltelor bugetare 9i legale.cu ntodificarile Ei

: : : :,.: t-.vrft'llsIrr e. hotardri ale Consiliului Local, dispozilii ale

: .. : .,:- ..i .li SecretarLtl comunet.
Deschrderea regrstr,,i,.r. l: -. r:-r-: -: ::i. l.rril,,rf pentru deschiderea procedurilor succesorale:

inreg,str"rea in reSrs::.. i: -. ,-;: ..: ,: :;i:z.r-1ior pentru deschiderea procedurilor succesorale'

aneKele 2J rnarntate te ;': :=:.. -:= .:...:: c.. Lii delegat. rolul nominal unic de la Serviciul de taxe

sr impozite local. nr,inr:r-..:. :..-:-::,::-.:.:r:rerrr Frrnririr din regrstrul de evrdenta a succestunitor

de la Notarul public.
Inainteaza catre notarul L...il.; "::e.ele p.rrr rnd sesizarile pentru deschiderea procedurilor

succesorale.
intocmeqte, la cerere sau din.',i.Jr,..'t-rLr:il\lt legii, acte de nagtere, de cdsitone qi de deces, in

dublu exemplar si elrbereazi pers.'r.tnel.-,r irzrce indreptalite certtficate doveditoare, privrnd

actele sr faptele de stare crr rla irtreuistr3te.
inscne menlruni pe marginea actelor de stare cri,ild aflate in pistrare Ei trimite comunlcart de

menliunr pentru inscriere in regrstreie de stare civila - exemplarul I sau, dupa cdz, exempiarul II'
in condiliile prezentei metodolo-cn.
Elibereaza gratuit, la cererea aLrtontalrlor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele de stare

civila, precum gi fotocopri ale docr.rnrentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarea prevederilor

Legii nr 16ll996, cu modlficarrle gi completirile ulterioare, precunl qi ale Legir nr.67712A01'

cu modrficarile qr completinle ultertoare.



- Elrbereazi. la cererea persoaneloi'
potrrr rt rlodelrrlLrr prer izut de legr

- Trimrte structurii de er rdenli ,t

unitatea adrninistrati\ -tentorlrll.l. I :

5au r nlodlficari lor tntetr etitic l: .
ronrant. on cu prirtre la mociri.l.,:
rdentrtate ale persoanelor Ce.-e:,'.

a\ ut act de identitate. certr:.c:::
i"tocre5te buletrne it3i,>r.-':.-:
Instrtutului Nalional .ie S::.:..:
inregistr[rii. la Drreclra -T..:e::;:'.
Drspune nrisurtle neces::3 '-

asigure er itlrel J:::: - .
l^^+:,,,-x-,: ^ -.,, ..:-..ucSld)LU.ilil,leLr\...:.. -:'..:
.\trrbure ;orlrr::.: 3:-., --'r- : --

le rrhrr elzi i: J-':': -': -;

-ll----:J.=: -..:

'_\ ---_ =,: : . -_-i- - =-:
Pnnresie ae:c-..: ::

aceStea. itlt.rci:le.:; J

inalnteazi SPCJE

:: r . rrJ irrrectstrarea ttnui act de stare ctr tli

5 P C L.E.P.. ia care este arondatlr
data intocmini actulur de stare crvila
nolnlnale pentru ndsculii r ii. cetilerrr
cir rl al cet6{enilor romanr. actele de
rezultd cd persoanele decedate nlr all

'---: *: -.:.:,::-.: 3 't de deces, in conformitate cu normele

--: :.:::,:ll .:.. l-rini la data de 5 a lunir urmatoare
.-:..:. -,: -: .l-.,..1 B.lCiU:

:.-:.ircatelor de stare civila in condrlii care sd

:,'iiicrr3 gl asiguri spa{iul necesar desttnat

:-..r.::egzi. intpreunb cu intreaga documenta{re' in

P B:.-.iu.
: :.,:r3 cri rli pi efectueazd verificari pentrLl stabihrea

,. ,,;:e..'r de stare civi16 sar"r a mentlunilor inscrtse pe

.::-.. .-,: lrrcLrLlnere de aprobare sau respingere Et le

:::.:.,r:il. in vederea emiterii dispozilrei de

'.--i'-,,i.. L.1!.1 ti1

z..e Je l:i
.:. ..:r. airr
:-:i.ll,ll1.ll

,:: --.-JLrn precalculate, pe care le pdstreazd pi

ReCOltstrtLl:e :i-::-:: -: -':-: - . .' :--.-.: ,-:: ilstrrlse - pa(lal Sau tOtal, prln COplerea

textlllul .l.t-. ;'.::-" .,-- J - - -: -.:"'- :..-: ji.ir:ea datelor inscrise prin semnare qt apltcare

a srgil:r.i...: --:-.: :
P;r::te.:: J:r:-- : -- :- - ,': , .. - ; -- :: J,:.: :Jnrtntstrativa qr dOCUmentele prezentate iu

Il.1:.,,:::. -':"'--,. r, - - :'.': -:-',--l:. S PC LE POneStt'
P::::':. : ,:-:- : -: -' --: - i : .' ,.. :- ..:: i.t nrodrfiCdnle intervenite in strirnitate" in

-: 1.. . 1. .lioplle. schlmbare de nume qiisau prenume'

:i':Ji.'.€.Pe care le inainteazd DEPABD' in
:.-,:.:..-ii'e sau. dupd caz. a emiterii aprobArll,
: -': ..r ertraselor de stare crvr16 procurate dtn

J::este referatul cu propunere de aprobare sau
:...':oui i-.nro,rn6 crr intrectrit dncrrmentalie in

Pnmeste cererrle Je ::.-
documentalia ;r reie:,:: -

CONIPARTIMENT AGRICOL
Este in subordinea drrecta a secretarllluL gener:1 ai contunet

Conf'orm Ordonantei Guvernulur nr 13 l',rr-rS. Lrnr ind registrul agricol.

aprobare r€sprtl1g3ta J3 ::,-. :: ::,1::il c::11 coirunel,
'.:lierroard a actelor de stare crvil6, intocmeste::lierroard a

.:'.c p11111npului comuner emiterea dispoziliei de

aprobare sau reslrrnSere. a -. SPCJEP.
::elcr de stare civild. in termen de 30 de zrle de la- lnainteaza S P C' J E P i\i::'.:' . .. l.,,

data cdnd toate frlele drn :e-..::-. .:-- t -: .elate. dupi ce au fost operate toate menfiunile

din registrul de stare crr tli - ere::::..'-: -. .

I Sesizeaza imedrat D J E P B::.:,. 1:: :.,:
cu regim special

-'.i:tein sau funului unor documente de stare clvtli

1 Indepline$te orice alte atrrbutlL s:e;::.;e a!-::t:.trilrttentltlut

aprobata prrn Legea

98/2009. atributii:
I lntocmeste si tine la zi Regrstrele Agrrcole, pnvrnd gospodarrrle populatriei, efectuAnd

operalrunr solicitate de citre cetateni. pe baza prezentarii documentelor justificatir' e a

proprietatii terenurilor, constructrrlLrr. anll'nalelor si operattuni efectuate cu acordttl scrts



secretarLll ui unltatl l admrnistratt r.' terttorta ie

2 Asrcuri la rrivelul unitalii adurinistratir teritortale la crearea unei baze de date prrr,ind

Regrstrul Agncol gestlonat in tbrmat electrontc;
Verifica anual gospod[rirle agricole inscrise in Registrul Agrrcol pentrtt constatarea

er entualelor diferenle existente intre datele declarate si cele dtn teren

Urmareste inregistrarea in registrele agricole a modului de utrlizare suprafe{elor de teren
tirrlrrqfer,-1,. de rcren noricol nrinrite in ar,,ndr in nrrlc irr:59g191'g. SUb iOfntf de lClttrni sr''"' P',

suprafelele de teren agricole date in parte, in arenda, in asociere, sau sub fbrrla de aclrunr ;

Asigura centralizarea datelor si completarea Centralizatorulut Regrstrtrl agricoi si

comunicarea acestora cdtre Institulrile de specialrtate la termenele si in condrlrrle prerazr"rte de

lege

Prera informalii din teren privrnd produclia vegetala st antmala si le corttLrrlrca Drreclrei

ludeiene de statrstica
Colaboreazd cu organele sanitar r,'eterinare pentru pre\.enlrea deptstarea sl !-olllb'llerea bolrlor
la pasdn sr animale
Impreuna cu Direc{ia sanitar-leterinara si srgLrranla alimel'}te1or. tnlornlf3T;1 Dqr;rLllall3 sl

detinatorii de animale cu prir.ire la masurrle de Lrre\enlre si urter'.eltle ltl c.rz je f,Lr3rllle 3

bolilor transmrsibrle de la animal la onr

t0

Intocmeste si elrbereaz[ Brlete de p-rrqpr1g1.te prg1.t,t'-, ]:ll::'..1 .e ::1 ''::::31
unitati specialrzate sau tar.run S1 rrb.r:rc ti.r:i ''elri:;.t::.t -,:::.-': i:-:-l':
lntocmeste si t13nsnrte cit:-e s3:'.:;.:1: :3 s:-e: ,, ...,.: ..:.': :
supraielele Je r::'::r --: ,::::r::z.r .r : ::rr: \: :,'-:.-
T 1...-- ] - -' :- .-- :.--I Clll.it i g!.:- -:.:--:
\.

;. ::::t-;tl: rziri r prir.,

::', :eg:slrLil agncol.
-.--....1r - rar'r-ri'rr-lIrrF L rrr-(r're

:R:*.;tlul agncol
I.t- r'',rt)t r-"..-! F'.1-' '

II

P':ne i.r i..'-.-'z-;.,: J,: 1..-=.. >.:-. -..--:.: '- 
=l: --:.-.: .: -:-:-".-i:.:3. :3:lllf 31e 3:lrlCOLe

\srguri.t:irr",t::.t i. '-':3J,:::,: ... .:r....., ., -'- --.. . - -::,,..:::s:l::.ll e:ll:ie Je cttt:rltlrtitttetti
Colaboreazi cLr oii:e:ul je ;:.t:e ;..: .i ::.:-,r: Lr ',:rr:rc:rea il cLrntl-llet3rea doctlmentatlel
necesare intoctnrrrr -\nerer l-i. llr .. ejc:c: Je:ci:.Je:tl L'rrrcedLlrll 5Liccesorsle

indruma sl splllni prr6dugStoni i,i1Jtr,. pellr,.; cL.!rnerea de subrenltt st factlttatl pre\azllte

de legrslalia ln vrgoare
17 Acorda consultanta de specialrtate producitLrnlor agricolr prin populartzarea si afiqarea la

avizierul primanei sr in localrtatile conrp''61tente a tuturor actelor normattve sl a materialelor

de informare,
I 8. Elibereaz[ adeverinle sr certificate pe baza datelor inscrise in registrele agricole la cererea

scrlsa a cetatenilor.
Informeazd crescAtorii de albine in legdtura cu tratamentele contra diunatorilor efectr.rate de

cdtre Socretatile si exploatatiile agricole
Intocmeste proiecte de hotdriri ale Consiliului Local si Dispozilrr ale Primarului - specrfice

domeniului de activitate, precum si rapoarte de specralitate in domeniul de actrvrtate al

serviciului pentru proiectele de hotarin, in vederea promovirii lor in Consiliul local
propune serviciului Buget Financiar Contabilitate, daci este cazul, efectuarea operaliunilor
specifice anga.lirii,lichiddrii 9i ordonanldrii cheltuielilor 9in cadrul

direcliei/servrciulur/compartimentului, conform anexelor nr 1, 2 ii 3' la Normele

metodologice aprobate prin Ordinul nr. I 7922A02 pentru aprobarea Normelor metodologrce

privind angaJarea,lichidarea, ordonanlarea gi plata cheltuielilor instrtuliilor publice, precum

gr organizarea, evidenta qi raportarea angajamentelor bugetare gi legale,cu modlficdrile gi

completarile ulterioare ;

Indeplineste si alte atribulii stabilite prin lege, alte acte normative, hotarAri ale Consiliului
Local , dispozrlii ale primarulur.
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Contpleteazi sr elrbereaz6 Certificate de producator agrtcol in termenele prer,'azute de Iege

23 \ enirca exrstenta ln teren a produselor sr produgrlor agncoli pentru care se soitctta certificatui

de producator
Conform Legii nr. 281117.01.2009 privind Codului Civil cu modificarile si completarile

ulterioare:
2-l Deschrde registrul specral pentru inregistrarea contractelor de arend6;
ri Irrreorqtrenz.i in regrstrul agrrcol srrpr13 |at.'a de teren prer.'azute in contractele de arendd'

i6 Urmareste inscrierea in regrstlr-rl ,t5n;ol a suprafelelor delinute sr erploatate de Socretatrle

. comerciale constrtuite potrri rr Lc_=:l -l I I991 sr a Socretatrlor agncole constitulte potrtvrt Legii
36, 1 991.

2i Asrsuri arhii,area gr predarea ii', :t:it...1 -1 ;.'rprlllqrl.docunretttelor ellltse de compartiment.

Colfor.l1 ordfurului director.ului generitl rrl rrgentiei nationale de cad:rstrtr si putrlicitate imobiliara

nr.309,'2010,
l8 Intocmeste sr elrbere:zi Ce::.

Colaboreaza cll tLrate cc::'.i.--::r::.
pentru AgncultLrra. DLrectt: S.'-:-. :.:-
Er rdenta a Perstrattet. S.-J.ii*i .: -:--

razl Sdntttttilr;ltl\ IJ:::.': ,..., , {l .:-'.."
Conform Legii nr.l- ltll-l-r-rfrrte de

:.,-,,.::J:l::,..::i):::3.1 a-l'.ta:3;l:Ll1 3SI3 CLlllrriCtlt !-3 proprletar

:"1-- = i " .:t'.:1.:-... .:i )':3.:.:.::.li-'. .\i3:li1-l J: Pl'r1r st lrtterr enlte

::. Se:'. rcrLll Publrc Comunttar de

.'.,i,.1:: c\f-lr'3telz.t terenLlri pe

l.) r\..- l\ ] lne.

:ir.:r.-. l ll .t irll.ile" le aftseaza la

-: ..:::3 D J \ B:ica:t. \ D S

: :r=:e:r I or sprobarl lor documentattilor,
sit-Lrn sr alte sltuatll solrcitate.
:ere a ot'ertelor de vanzare.
r solutlonate.

t'en e\

i.- elrbereazA ede.. e:.:r:e a.-.::a

j.- elrbereazt ader er:nte c.. f :

k.- indosanazA sr Arhr., eaz:. I

CO}IPARTI}TE\T POLITIE LOC \L \
a) Cadrul legal
- HCL nr.1l 1011 urirrnra:e: P--..:.e. .r'ic:l€ a Comutrei Buciumi ,.ludetul Bacau'

- Legea nr. .'Ls5 1010 a Pclrlrer Lr;ele
b) Responsabiliti;i:

urmatoarele atributii :

a) mentrne ondin.u tr lrnrstea Lrublica rn zonele si locurile stabilite prin planul de ordrne sr

siguranta pubhca al unitatrr adnrrnrstrarn -tentoriale, aprobat rn conditrile legit;

bf mentine ordinea publica in rntedrata apropiere a unrtattlor de invatamant publice, a unrtatilor

sanitare publice, in parcarrle auto aflate pe domeniul public sau privat al unitatii admrnistratrv-

teritoriale, in zonele comercrale sr de agrement, in parcuri, crmitire, precum si rfr alte asemenea

locuri publrce aflate in proprretatea si sau in administrarea unrtatrr admtnistratrv-terrtoriale sau a

altor rnstitutiiiservicii publice de rnteres local, stabrlite pnn planul de ordrne st stgrtrattta

publica,
c) partictpa, impreuna cu autoritatile competente prevazute de lege, potrivit competentelor, la

actrvitati de salvare si evacuare a persoanelor si bunurilor periclrtate de calamttati natr-rrale ori

linistii



catitstrofe. precul-]t sr de limrtare sr inlaturare a urmartlor pror,'ocate de astfel de eventmettte.

cJ) actroneaza pentru rdentrficarea cersetorilor, a copirlor lrpsitr de supravegherea sl ocrotlrea

panntilor salr a reprezentantrlor legalr" a persoanelor tara adapost st procedeaza la tncredlntoree

acestora compaftimentului de asistenta sociala in vederea solutionarii problemelor acestora, irl
conditirle legrr.

e) consrata contra\entri sr aplica sanctruni. potn\lt competentei. pentru nerespectarea leglslrttet
priyind regimLrl cle cletrnere a cainilor periculosi sau agresivr, a celer pnvind programul de gestlonare a

carnrlor fara stapan si a celei privind protectia animalelor si sesizeaza sen'icrile specializate petrtrlt

gestionarea cainrlor fara stapan despre existenta acestor caini sr acorda sprrlin personalulut specraltzat

in capturarea si ffansportul acestora la adapost,

l)asrgura protectia personalului drn aparatul de specialitate al prtmarulur drn tnstttttttrle sau

serviciile publice de interes local la efectuarea unor controale ori acttlrnr specrfice.

g) participa, impreuna cu alte autontati competente. la astgr.trarea ordtnit st itntsltt publice cu

oeazta mitrngurilor, marsurilor, demonstratirlor, procesiunrlor. actttttrilor de pichetrre. actiunilor

comerciale piomotronale, manifestarilor cultural-artrstice. sportr\ e. relrgtoase sat! .oll"lenlorstl\ e. dtrpa

caz. precum si a altor asemenea actri.itatr care se desfasoara ln Spr311;11 p'rillt; il Jal:a l:i'l;rl1;3 atllomerart

oe persoane;

h) asigura paza bunurilor si obiectrr elor et'llte rll prolrrrelrr>1

rn admrnistrarea aLltontatrlor admttltstratlet pr11f ]'aa lt'ca1e ''r'" ''' :'l

local. stabilrte de consrltul l.-rcrtl.

i) constatl v-onti.r'. en:ti .: ::1.'-

< je'-.:rtlr.irlrc- Penala sl

':e:scaneie care Iocutesc

i1]) 3SlgLlr3 nl.ls:.i: la
n) acorda. pe tenrcir.l. ,'

mentrrterti. ailgurrn l ir re>1.:-'

2. In clomeniul cir.cul:ttiei pe drunturile publice. ilclrtra locala ere urmatoarele atrrbutii

a) asigura tluenta clrcLll;til31 :e j:..::'.-.:.::.-:.:;e irtr raza teritorrala de competenta, avand

dreptul de a efectua semnele:eg,,..r:::e:'.'-:i:3:: Jl-':lre I conducatorilor de autovehicul exclusrv

pentru rndeplrnrrea atnbutrrltrr con:e:.:e:3:lezente lege rn domeniul circulatiei pe drumurile
publice:

1: 1', -tentonale str'satt

r.i priblrce de interes

::r.' tnd conr tetuirea
:-:rblrce cen|rale st

b) verifrca rntegntatea nl_llrraceior ie senntltztre
privind starea indlcatoarelor st a lll.ii'-.1-,3lrrr rtillere jl
marnria rrrtip,,-.,*re.
c) participa la actruni comul-le cu admttrtstratorul

fenomenelor naturale, cum sunt: ninsoare abundenta. rtscol"
polei si alte asemenea fenomene, pe drumurrle publrce.

. -=.;.,'.,:e i.1ne ce colllpLln sistemul
:: :,: , l:::1,-tlLlilf, I f iatl I stradal e.

. l::.re1oi- de chentare la mobritzare

. .-\:arant \atrottale.
i-:i. cu oc3zlA exectttartlor silrte.

contLretente cu atrtbutti tn domentul

rutiera sr sesizeaza nereguli constatate

acorda asistenta in zonele unde se aplica

drumului pentru inlaturarea efectelor

vant puternic, ploaie torentiala, grindina,

d) participa, impreuna cu unrtatrle structurile terltonale ale Politiei Romane, la astgurarea

masurilor de circulatie ocazionate de adunan publrce, mitrngun, marsuri, demonstratii. procesitrnr"

actiunr de pichetare, actiuni comerciale promotionale, manifestari cultural-artistice, sportive. relrgioase

sau comemorative, dupa caz, precum si de alte activitati care se desfasoara pe drumul public sr rmplica

aslomerari de persoane.



e) sltn.l u'n Llnltatlleistructunle tentoriale ale Polrtrer Rornatre lll aslgllrarea mastlrllor cle

circulatre rn cezul transporturilor specrale si al celor agabantlce pe raza terttortala de competenta'

i) acolda sprf ln unrtatrlor/structunlor tentortale ale f'olttter Rotnane tt.t ittarea masttriiur pelrrru

asigurarea tluenter sr sigurantei traficului.
g)aslgLlra. rn cazul accidentelor soldate cu victime, paza locului acestor acctdente st ta prinlele

masun ce se tn-lpun pentru conservarea urmelor, rdentificarea martortlor sr a faptultorllor si, daca se

inr1.1111s. trrrtspontrl \ lctimelor la cea mai apropiata unitate sanitlra.
h) constata contraventii si aplica sanctruni pentru incalcarea nortnelor legale privrnd oprlrea.

stati6larea" parcarea autovehiculelor sr accesul interzis, avand dreptul de a dispLrne nlasuri de ndrcare a

autor ehr cu lelor statronate neregulamentar,
t) constata contraventii si aplica sanctiuni pentru incalcarea normelor legale prtvtnd nlasa

nta\lnts adnrisa sr accesul pe anumite sectoare de drr-rm, avand dreptul de a efectua semnale de oprire a

conducatonlor acestor vehicule:

J ) constata contraventii si aplrca senctlLur pentnl incalcarea normelor rutiere de catre pietonr,

bicrclrstr, conducatori de nrJLrede si vehicule cu tractiune antnlala.

k) constata contraventii sr aplrca sal'rcirul-)l Deirirll nerespectarea prevederilor legale referitoare la

crrculatta 1lt zona pretonala. in zoita reziJeni'e.1. ln pr3val',ri si zone de agrement, precum si pe locurile

de parcare adaptate. rezer\ate st sel'nlt:1.2.-.:e Lr::lr sel:nlll tnternattonal pentru persoanele cu handicap'

l) aplrca preredenle lecale :l'..itJ :i-r::r,.1 -',,;:.iltc al rehiculelor fara stapan sau abandonate pe

terenun apartinand dontenr,.rl',:r ,-.,:-...; i.t,. :: .:,:.r .:::'.l1lt ot't l1 utrttattti administrativ-tentoriale'
m) coolrereaz.r c,-r '..:rl:-,:..r .::...-.,... : :g: :--::t.e .rie Polttret Romane pentru identifrcarea

detinaf ortrl:ti Ltltl:z.l:.':-..-:: .:..:.' 3:' - .: -'.,: -.: :.:::l.l:: .i ii-lllr\ll3Itt neregulamentare 5au al

Jr'rttteniLtl publrcar.rtor ellcttlelt-r
i, [n donteniul di:ciolirrei in cL,nir;uctii si el ifiljli!d!!l_l_ll_Ulfl!. ct nDlllurentlrl politie locala are

...'lr e\eautate fara autortzatte de

J.t:.,1,.te: j ltr\ I ZOf I Ll.

:SSil3aial .lLliL')rlzAtlS de exectltare a

afrsalul electcrai si ortce alta fornla
l.r Iocul de de>tl.t,13re a acti\ ltatll

b)

.....-
:t>,--'.>:z: .;:'--.-- ----: .,.Jl,ll..il :3 .-,,.:lS::...' :'
cor-lstrLrlre sl'.1 ies:il:',:tr:3. J,.:,1 J,lr. ::'.J.,.s-. ,r J.':li:1,,.-iil-ll i..
efectueaza colttroale pelttru tJen:tit;a:et i'erso:itteluri C.ll- i--li

lucrarilor de reparatn ale partrr carosabrle st ptetonale.

venfica respectarea normelor legale prtrrnd afisatuI !tublrcltar-
de afrsaj/reclama. tnclusiv cele referttoare la amplasarea itrttlet
economlce.

d) participa la actrunile de demolare/ dezmembrare,'dinanrttare a cortstrtrctrrlor efectuate fara

autorizatre pe domeniul public sau prir,at al unitatii administrati\'-tentorlale on pe spatri aflate in

admrnistrarea autoritatilor administratiei publice locaie sau a altor n-rstrtutlr sen'icii pr"rblice de

lnteres local, prin asigurarea protectiei perimeffulur si a libertatrr de actltrne a personaiului care

partrcipa la aceste operatiuni specifice,
e) constata, dupa caz, conform atributrilor stabilite prin lege. contra\entrrle privind disciphna rn

domeniul autortzarl executarii lucrarilor in constructii si inarnteaza procesele-rerbale de constatare a

contraventulor. in vederea aplicani sanctiunii, primarului.

4. In domeniul protectiei mediutui, politia locala are urmatoarele atrtbuttr

a).controleara rerpectarea prevederilor legale privind conditiile de ridicare, transport si depozitare

a deseurilor menajere,
b) sesizeaza autoritatilor sr institutiilor publice competente cazurile de nerespectare aJnormelor legale

privind nivelul de poluare, inclusrv fonica,
c) participa la actiunile de combatere a zoonozelor deosebrt de grave sl a eptzoottrlor'

d) identifica bunurile abandonate pe domeniul public sau prir,'at al unitatii administratrv-teritoriale sair

pe spatit aflate in adminrstrarea autontatilor administrattei publice locale ori a altor tnstitutit'serr icti

publrce de interes local si aplrca procedurile legale pentru rtdtcarea acestora.

e) verifica irrienizarea surselor de apa. a malurilor, a albiilor sau cu\ etelor acestora.



0 r.enfica aslgurarea salubrtzartt straztlol.
zapent sr a ghetrr de pe carle de acces. dezl:'
g) r'entica rrdtcarea deseurtlol nrerlt-l ere .:
graficele stabilrte.
h) r erifica st solutioneaza. Lrotn\ 1t ca:tt':::-J:- .: I >il;'
locale. sesizartle cetatenllor prir rll,1 il€13>l';.1.:r:-r " : - :
de apa. precum st a celor de gosprsJ3ir:3,: --'--- .-::, -:
i) constata contra\ entii s1 ePltc: i-l:'.J

atributrilor prer azute la ltt r)-ll i. .:.'.

5.In , domeniul actir-itatii conrr'r ci.rle. - , .

a ) actioneaza pelttru respect.i:ei :- - :::- : - ': -,: : -

.r ;: l,r: i: .t:ces. :t zotrelor \ erzl. a rrgolelor, indepartarea

>3r-i ,r . ,le:::rzlrea rrtlobilelor.
- -':.:'.1:a... !:c )L'i\ rctt cle sairtbrtzare. tn confbrmttate cu

i.ce r1e eutontatilor admtntstratlet publrce

-.:.er.rle.le protectie a nredtulur si a surselor

dncrrrrr..ntelnr d.' nr,t., ell:::::i -l :- .--- -: .. :' : - -:vv!LrrrrlrrLLivL u! Fr v

sr a altor doculrtenie >ll-' i: . -

centrale sr locale.

c) i erifica rBSp.rl';1;1,a4 r- r -' :- - :- : , ' : - - '-'-l!-ler reilctoS.

d) rgrifrca respea:i::.r ' ,-"- . - ,-: : - '- -:"-'- -::.: :-: - .:.'--l -:.: ': :l': -' ,-t::1t'e S1 a 10cr-rrilor de
^t ,',-t1,ll alcoolice.

actiritatrlor cottrerciale. resiea:. ,: ,.".-' .: -'-- - ir. l .:

publrce
b) r errfica e\lsterttS ll 1t;:.. ,i= :=.',,: . -.:' : - : -

comercl3llzlra
e) r ertii.-:t ri:it:.-i.:
D al\rl lt.i ' -'
L!!'.rL.-r.!

n..rrnelor legale specifice realizarir
:,r:::r'rr rdrnintstratrer publice locale
:.,t 3re rirmatoarele atributri

. - -:>:,r:,lr3rea colllertulLli stradal sl a

e de ar.rtrrrltetlle adtntnistratrer
locale.

t--t 'Jentru cantare. a ar tzelor
:,ll'rz:1tl1or. 3 aprobarilor, a

:-r:, 1,.: .rJ::rnrtstratrer publice

:. 3 >. :,i:la:lJll3re el operatorilor

r- '' )I:,:: a. '-'trblrce lt-rcale orl a altor
.:--rle ,te rr.itcare a acestora.

-=.i-:lr jr' .crr t:tt rtabtllte prlll acte

-::::''::":si:3i1el Lrubl rce locale:

-il ::r::1tLt sr de protectle a consunratorllor
1,-:r,. 1i.]te al acestora.

ra,:r',.ar cLr pn\ tre 1a aftsarea preturllor, a

::.e ;onrp.,etellte ln cazltl tn care identifica

rh coop''31-'.121 s :J - ::
rn e\ercl:J:ci .1::.1--:. .. -

h) r erifrca resprg;is:13.

produselor cortteiii.i. , z.-.

neregulr:
i) verifica sl solutrLrne.rer. ::;,':'.:.
desfasuraie rn locurr publrce .--: .:-...

J) constata contra\ et.ltll st .tl'.:'-,
atributrilor pre\azute la lrt a r-. l :i-:l

C.\P. I\'. DISPOZITII FI-\\LE SI TR.{.\ZITORTI

Art' l7- Prezentul regttlament se ctr:lljl'3::'lz: :" 
'':'!-e 

alte pr1s1 ederi cuprinse in actele normatl\e'

ut"Uuttrf. prevdzute in prezentul recrrl.i::ler:. :e:..:j liltttatt"e. se completeazl de drept in funclie de

modrficirile legislative drn domenrul de.rc:r', r:::e.rl ..rin'J3rtrntentelor,/sen'iciulur din cadrul aparatulur

de specialitate al primarului
trt. tS- Conducdtorii serviciulur,comLranlntentelor de specralrtate, vor putea stabili gi aite atnbu{rl

deiat cete prevazute in prezentul Regulanteit. pr9111;l', f.ersonalul din cadrul acestora"Jprin dispozilra

conducerii Aceste sarcini vor fi prezentate ln scns il asumate sub semnaturd de citre cet indreptalrlr si
le aduci la indeplinire
Art. 19- $efii structurilor funclionale din cadrul aparatulur de specralrtate al Primarulur sunt oblrga{i sa

*tgur" informarea personalului din subordrne despre prer,ederile prezentului regulament pentrtl

respectarea acestora.

::'.:i .:r iegr.ttLrra cu actele sr faptele de comert

.-.r..-.i:'e,r nc-nlelor legale specrfice realtzartt

' :.t::i I or sdtlttrtstratrer publice locale.



Art. 20- Prezentul Regulament de Organtzare St Func{ionare a fost redactat in baza propunerilor

compartinlentelor din structura organizatoricd a Pnmariei care rispund de necesrtatea, oportunitatea 9r

legalitatea atribuli ilor prevdzute.
Art. 21- Cornpartimentele din structura organizatoricd a Primdriei intocmesc rapoarte de specialitate in

domeniul de activitate al compartimentului qi proiecte de hot[rAri ale Consiliului Local in vederea

promovdrir lor in Consiliul local gi precum gi rapoarte de specialitate gi proiecte de drspozilii ale

Primarului specifice domeniului de activitate.
Art. 22- Regulamentul de Organizaresi Funclionare se modifici qi se completeaz6,, conform legisla{ier

intrate in vigoare ulterior aprobarii acestuta.

Art. 23- Prezentul Regulament de Organizare gi Func{ionare se reactualizeazd ort de cdte ort intervrn

modificari in structura func{ionala a aparatului de specialitate a Primarului Comunei Buciumi.

PRESI DI\TE DE
C ons.Df \('lt

I,
t,
-\- I

I

C'O\TRASE}I\EAZA,
Sec ret:r r gen eral-('on s. i u ridic. BILEI ELENA

)EDI\T \.
lo\

uU1,n.rivoturi "pentru", ..-. ..voturi "impotnv6", ..Adootatd cu urmitorul cvorum


