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Art.3-Se aproba Procedura opelalionald privind procedufa proprie pentru achizilia de

,"rui"ll .o"lut" qi ilte seruicii speciice plevirzute in Anexa 1la Legea nr98/2016 privind
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priniarul comunei, Serviciul frnanciar-contabil, achiziqii publice, adminjstrativ !i lnstituliei

Preiectului iulerului Bacdu si va fi adusl la cuno$tin(a publich prin afiqare la sediul instituliei

si re site-ul oficial al institutiei.
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i\IIH,'\LACHE IO\

PROCEDURA OPER{TIONALA
Privind procedum proprie pentru achizitia de s€rvicii sociale si alt€ seryicii specifice prevazute in

i Anexi 2 la Legea 98/2016 privind rchizitiile publice

Sf,RVlCll de PREPAR{RE si LIVRARE SUPORT AI,IMFNTAR - PACHET AI.,IMENTAR PE ZI

1. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta procedufd 'pfopfie stabileqte cadrul organizatoric $i plocedural pcntlu atribuirca
contractelor de achizitic publicd avend ca obiect servicii sociale prev6zute in Anexa nr. 2 la Legea
nr.98/2016, respectiv seNicii de preparare. frlmizafo $i distribuire a hfanei pentru beneficiarii
Programului nalional,,MasA s5ndtoasd".

Procedura reglementeazd etapele neoesafe atribuirii conlractlrhi de servicii in conditrii de legalitate,
transparenltr, tratament egal $i utilizare eficientd a londurilor publice, in sitl|alia in care valoatea
estimat[ este inferioard pragului valoric prevSzut de Legea nr, 98/2016 penfu serviciile sociale

Obiectul contfactului II constJtuie SERVICII de PREPARARE si LIVRARE SUPORT ALIMENTAR.
PACHET ALIMENTAR PE ZI pentru elevii $colij Cimnaziale Buciumi, comuna Buciumi, judelul
Bac{u, unitate de invdtdmant cafe nu dispune de infraslructurd proprie pentru pfepararea hranei.

Prooedura asigurdl

. existenia unui cadrLl procedural unitar pentru atribuirea contractuluii

. trasabilitatea operaliunilor derulate ln cadrul procedurii;

. continuitatea aotivita$i indii'erent de modificdrile de personal;

. respectarea obligatiilor stabilite prin Progtamul nalional ,,Masd senetoasd".

2. DOMEMUL DE APLICARE

Procedura se aplici in cadrul apamtullri de specialitate ai primaruLui Comunei BLlciumi, deruiarea fi
monitorizarea contraotelor de servicii sociale.

Procedura se apiica pentru atfibuirea contractelof aferente Programului national ,.Masd sdndtoasd"

implementat la nivelul Scolii Gimnaziale Buciumi.

Prevederile procedurii sunt aplicabile persoanelor impLicate in;

COMTJNA BL'CIU\II. JUDETUL BACAU
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. fundamentareanecesittlii:

. elabomrea documentatiei de arribuire:

. evaluarea ofertelor:

. monitorizarea e\ecut6rii contractulu i,

3. DOCLMENTE DE RXFERINTA

Prezenta procedurd are la baza umdtoarele acte normative in vigoare:

. Legea nr.98/2016 p.ivind achiziliile publice, c{r modificarile;i completafile ulterioare;

. FIG nr. 395/2016 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicarc a Legii ff. 98/2016j

. Leggq nr: l0l/2016 privind remediile fi cdile de atac;

. Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023;

. HG nr. l.l7ll2025 privind instituirea Programului nalional ,,Masa sanftoasd" ln anul 2026;

. Codul fiscal - regimul TVA aplicabil alimentelor;

. legislalia sanitar-veterinare ti pentru siguran{a alimentelor aplioabild sewiciilor de catering.

4. DEFINITII $I ABREVTERI

4.l Delinitii

In sensul prezentei proceduri, termenii de maijos au urmdtoarele semnificalii:

Autorilate contraclanttr (AC) - Comuna Buciumi, judetul Bac6u, prin aparatul de specialitate
al primarului, care initiaze gi deruleazd procedura de atribuire.

Proceduri proprie - procedurd de atribuire aplicabild seryiciilor sociale prevdzuto in Anexa nr.
2 la Legea nr. 98/2016, oryarlizatd cu respectarea principiilor previzurc la art. 2 alin. (2) din
lege.

Sericii sociale - servicii prevtrzute ln Anexaff.2ldLegea nr.98/2016, inclusiv servicii de

catering, preparare $i distribuire hrand.

Documentatie de atdbuire - totalitatea documentelor elaborat€
vederea ahibuirii contmctului (caiet de sarcini, filA de date,

clarificdd etc.).

Valoare estimati - valoarca totalA estimatA a contractului, deteminate Frrd TVA, conform anj.

9 !i art. 25 din Legea nr. 98/2016.

Ofe ant - operator economic caxe a depus ofefiA in cadrul procedurii.

Contractant - ofertantul desemnat caqtigetor 9i cu care se lncheie oontractul de aohizilie
publiod.

Conflict de itrter€se - situalia reglementatd de afi. 59 63 din Legeanr.93/2016.

Prog{amul national ,,Mas[ sinitoas5" - program instituit prin HG nr. I .17112025 pentrLr anul

2026.

de alrtoritat€a contractanld in
fomulare, model contract,

COM LJNA BUCIUMI,IUDETUL BACAU
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Comisie de elaluare slructura desemnati
ofertelor,

p n dispozi!ia pdmarului pentru evaluarea

4.2 Abrevieri

PO Proceduraoperationaia
AC Autoriratecontractanti
CE - Comisie de evaluare
CA Caiet de sarcini
DA Documentalie de atribuire
SEAP - Sistemul Electronic de Achizilii Publice
PNMS Ppgramul nalional ,,Masd sdndtoasa"

TVA TaiA pe valoarea adeugata

5, DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

5.1 Ceneralirtrli

Progmmui nalional, ,,MasA sinatoasA" are oa scop cre$terea participArii la educafie. prevenirea

abandonului Folar li asigumrea accesului egal la educalie p.in acordarea zllnicd. gratuitA- a unei

mese calde preicolarilor li elevilor din unitdtile de lnv6lAlnent beneficiare.

in cadrul programului, autoritatea contractanta asigurd prepararea, furnizarea 9i distfibuirea unui
pachex alimentar pentru elevii $i pre$colarii $colii Cimnaziale Buciutni.

Serviciile nu pot fi realizale prin mijloace proprii, intrucat unitatea de invdlAment nu dispune de

cantini, personal calificat $i autorizafii sanitar-veterinare pehhu pfepararoa hranei, fiind necesard

contractarea unui operator economic specializat.

Valoarea maxima a supo*ului alimonlar este stabilitd pin FIC nr. 1.171/2025 $i nu poate fi depd$ild

de autoritatea contractantA.

5.2 Conditii privind serviciile

Opemtorul economic trebuie sa asigure:

. prepararea hranei in unitdli autorizate sanilar-veterinar li pentru sigumnla alimentelor;

. respeotarea nonnelor igienico-sanitarc !i de siguranld alimentara;

. respectarea normelor nutrilionale aplicabile alimentatiei copiilor;

. transpoflul alimentelor cu mijloace autorizate sanitar-veterinar;

. distribuirea zilnictr a unui pachet alimentarcdtre beneficiari.

Produsele alimentare hebuie se respecte legislafia europeani li nationald privind siguranta

alimentelor $i informarea consumatorilor.

Controlul respectarii condiliilor igienico-sanilare se tealizeazd de cltre inlstitulile competente

potrivit legii (DSP 5i DSVSA).

5.3 Tipul procedurii

COMLT\A BUTIUMI. IUDETL'L BACAI]



PROCEDURA PROPRIE 20]6

Autoritatea conffactanta aplica procedura ptoprie pentru atribuirea contractelor de servicii sociale
previzute in Anexanr. 2 laLegeanr. 98/2016.

Pfocedura se apLica in situafia in care valoafea estimatd a conlractului este inferioara pragului
valoric prevdzut de lege pentru serviciile sociale.

5.4 Principiile atribuirii

Pe parcursul procedurii se asigufd respectarea principiilor prevazute la art 2 alin. (2) din Legea nr.
q8/2016:

. nediscfminarea;

. tratam6ntul egal;

. recunoa$tereareciproca;

. lransparcnF;

. pfopo(ionalitatea;

. asumarea rtupunderii,

5.5 Fin&ntsrer serviciilor

Finanlarea serviciilor aferente Progmmului nalional ,Mas4 szindfoasa" se asigur, de la bugotul de

stat, prin sume defalcate din laxa pe valoarea addugati penlru finanlarea cheltuielilor descentralizate la

nivelul unidlilor administrativ-teritoriale, 4probate anual prin legea bugetului de stal $i repaxtizaie conform

actelor normative emise pentru implementarea programului ,

Pentru fundamentarea procedurii s-au avut ln vedere urmdtoarcle date estimative:

. numlr estimat beneficiad: 321 elevi li preqcolari

. numar estimat zile de curs: 180 zile

. valoare ma,\imtbeneficiar/zii l6,5lei inclusiv TVA

Valoarc estimaftr totald:

. 859.'192,42 lei letATV A

. 954.369,58 lei cu TvA

Plata serviciilor se realizeaza exchsiv pe baza po4iilor efeoliv livrate qi rcceplionate, in limita valorii

maxime zilnice siabilite pdn aolul nonnativ aplicabil.

Numdrul de po4ii poate varia zilnic in funclie de prezenta beneficiarilor comunic4i de unitatea de

invqArnant.

Contractul se va derula ln limita creditelor bugetare aprobate 9i repaftizate autoritAlii contmctante

penfi'u implernentare& pogmmului.

6. ALEGEREA PROCf,DURII DE ATRIBUIRE

SeNiciile ce. fac obieotul prezentei proceduri sunt incadrate it catego a serviciilor sociale prevdzute

in Anexa nC2 la Legea nr. 98/2016 privind achiziliile publice.

COMUNA BUCIUMI, JUDETUL BACAU .4
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Conform art.68 alin. (l) lit. h) din Legea nr.98/2016, in cazul serviciilor sociale Ei al altor servicii
specifice previzuie in Anexa nr. 2, auto tatea contractanta aplica ptocedura de atribuire specificd

acestor selvicii.

Potrivit art. lll din Legea nr.98/2016, procedura aplicabiLd seNiciilor sociale este o procedurl
prcprie, autoritatea co8tractanxd al,and obliga{ia r€spectdrii principiilot prevdzute la aft. 2 alin (2)

din lege.

Avand in vedere cA serviciile de proparare, fumizare 5i distribuire a unui pachet alimentarse

incadreazd in categoria setaiciilor sociale prevdzute in Anexa nr. 2 !i ca valoarea estimatd a

contactului este inferioar6 pragului valoric aplicabil serviciilor sociale, autorilatea contractantA

aplicd procedq4 proprie.

Publicitatea procedurii

in vederea respectdrii pfincipiilor transparenlei $i tratamentului egal, autoritatea contractanta asigurf,

publicitatea procedurii prin:

. publicarea anunrului de pa(icipare pe sile-ul propriu: sau

. publicarea anunfului in SEAP,'oonform cerinletor tehnice aplicabile serviciilof sociale; sau

. punerda la dispozilie a dooumentaliei de atribuire prin mijloace eleohonioe.

Autoritatea contractanta va transmite spre publicare a.nunlul de pa.rtioipare prin mijloace electronioe,

cu respeotarea prevederilor legale aplicabile servioiilor sociale.

Respectarea prircipiilor

tn aplicarea prezentei proceduri, autoritatea contlaclante va asigura rcspectarca principiilor
prevazute la &rt. 2 alin. (2) din Legeanr. 98/2016:

. nediscriminarea;

. tratamentul egal;

. rechnoa$tereareciproce;

. oansparenla;

. propo4ionalitatea;

. asumareardspunderii.

7. DOCUMENTE UTILIZATE iN CADRUL PROCEDURII

hl cadrul procedurii proprii pentru

urmdtoarele dooumentei

/.1 uocumetrte oe lnt0ere

atribuirea contractului de servicii sociale se utilizeazd

. Referat de neoesitate;

. Nota justificativd privind estimarea valorii contactului;

. Dispozilia de numire a comisiei de evaluarc.

7,2 Documsnte de atribuire

COMUNA BUCIUMI, JUDETUL BACAU
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. Anun! de parlicipare:

. Doclrmentatia de atribuire. care include:
c Caietul de sarcini;
o Formulare ti declaralii;
o Modelde contract;
o Alte anexe televante.

7,3 Docume[te din etapa de evaluare

. RegisftLll de intrare ofeite;

. Proces-verbal de deschidere a ofertelor;

. Solicilnri de clarificari (dac[ este cazul);

. Rdsp nsuri la olarificdri;

. Raportul procedurii;

. Comunicdri privind rezultatul procedurii.

7.4 Documente ulterioare atribuirii

. ContEctulde achizifie publica;

. Acte adilionale (dacd este cazul);

. Documente de receplie a serviciilor:

. Docurnente justificative pentru platS;

. Dosarul achizitiei, arhivat conform prcvederilor legale.

8. PLANIFICAREA SI DESFASURAREA PROCEDURII

8.1 Etapa de planificar€ Qi pregitire

Procedura se iniliaza pe baza necesitelilor comunicate dc unilalea de lnvA[amant beneficiard.

in aceasta etapa se realizeazd urmStoarele activitafil

. idbntificareanecesitafii serviciilor;

. inrocmirea refcrarului de necesitate

. stabilirea valorii estimate a contractului;

. asigurarea sursei de finanlare;

. glaborarca docume[taligi de atribuire;

. aprobarea documentaliei de atribuire;

. numirea oomisiei de evaluare prin dispozi{ia primarlrlui.

8.2 f,tapa de organizare Si at buir€

Procedura de atribuire se desfr$oald in urmitoarea succesiune:

L publicarca anunlului de participare:
2. punerea la dispozilie a documentatiei de atribuire;
3. solicitarea qi transmiterca clarificdrilor;
4. depunereaofertelor;
5. deschidereaofeftelorl

COMUNA BUclulvll. JUDETUL BACAU
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6. evaluareaofertelor:
7. soLicitarea clarifictuilor cdtre ofertanli (dacd este cazul);
8. stabilirea ofertei ctuJigatoarei
9. comunicarca rezultatului procedurii;
I 0. incheierea contractului.

8.3 Etapa post-atribuire

Dupi atribuirea contractului se realizeazdi

. emiterea comenzilor/confirmtuilor de livrare;

. receDtiazilnicd a serviciilon

. moniiohzarea respectdrii miniului gi gramajelor;

. vedficdrea dooumentelor sanitar-veterinare;

. efectuarca pldfilor;

. aplioafea penalitdlilor (dupd caz);

. modificarea contractului in condiliile legii; '

. arhivarea dosarului achizitiei.

8.4 Responsabilitifi

Compartiment achizilii publice

. elaboreazd documentalia de atribuire;

. organizeazdprooedura;

. asigud comunicfiea cu opetatorii economioi;

. intocme$te raportul procedurii;

. constituie 9i arhivea2e dosarul achizifiei,

Unitatea delnvdFment

. transmite numdrulzilnic de beneficiari;

. codfirm[ receplia portiilor;

. verificd respectarea meniului;

. semnaleaz{ neconfom itdtile.

Compartiment fi nanciar-contabil

. verificd existenla creditelor bugetare;

. efectueaz[ plata serviciilol recaplionate.

Autoritatea contractanttr

. monitorizeazA exeoutarea contractului;

. aplicd mesuri corective gi sanctiuni gontractuale.

8.5 Colaborarea compartimentelor

COMLINA BUCIUMI, JUDETUL BACAU
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Compaftimentele ;mplicale au obligafia de a fumiza informatiile necesare desidturdrii ptocedurii,

inclusiv:

. date privind beneficiariii

. specificalii tehnice;

. pozitia bugetard;

. modificdrile intervenite in executarea contmctulut.

9. ETAPE PREMERGATOARE $I IMTIEREA PROCEDURII

9.1 Verifictrri preliminare

Anterior inilieiii procadurii, persoana responsabile cu achizitriile publice' impreund cu prestaforul de

servicii auxiliare (dacd este c^zul), realizeazd urmdtoarele activitdfi:

. stabilirea codului CPV corespunzdtor obiectului contractultli;

. determinarea valorii estimate a contactului;

. verificarga lncadrdrii serviciilor in categoria serviciilor sociale prevezute in Anexa nr' 2 la
Legea nr, 98y'2016;

. stabilirea tipului procedurii aplicabile;

. veri{icarea existentei sursei de finanfare.

9.2 Ini{ierea proc€durii

Procedura proprie se initiaza prin publicarea unui anunl de

ahibuirc,
participare, lnsolit de documentafia de

Publicitatea se realizeaza prin:

. publioarea anuntului pe site-ul autoritatii contractante;

. publioarea anuntului ln SEAP, la sectiunea dedicatd serviciilor sociale

9.3 Con$;utul anuntului de participare

Anunlulde participare va cuprinde cel pulin urmdtoarele infomalii:

a) d€numirea $i datele de contact ale autoritalii contiactante;
b) obiectul contractului li codulCPv;
c) tipul contractului;
d) valoarea estimatA;
e) numdrul estimat de po4ivbeneflciari;

D durata contraolului i
g) critoriul de atribuire;
h) condifile de paftioipare;
i) garanlia de participare, dacd este cazul;
j) calendar.rl procedurii (clarificbri, depunere, deschidele);
k) swsa de finanfare;
l) modul deprezentare a ofertei;
m) adresa tfmodalitatea de transmitere a ofertelor;

COMUI.iA BUCtUMI, JUDETUL BACAU \8
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n) Limba de redactare:
o) perioada de !alabilitate a otlrlei.

9.4 Clarificlri

Operatofii econolnici pol solicita clarificari in termenul stabilit prin anuntul de participare.

Autoritatea contractantd tfansmite faspunsurile la solicitatile de clafificdri prin acelea$i mijloace
prin care a lost publicafa documenratia, fdrd a dezvAlui identitatea solicitantului

9.5 Publicitatea proc€durii

Publicitatea piocedu i are rolul de a asigura tmnsparenfa li accesul nediscriminatoriu al operatorilor
economici la ahibuirea conhactului de servicii sociale.

Docurnentalia de atribuire va fi disponibild integral prin mijloace electronice, in mod gratuit. direct

$i nerestriclionat.

9.5. Clarifictrri privind documentatia de atribuire

Orioe operator economic interesat are dleptul de a solicita clarificdri privind documentatia de

atribuirc,

Solioilarile de ctarificari se transmit autoritetii contractante prin mijloace electronice, la adresa de e-

nail indicatd in anunlul de participare.

Autoritatea contractantl va tdspunde in mod clar, oomplet ti fdr6 ambiguitdfi tutlrrof solicitarilor de

clarifictrri primite in tcrmenul stabilit prin docurnenlalia de atribuire, clr condiiia ca acestea sd fi fosl
transmise in timp util inainte de data limitd de depunere a ofertelor,

Rtrspunslrile la clarificdri vor fi publicate prin aceleaqi mijloace prin care a lost publicata
documentatia de atfibuirc, {brd dezvdluilea identit4ii solicitantului, li devin pa e integranta a

documentdliei de atribuire, fiihd obligatorii pentru totri padioipanlii la procedura

Auto taiea contractante poate emite clarificdri din oficiu atunci cand acestea sunt necesare penlru

lntelegerea documentaliei.

in situatria in care clarificdfile conduc la modificarea cerinlelot tehnice sau a condiliilor de

participare, autoritatea cont€ctante va prelungi termenul de depunere a oibrtelor, astfel incat
operatorii economici sa dispuna de un inxer!al adecvat pentru elabofarea ofefielor'

Solicitarile de clariticiri se transmit autoritdlii contractante prin mijloace electronice, la adresa de e-

mail indicattr in anun,tul de participare, respectiv primariabucirmicontab@yahoo.com. sau la

orica alta adresd oficiald comunicath ulteior de autoritatea contractanld.

TO.trLABORAREA SI PREZENTAREA OFERTEI
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(l) Ofenantut €laborEazd ofena in conformitate cu pre\ederile documentaiiei de atribuife $i indicd
motivat inlonnadile din p.op,urErea tehrice Sisau financiara considemte confidenliale, clasificate
sau protejate de rm drEpt de proprietare intelectuala- potri! it legislaiiei aplicabile

(2) Propunerea tehnice s. intocme.ste astfel incat s[ permitd verificafea corespondenlei servicii]or
ofertate cu cerinlele caietului de sarcini.

(3) PropunerEa financiarA se intocmeste astfel incat sA permitA evaluarea valorii ofertale si
compararea ofertelor depuse.

(4) Oferta are qlr:rcter lerm si obligatoriu pe toatd perioada de valabilitate stabilitd prin
documentalia d9 atibuire.

(4r) Pentru asigurarca integrititii documentelor! oferta va fi prczentati intr-o form6 organizate,
continAnd opis al ll paglnrdocumentelor numerctate.
Lipsa opisului sau a numerotirii nu conduce automat ja respingefea ofertei, autodtatea contractantd
avand dreptulde a solicita claificari/completari in acest sens.

(5) Ofena se transmite in forma qi prin mijloacele stabilite in documentafia de atribuire, pand la data

ti ora limitd de depun€re. Ofertantul i$i asumd riscurile transmiterii ofertei.

(6) Ofe(ele transmise dupd termenul limitd nu vor fi luate ln considerare.

(7) Fiecare operator economic are dreptul de a depune o singure oferta.

(8) Autoritatea contractanta asigurd oonfiden$alitatea ofertelor pahd la finalizarea evaludrii, cu

excaplia informa[iilor obligatoriu publice potrivit legii.

(9) Informatiile indicate de olertant ca fiind confidgniiale vof fi protejate numai in mesura ln care

acestga sun1 justifiaate $i nu p vesc el€mentg supuse evaludfii sau informatii ce trebuie comunicate
conform legislaliei privindachiziliiJe publice,

Dato de cbntact ale ofertantului

ofeltantul are obligafia de a indica in ofertd dale de contact reale, complete ii verificabile pentru

corespondentrd, respeotiv adresa, adresa de e-mail $i numdr de telefon.

Comunicerile transmise de autoritatea contractantd la datelg de contact indicate de ofeltant sunt

considerate !alabil efectuate.

Eventualele erori, indisponjbilitdti sau nefuncfiondri ale datelof de contact fu izate sunl in
responsabilitatea exclusivd a ofertantuiui $i nu pot fi invocate pentru anularea procedu i sau pentru

repunerea in terinen.

DEPTII\EREA OFERTELOR

Autoritatea contractante stabilelte in anuntul de panicipare data qi ora limitd pentru depunerea

ofertglor.
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Termenul de depunere se stabilegte in funclie de complexitat€a contractului. asifel incat operatorii
economici sa dispuna de un ;nterval de timp suficient penfu elaborarea ofertelof.

Termenul nu va i mai mic de 3 ziie lucritoafe de Ia data publicafii aruntului de pafticipare, cu
posibilitatea prelungirii acestuia'in cazul modificarii documentatiei de atribuire sau al transmiterii
de clarifi ctrd relevante.

Modalitatea de f ransmitere

Oledele pot fi transmise prin:

. mtjloacp,electronice (e-mail);

. servicifpo$ale sau curiet;

. depunere directa la sediul autoritetiicontraotante.

Ofetele vor fi inregistrate la rcgistratura autoritdlii contractante,
primirii,

ofertelnterziate.!

Ofertele primite dupa data $i ora limita stabilite nu vo( fi evaluate,

ln cazul ofprtelor depuse in format fizic, acestea nu vor fi deschise gi vor fi retumate la solicitarea
ofefiantulu i.

MO.DITICAREA, RETRAGER.EA $I VALASILITATEA OFERTEI

(1) Ofertantul are dreptul de a lnodifica sau retrage oferta numai inainte de data $i ora limitd
stabilite pentru depunerea ofertelor.

(2) Dupd expirarea termenului limitd de depuner€, oferta devine femd $i nu mai poate fi modificattr
sau retrasdpe perioada de valabilitate stabilitS prin documentatia de atribuire.

(3) Ofertantul axe obligalia de a menline oferta valabiH pe toate perioada de valabiiitate stabilittr de

autoritatea oontractantA.

(4) Autoritatea contraotante poate solicita, lnainte de expifafea perioadei de valabilitate, prelungirea

acasteia. Refuzul ofertantului nu atrage sancliuni, dar oonduoe la neconsiderarea ofertei in etapa

ulterioari evalu5rii.

(5) in cazul ln care a fost solicitate garanlia de pafticipare, aceasta se feline numai in situaliile
paevdzute in doclunentalia de atribuire.

EI'ITARXA CONFLICTULIII DE INTERESE

Pe parcursul aplicirii procedurii de atfibuire, autoritatea contractantA ia toate mAsu le necesare

pentu prevenirea, identificarea qi remedierea situaliilor de conflict de interes€, in conformitate cu

art. 59-63 dip Legea nr. 98/2016.

mentionandu-se data li
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Persoanele implicate in derularea procedurii au obligatia de a completa declaratii privind lipsa
conflictului de interese inainte de evaLlrarea ofertelor.

tn situalia identificdfii unui conflict de interese, petsoana respectivf, va fi inlocuitA, iar actele

intocmite vor fi reevaluate.

11. CRITERIUL DE ATRIBUIRE

Autoritatea contractanta stabile$te critedul de atribuirc in anuntul de pafticipare 5i in documentatia
de atribuire, acesta neputand fi modificat pe parcursul procedurii de atribuire.

Cdteriul de at{ibuire aplicat estei ,,cel mai bun raport calitate-pre,t".

Evaluarea ofertelor se realizeazd prin acordarea unui punctaj pentru fiecarc factor de eval are
pfevazut in documentafia de atribuire, conform algoritmului de oalcul stabilit

Oferta cu punctajul total cel mai mare va ti declaraa cegtigetoare.

Departajarea ofedelor

ln cazul ln care doua sau mai multe oforte obfin
solicira olenanlilor respectivi depunerea unei noi

acelali punotaj total, autoritatea contractantd va
propuneri fi nanciare. ldra modific8rea propunerii

tehnice.

Conhactul va fi atribuit ofertantului a cerui noue propunere finanoiara prezinE pretql cel mai
scEzut.

Metodologia de evaluare a ofertelor

Evaluarea ofertelor se realizeazd de care comisia de evaluare desemnata, pe baza criteriului ,,oel
mai bun raport oalitale-prof', utilizand factorii de evaluarc 9i algoritmul de calcul prevezufi in
documentalia de atribuire,

Factorii de evaluare sunt stabililj in legdturd directb cu obiectul contractului $i vizeazd €lemente de

natura tehnicd $i calitative, precum $ipreful ofertat.

Punotajul total a1 fiecdrei oferte se determini pdn insumarea punctajelor oblinute pentru fiecare

factor de evaluare,

Comisia de evaluare are drgptul de a solicita ofertanlilor clarificari !i documente j ustificatile pentru

verilicarea informaliilor prezentate in ofertd. Clarificirile nu pot conduce la modificarea propunerii

tehnice sau financiarc, cu exceplia corectdrii erorilor mate ale.

Evaluarea ofertelor se rcalizeazd cu respeotarea p ncipiilor tratamentului egal, transparenlei !i
proportionalitadi.

l2.DESCIIIDERI,A OFERTELOR
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Ofertele se deschid la data $i ora stabilite in anuntul de participare. de catre comisia de evaluare
desemnatd.

$edinia de deschidere nlr afe caracter public qi se desfdgoara exclusiv ln prezenta membrilor
cohisiei de evaluare lij dupa caz, a experlilor cooptafi sau a lumizorului de servicii auxiliare
achizitiei.

Ofertele Drimite duDd termenul limita stabilit nu suni evaluate.

in cazul ofertilor depuse ln f;rmat fizic, acestea pot fi returnate ofertlnntului la solioitarea acestuia,

In cadrul qedinlei de deschidere se intocmelte un proces-verbal in care se consemneazdi

. data Sibra deschiderii;

. numdrul ofertelor depuse:

. denumircaofertantilori

. existenfaprincipalelordocumentesolicitate;

. alle elemente lormale constatale.

Evaluarea ofertelorrqi verificarea documentelor de oaliflcare se realizeazd in ledinle ulterioare, de

c6trg comisia de evaluarg,

Oferte inacceptabile $i Deconforma

Oferftr iracceptabiltr
Oferta este consideratd inacceptabiu ln urmetoarele situalii:
a) ofertantul nu lndepline$te oerintele de califlcare stabilite in documentalia de atribuire;
b) preFl ofertat depd$elte valoarea estimatd $i autoritatea contractantd nu dispune de fondui
supl imentare;
c) ofertantul refuze prelungirea perioadei de valabilitate a of€rtei atunci cAnd aceasta este necesarA
pentru {inalizarea procedurii;
d) ofertantul refuze corectarea erorilor arit"'netioe identificate de comisia de evaluare;
e) oferta reprezintd o varianta altemativi nepennis[ prin documentatia de atribuirei

0 ofertantDl modificdprin clarifictui elemente esenliale ale propunerii tehnice sau financiare.

Oferttr necorlformi
Oferta este consideratd neconforma in urmtrtoarelg situaliil
a) nu respecld cerinlele minime din oaietul de sarcini;
b) nu rcspecta reglenenttuile obligato i pivind siguranla alimontelor, igiena sau protecfia muncii;
c) nu permite verificarea corespondenlei cu oerinlele documentatiei de atribuirei
d) conline propuneri tehnice incomplete carc nu pot fi clarificate fira modificarea ofertei.
Lipsa unot docurn€nte formale sau ero de fedactare pot fi clarificat€ de cetre coftisia de evaluare,
ftrrd a conduce automat la respingerea ofertei.

Oferte admisibile qi clarificiri

Corectarea viciilor de formii
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Oferta poate fi considerata admisibila in situatia 111 care clarificarjle solicitate de comisia de

eya\rarc vrzeazA'.

. viciide form6, respectiv erori sau omisiuni a odror corectare este sustinutdin mod neechivoc

de infomafiile existente ln oferta iniliald;
. abateri tehnice minore care nu modifica substanla propunerii tehnice;
. eroli a tmetice identificate in propunerea financiara.

Clarificirile nu pot conduce la rnodificarca elementelor esentiale ale propunerii tehnice sau

financiare 5i nu trebuie sa creeze un avantaj incorect fati de ceilalli ofertanli.

in cazul corectp4ii erorilor aritmetice, recalcularea valorii totale a ofertei este permisa numai ln baTa

elementelor urfitare deia pfezentate,

Oferli neadecyati

Ofe a este consideratd neadecvatt atunci cand estg lipsiti de relevanle fatA de obiectul contaclului

Si nu poat€ satisface, fa$ modificari substanfiale, necesitalile li cerintele autorit4ii contractante

Oferte admisibile

Sunt considerate admisibile ofertele care:

. lndeplinesc criteriile de calificare;

. respecti oerinlgle tehnicei

. nu sunt declarate inaoceptabile sau neconforme.

Comisia de evaluare stabilette oferta ca$tigetoare dintre oferteLe adrnisibile, pe baza punctajului

oblinut conform criteriului de atribuire.

Oferta cu punctajul total cal mai mare va f declaratd ce$igetoare.

ln cazul li care doud sau mai multg oferte obtin aoelasi punctaj total, se aplice mecanismul de

depafiajare prevdzul ln documentalia de atribuir€,

in situalia ln care la procedure este depuse o singurd ofelld, aceasta poate fi declamte caltigdtoare

dacd este admisibill.

l3.Raportul proc€durii li comunicarea rezultatului

13.1 Raportul procedurii

Pentru fiecarc cdntraot atribuit ln baza prezentei proceduri, comisia de evaluare intoc$elte €portul
procedurii de ahibuire.

Raportul procedurii cuginde cel puljn;

a) denumircp qi datele autodtAlii contractante. obiectul $i valoarea contractului;
b) modul do:desfrEurare aprocedutii;
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c) evaluarea oiinelor 5i punctajele acordatel
d) moti!ele resp;ngerii ofertelor. inclusiv in cazul mui prei aparent neobi$nuh de sc:izutl

e) ofetlantul declarat casrigalor !i motivele desemnArii acestuia;

0 subcort aLtrnliidccl.rrati. dilca e\le ca,/ul:
g) situaliile de conflict de interese idcnrificate si mdsurile adoptate;

h) motivele anuldrii procedurii. dacd este cazul.

Rapotul procedurii se semneazd de membrii comisiei de evaluare $i se supune aprcbdrii

conducAtorului autodtafii contractante.

13.2 Comunicarea rezultatului

Dupd apfobarda rapoftului ptocedudi, autofitatea contractanta hansmite pafiicipantilor comunicafcx

reu rrhrtului proccdurii orin Inijloace eleclronicc.

Comunicarea va cupdnde:

. ofenanrul calligalor:

. punotajui oblinuti

. rlolivele respingerii olertelor neadmisibile;

. termenul estimat pentru semnarea contractullri.

Conunicarea se tEnsmite intr-un termen rezonabil de la aprobarea raportului procedurii.

13.3 Finalizaroa procedurii

Proccdura do attibuire se finalizeaza prin semnarea contractului de achizilie publica

in situalia in care procedura este anulat6, autoritatea conxractant?l colnunice panicipantrilor motivele

anularii.

I4. DISPOZITII FINALN

Prezenta procedura se aplici incepand cu data aprobarji pdn dispoziiia conduchtorului aurorita-tii

conllacunte.

Procedura se revizuielte ori de oate ori intervin modificdri legislative, modificdri ale modului de

organizarc sau ori de cate ori sg constatd necesitatea actualizarij acesteia.

in aplicarea prezentei proceduri prevaleaza dispoziliile legislatiei ln \rigoare in materia achiziliilor
publice fi a Programului nalional ,,Masd sdnetoase".

Documentele intocmite pe parcursul d€rularii procedurii se arlliveazd la dosarul achiziliei publice.

confonn prevederilor legale privind arhivarea documentelor'

15. Aplicarea, monitorizarea $i d€contarea s€rviciilor

15.1 Organizarea h rivelul utlifitii de invitdment
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Unitatea de invagmant desemneazi. prin decizia directorului, un coordonator Iocal al Programului
nalional,,Masa sanft oasa".

Coordonatorul programului are unndtoarele atribulii pdncipale:

. eviden.ta zilnicd a bene{iciarilor prezen{i;

. confrrnarea recepfiei porliilor livrate;

. veifioarea conformitdlii meniului cu conhactul;

. intocmirea siluafiilor lunarc de oorsum;

. transmiterea documentelor justificative cdtre autoritatea contractantd.

Unitatea de inldFmant intocmeltg lunar situalia privindi
l,

. numdrtri de beneficiarij

. numtuu.l de porlii distribuite;

. tipul produsului fumizat;

. zilele de curs,

15.2 Molitorizare9 programului

Autoritatea contractanta verifict lunar:

. concordanla dintre po4iile livrate ii beneficiarii prezenti;

. documentele de calitate gi sigurantt alimentartrl

. respeclarea condiliilor conrractuale.

lnspectoratul $colar Judetean monitorizgaz{ implementarea programului la nivelul unitdtii de
invettrmant conform atribuliilor legale.

15.3 Documente justificative li XrasabiliXale

Fumizorul.are obligalia sd prezinte la fieoare livrare:

. aviz de lnsotire a mlrfii;

. documente sanitar-vgterinare;

. declaralii de conformitate/fige tehnice;

. documenteprivindtrasabilitateaproduselor.

Unitatea de lnveFmAnt confirme recaptria prin:

. note de receplie;

. procese-verbale de predare-primire:

. centralizdlor lunar.

15.4 Facturarea $i decoutarea

Factura fiscale se depung 1a rcgistatura autoriteti contractante !i se transmile prin sistemul national
e-Factula.

1
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t.nitatea de in!dlimant transrn:t3 Faira in 
'lalr 

'ie l0 a Lnii Lrrnilnare dcctinente13 i'srifiral r e

aterente lunii Precedenle

15.5 Arhivarea dotumentelor

Toate documentele aierenF derulerii conuactLrlui ': 
pTtr"Ti-li, 

*:::'-1l"achiziliei 
p$blici'

;;;i;" ., legislalia pdvind alhi!area documentelor 5i controlLrl rrnancrar'

tlnitatea de io!ildmant urnare$te rcspecurea conlractului pe dufata exec[tdrii acestuia

CONTRASEMNEAZA,
Secret^r senertrl-conr'ituddic' Bl LEI Ii [' t- \ \

trdoptati cu urmitorul


