ROMANIA
JUDETUL BACAU
COMUNA BUCIUMI
CONSILIUL LOCAL

HOTARAREA

Nr. 13 din 09 martie 2026
privind aprobarea procedurii operationale proprii pentru achizitia de servicii sociale si

alte servicii specifice prevazute in

Anexa 2 1a Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice

pentru implementarea Programului "Masa siniitoasi”-anul 2026

.4
b

Consiliul Local al Comunel Buciumi. Judetul Bacgu, intrunit in sedinta extraordinara in

data de 09 martie 2020;
Avéand in vedere prevederile
~art. 15(2), art, 120 si art. 121 din Co

nstitutia Romaniei, republicata;

-Legii nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare:

_art. 1. art.2(6), art.3./lit.c) si art. 13

din Hotararea Guvemului nr.1171/2025 privind instituirea

Programului national "Masa sinatoasd" in anul 20206,

-Ordinului comun al Ministerului

Educatiei sl Cercetarii si Ministerului  Agriculturii “§i

Dezvoltarii Rurale nr.7111/422/2025 pentru modificarea anexei la Ordinul ministrutusi
educatiei si cercetarii si al ministrului agriculturii si dezvoltarii rurale nr.3.352/70/2025 privind

AL

aprobarea Listei unitatilor de invatimant preuniversitar incluse in Programul national “Masi

sindtoasd” in anul 2025-pozitia 30;

Analizand Adresa nr.235 din 02.03.2026 transmisa de Scoala Gimnaziala Buciumi §i
Hotararea nr.36 din 02.03,2026 a Consiliului de Administratie al Scolii Gimnaziale Buciumi

referitoare la aprobarea si stabilirea

Comuna Buciumi, Judetul Bacau,
Tinand seama de Hotararea

aprobarea implementdrii Program

tipului de suport alimentar pentru elevii Scolii Gimnaziale

Consiliului Local Buciumi nr.12 din 09.03.2026 privind
ului national “Masa sandtoasd” pentru elevii ‘Scolit

Gimnaziale. Comuna Buciumi in anul 2026; e
Vizind Referatul de aprobare nr.1444 din 05.03.2026 prezentat de primarul comunei.
Raportul de necesitate nr. 1387 din 03.03.2026 prezentat de seful Serviciului financiar-contabil,
achizitii publice si administrativ precum si Raportul de specialitate nr.1447 din 05.03.2026;
Studiind continutul Avizului nr. 1513 din 09.03.2026 al Comisiel de specialitate juridicd
si Avizului nr 1517 din 09.03.2026 al Comisiei de specialitate buget din cadrul Consiliului

Local Buciumi;
in temeiul dispozitiilor art

129(2), lit.b), art.129(4), lit.a), art.139 si art. 196(1). lit.d)

din Ordonanta de urgenta ar.57/2019  privind Codul administrativ, cu modificarile "si

completarile ulterioare:

HOTARASTE :

Art.1-Se aproba organizarea procedurii proprii pentru atribuirea contractului de servicli

de preparare, furnizare si distribuire

a suportului alimentar pentru ben eficiarii Scolii Gimnaziale

Buciumi. in cadrul Programului national “Masa sandtoasa” — anul 2026. _

Art.2-(1) Se aprobé valoarea estimata maxima a contractului in cuantum de:SSQ;?@E'AR
lei fara TVA, respectiv 954.369,58 lei, inclusiv TVA (11%), calculatd pentru un numar estimat
de 321 beneficiari si un tarif maxim de 16,5 lei/portie/zi inclusiv TVA | 1%. conform HG nr

1. 171/2025.

(2) Cantitatea este estimativa, decontarea realizandu-se exclusiv pentru portiile

efectiv comandate si receptionate.




Art.3-Se aprobd Procedura operationald privind procedura proprie pentru achizitia de
servicii sociale si alte servicii specifice prevdzute in Anexa 2 la Legea nr.98/2016 privind
achizitiile publice pentru implementarea Programului "Masa sanatoasd”-anul 2026, conform
Anexei la prezenta hotarare.

Art.4- Prezenta hotarare se comunicd prin grija secretarului general al comunei catre
Primarul comunei. Serviciul financiar-contabil, achizitii publice, administrativ si Institutier
Prefectului Jutetului Bacau si va fi adusé la cunostintd publica prin afisare la sediul institutiei
si pe site-ul oficial al institutiei. =
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»

ANEXA
la H.C.L. nr.13 din 09.03.2026

APROB,
PRIMAR,
MIHALACHE 1ON

PROCEDURA OPERATIONALA
Privind procedura proprie pentru achizitia de servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in
gt Anexa 2 la Legea 98/2016 privind achizitiile publice

SERVICII de PREPARARE si LIVRARE SUPORT ALIMENTAR - PACHET ALIMENTAR PE ZI

1. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta procedurd ' proprie stabileste cadrul organizatoric si procedural pentru atribuirea

contractelor de achizitie publicd avind ca obiect servicii sociale prevazute in Anexa nr. 2 la Legea
nr. 98/2016, respectiv servicii de preparare, furnizare si distribuire a hranei pentru beneficiarii
Programului national ,,Masé sanatoasa™.

Procedura reglementeazi etapele necesare atribuirii contractului de servicii in conditii de legalitate,
transparentd, tratament egal si utilizare eficientd a fondurilor publice, in situatia in care valoarea
estimatd este inferioard pragului valoric previzut de Legea nr. 98/2016 pentru serviciile sociale.

Obiectul contractului il constituie SERVICII de PREPARARE si LIVRARE SUPORT ALIMENTAR -
PACHET ALIMENTAR PE ZI pentru elevii Scolii Gimnaziale Buciumi, comuna Buciumi, judetul
Baciu, unitate de invatamant care nu dispune de infrastructurd proprie pentru prepararea hranei.

Procedura asigura:

e existenta unui cadru procedural unitar pentru atribuirea contractului;

« ftrasabilitatea operatiunilor derulate in cadrul procedurii;

» continuitatea activitdtii indiferent de modificarile de personal;

» respectarea obligatiilor stabilite prin Programul national ,,Masa sdndtoasa”.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplicé in cadrul aparatului de specialitate al primarului Comunei Buciumi, derularea si
monitorizarea contractelor de servicii sociale.

Procedura se aplicd pentru atribuirea contractelor aferente Programului national ,,Masd sanatoasd”
implementat la nivelul Scolii Gimnaziale Buciumi.

Prevederile procedurii sunt aplicabile persoanelor implicate in:
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PROCEDURA PROPRIE 2026

« fundamentarea necesitatii:

s claborarea documentatiei de atribuire:
« evaluarea ofertelor:

¢« monitorizarea executarii contractului.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA
Prezenta procedurd are la baza urmatoarele acte normative in vigoare:

« Legeanr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completdrile ulterioare;

o HG nr. 395/2016 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 98/2016;
o Legeanr: 101/2016 privind remediile si céile de atac;

o Legéa invatamantului preuniversitar nr. 198/2023;

o HG nr. 1.171/2025 privind instituirea Programului national ,,Masi sdnitoasa” in anul 2026;
» Codul fiscal —regimul TVA aplicabil alimentelor;

o legislatia sanitar-veterinard si pentru siguranta alimentelor aplicabila serviciilor de catering.

4. DEFINITII ST ABREVIERI
4.1 Definitii
in sensul prezentei proceduri, termenii de mai jos au urmatoarele semnificafii:

Autoritate contractanti (AC) — Comuna Buciumi, judetul Bacdu, prin aparatul de specialitate
al primarului, care initiaza si deruleaza procedura de atribuire.

Proceduri proprie — procedura de atribuire aplicabila serviciilor sociale prevazute in Anexa nr.

2 la Legea nr. 98/2016, organizatd cu respectarea principiilor prevéizute la art. 2 alin. (2) din
lege.

Servicii sociale — servicii prevdzute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016, inclusiv servicii de
catering, preparare si distribuire hrana.

Documentatie de atribuire — totalitatea documentelor elaborate de autoritatea contractantd in

vederea atribuirii contractului (caiet de sarcini, fisd de date, formulare, model contract,
clarificari etc.).

Valoare estimatii — valoarea totald estimatd a contractului, determinata fara TVA, conform art.
9 si art. 25 din Legea nr. 98/2016.

Ofertant — operator economic care a depus ofertd in cadrul procedurii.

Contractant — ofertantul desemnat céstigitor si cu care se incheie contractul de achizitie
publica.

Conflict de interese — situatia reglementatd de art. 59-63 din Legea nr. 98/2016.

Programul national ,,Masi siinitoasd” — program instituit prin HG nr. 1.171/2025 pentru anul
2026.
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Comisie de evaluare — structurd desemnatd prin dispozitia primarului pentru evaluarea
ofertelor.

4.2 Abrevieri

PO — Procedura operationald

AC — Autoritate contractantd

CE — Comisie de evaluare

CA — Caiet de sarcini

DA — Documentatie de atribuire

SEAP — Sistemul Electronic de Achizitii Publice
PNMS — Programul national ,,Masi sandtoasd™
TVA — Taxd pe valoarea addugata

5. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

5.1 Generalititi

Programul national ,Masd sinatoasd™ are ca scop cresterea participarii la educatie, prevenirea
abandonului scolar si asigurarea accesului egal la educatie prin acordarea zilnicd, gratuitd, a unei
mese calde prescolarilor si elevilor din unitatile de invatamant beneficiare.

In cadrul programului, autoritatea contractantd asigurd prepararea, furnizarea $i distribuirea unui
pachet alimentar pentru elevii si prescolarii Scolii Gimnaziale Buciumi.

Serviciile nu pot fi realizate prin mijloace proprii, intrucét unitatea de invdtdmant nu dispune de
cantind, personal calificat si autorizatii sanitar-veterinare pentru prepararea hranei, fiind necesard
contractarea unui operator economic specializat.

Valoarea maxima a suportului alimentar este stabilita prin HG nr. 1.171/2025 si nu poate fi depasitd
de autoritatea contractanta.

5.2 Conditii privind serviciile
Operatorul economic trebuie sd asigure:

o prepararea hranei in unita{i autorizate sanitar-veterinar si pentru siguranta alimentelor;
o respectarea normelor igienico-sanitare si de sigurantd alimentara;

o respectarea normelor nutritionale aplicabile alimentatiei copiilor:

o transportul alimentelor cu mijloace autorizate sanitar-veterinar;

o distribuirea zilnicd a unui pachet alimentarcatre beneficiari.

Produsele alimentare trebuie si respecte legislatia europeand §i nationala privind siguranta
alimentelor si informarea consumatorilor.

Controlul respectirii conditiilor igienico-sanitare se realizeazi de catre institutiile competente
potrivit legii (DSP si DSVSA).

5.3 Tipul procedurii

COMUNA BUCIUMI. JUDETUL BACAU -




PROCEDURA PROPRIE 2026

Autoritatea contractanta aplica procedura proprie pentru atribuirea contractelor de servicii sociale
prevazute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016.

Procedura se aplicd in situatia in care valoarea estimata a contractului este inferioard pragului
valoric prevazut de lege pentru serviciile sociale.

5.4 Principiile atribuirii

Pe parcursul procedurii se asigurd respectarea principiilor prevazute la art. 2 alin. (2) din Legea nr.
98/2016:

o nediscriminarea:

o tratamentul egal;

* recunoasterca reciproci;
o fransparenta,

e proportionalitatea:

e asumarea raspunderii.

5.5 Finantarea serviciilor

Finantarea serviciilor aferente Programului national ,Masa sdnitoasd™ se asigurd de la bugetul de
stat, prin sume defalcate din taxa pe valoarea adaugata pentru finantarea cheltuielilor descentralizate la
nivelul unitatilor administrativ-teritoriale, aprobate anual prin legea bugetului de stat §i repartizate conform
actelor normative emise pentru implementarea programului,

Pentru fundamentarea procedurii s-au avut in vedere urmatoarele date estimative:
e numir estimat beneficiari: 321 elevi §i pregcolari
e numdr estimat zile de curs: 180 zile
o valoare maxim#/beneficiar/zi: 16,5 lei inclusiv TVA
Valoare estimata totala:
e 859.792,42 lei farda TVA
e 954.369,58 lei cu TVA

Plata serviciilor se realizeaza exclusiv pe baza portiilor efectiv livrate si receptionate, in limita valorii
maxime zilnice stabilite prin actul normativ aplicabil.

Numarul de portii poate varia zilnic in functie de prezenta beneficiarilor comunicati de unitatea de
invaiamant,

Contractul se va derula in limita creditelor bugetare aprobate si repartizate autoritétii contractante
pentru implementarea programului,

6. ALEGEREA PROCEDURII DE ATRIBUIRE

Serviciile ce fac obiectul prezentei proceduri sunt incadrate in categoria serviciilor sociale prevazute
in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

COMUNA BUCIUMI, JUDETUL BACAU %




PROCEDURA PROPRIE 2026

Conform art. 68 alin. (1) lit. h) din Legea nr. 98/2016. in cazul serviciilor sociale si al altor servicii
specifice prevazute in Anexa nr. 2, autoritatea contractantd aplicd procedura de atribuire specifica
acestor servicil.

Potrivit art. 111 din Legea nr. 98/2016, procedura aplicabila serviciilor sociale este 0 procedurd
proprie, autoritatea contractantd avand obligatia respectdrii principiilor prevazute la art. 2 alin. (2)
din lege.

Avand in vedere cd serviciile de preparare, furnizare si distribuire a unui pachet alimentarse
incadreaza in categoria serviciilor sociale previzute in Anexa nr. 2 si cd valoarea estimatd a
contractului este inferioara pragului valoric aplicabil serviciilor sociale, autoritatea contractantd
aplica procedura proprie.

Publicitatea procedurii

in vederea respectdrii principiilor transparentei si tratamentului egal, autoritatea contractantd asigura
publicitatea procedurii prin: .

e publicarea anuntului de participare pe site-ul propriu; sau
e publicarea anuntului in SEAP, conform cerinfelor tehnice aplicabile serviciilor sociale; sau
o punerea la dispozitie a documentatiei de atribuire prin mijloace electronice.

Autoritatea contractant va transmite spre publicare anuntul de participare prin mijloace electronice,
cu respectarea prevederilor legale aplicabile serviciilor sociale.

Respectarea principiilor

fn aplicarea prezentei proceduri, autoritatea contractantd va asigura respectarea principiilor
previizute la art. 2 alin. (2) din Legea nr. 98/2016:

o nediscriminarea;

o tratamentul egal;

o recunoagterea reciproc;
e transparenta;

e proportionalitatea;

e asumarea raspunderii.

7. DOCUMENTE UTILIZATE IN CADRUL PROCEDURII

in cadrul procedurii proprii pentru atribuirea contractului de servicii sociale se utilizeaza
urmdtoarele documente:

7.1 Documente de initiere
« Referat de necesitate;
« Nota justificativd privind estimarea valorii contractului;

o Dispozitia de numire a comisiei de evaluare.

7.2 Documente de atribuire

COMUNA BUCIUML JUDETUL BACAU
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Anunt de participare:

Documentatia de atribuire. care include:
o Caietul de sarcini:

Formulare si declaratii;

Model de contract;

Alte anexe relevante.

O

c O

7.3 Documente din etapa de evaluare

Registrul de intrare oferte;

Proces-verbal de deschidere a ofertelor;
Solicitdri de clarificari (daca este cazul);
Réspunsuri la clarificari;

Raportul procedurii;

Comunicari privind rezultatul procedurii.

7.4 Documente ulterioare atribuirii

Contractul de achizitie publica;

Acte aditionale (dacd este cazul);

Documente de receptie a serviciilor;

Documente justificative pentru plata;

Dosarul achizitiei, arhivat conform prevederilor legale.

8. PLANIFICAREA SI DESFASURAREA PROCEDURII

8.1 Etapa de planificare si pregitire

Procedura se initiaza pe baza necesitatilor comunicate de unitatea de invatamant beneficiara.

In aceasta etapd se realizeaza urmatoarele activitati:

identificarea necesitatii serviciilor;
intocmirea referatului de necesitate;
stabilirea valorii estimate a contractului;
asigurarea sursei de finantare;
elaborarea documentatiei de atribuire;
aprobarea documentatiei de atribuire;

numirea comisiei de evaluare prin dispozitia primarului.

8.2 Etapa de organizare si atribuire

Procedura de atribuire se destasoara in urmatoarea succesiune:

W L b=

publicarea anuntului de participare;

punerea la dispozitie a documentatiei de atribuire;
solicitarea si transmiterea clarificirilor;
depunerea ofertelor;

deschiderea ofertelor;
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evaluarea ofertelor:

solicitarea clarificarilor catre ofertanti (dacd este cazul);
stabilirea ofertei castigatoare;

comunicarea rezultatului procedurii:

0. incheierea contractului.

— 00N

8.3 Etapa post-atribuire
Dupa atribuirea contractului se realizeaz:

« emiterea comenzilor/confirmdrilor de livrare;

e receptia zilnicd a serviciilor;

« monitorizarea respectdrii meniului si gramajelor;
o verificarea documentelor sanitar-veterinare;

o efectuarea platilor;

« aplicarea penalitdtilor (dupa caz);

o modificarea contractului in conditiile legii;

o arhivarea dosarului achizitiei.

8.4 Responsabilitiiti
Compartiment achizitii publice
o elaboreazd documentatia de atribuire;
e organizeaza procedura;
» asigurd comunicarea cu operatorii economici;
» intocmeste raportul procedurii;
« constituie si arhiveaza dosarul achizitiei.
Unitatea de inviatimant
o transmite numdrul zilnic de beneficiari;
« corfirma receptia portiilor;
o verifica respectarea meniului;
o semnaleazd neconformitétile.

Compartiment financiar-contabil

» verifica existenta creditelor bugetare;
o efectueaza plata serviciilor receptionate.

Autoritatea contractanti

e monitorizeaza executarea contractului;
« aplica masuri corective si sanctiuni contractuale.

8.5 Colaborarea compartimentelor
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Compartimentele implicate au obligatia de a furniza informatiile necesare desfasurdrii procedurii,
inclusiv:

o date privind beneficiarii;

» specificatii tehnice:

e pozitia bugetara;

« modificarile intervenite in executarea contractului.

9, ETAPE PREMERGATOARE SI INITIEREA PROCEDURII

9.1 Verificari preliminare

Anterior initierii procedurii, persoana responsabilad cu achizitiile publice, impreuna cu prestatorul de
servicii auxiliare (daca este cazul), realizeazd urmatoarele activitati:

o stabilirea codului CPV corespunzator obiectului contractului;
o determinarea valorii estimate a contractului;

o verificarea incadririi serviciilor in categoria serviciilor sociale prevdzute in Anexa nr. 2 la
Legea nr. 98/2016;

o stabilirea tipului procedurii aplicabile;
o verificarea existentei sursei de finantare.

9.2 Initierea procedurii

Procedura proprie se initiaza prin publicarea unui anunt de participare, insofit de documentatia de
atribuire.

Publicitatea se realizeaza prin:

o publicarea anuntului pe site-ul autoritatii contractante;
o publicarea anuntului in SEAP, la sectiunea dedicati serviciilor sociale.

923 Contiriutul anuntului de participare
Anuntul de participare va cuprinde cel putin urmatoarele informatii:

a) denumirea si datele de contact ale autoritaii contractante;
b) obiectul contractului si codul CPV;

¢) tipul contractului;

d) valoarea estimat;

e) numarul estimat de portii/beneficiari:

f) durata contractului;

g) criteriul de atribuire;

h) conditiile de participare;

i) garantia de participare, daci este cazul;

i) calendarul procedurii (clarificéri, depunere, deschidere);
k) sursa de finantare;

1) modul de prezentare a ofertei;

m) adresa si modalitatea de transmitere a ofertelor;
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n) limba de redactare:
0) perioada de valabilitate a ofertei.

9.4 Clarificari
Operatorii economici pot solicita clarificari in termenul stabilit prin anuntul de participare.

Autoritatea contractanti transmite raspunsurile la solicitarile de clarificdri prin aceleasi mijloace
prin care a fost publicatd documentatia, fird a dezvalui identitatea solicitantului.

9.5 Publicitatea procedurii

Publicitatea procedurii are rolul de a asigura transparenta §i accesul nediscriminatoriu al operatorilor
economici la atribuirea contractului de servicii sociale. -

Documentatia de atribuire va fi disponibild integral prin mijloace electronice, in mod gratuit, direct
si nerestrictionat.

9.5. Clarificari privind documentatia de atribuire

Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificiri privind documentatia de
atribuire.

Solicitarile de clarificdri se transmit autorititii contractante prin mijloace electronice, la adresa de e-
mail indicata in anuntul de participare.

Autoritatea contractantd va raspunde in mod clar, complet si fara ambiguitéti tuturor solicitarilor de
clarificdri primite in termenul stabilit prin documentatia de atribuire, cu conditia ca acestea sa fi fost
transmise in timp util inainte de data limitd de depunere a ofertelor.

Raspunsurile la clarificiri vor fi publicate prin aceleasi mijloace prin care a fost publicatd
documentatia de atribuire, fira dezviluirea identitatii solicitantului, §i devin parte integrantd a
documentatiei de atribuire, fiind obligatorii pentru toti participantii la procedura.

Autoritatea contractantd poate emite clarificari din oficiu atunci cand acestea sunt necesare pentru
intelegerea documentatiei.

In situatia in care clarificarile conduc la modificarea cerintelor tehnice sau a conditiilor de
participare, autoritatea contractantd va prelungi termenul de depunere a ofertelor, astfel incét
operatorii economici sa dispund de un interval adecvat pentru elaborarea ofertelor.

Solicitarile de clarificari se transmit autoritatii contractante prin mijloace electronice, la adresa de e-
mail indicatd in anuntul de participare, respectiv primariabuciumicontab@yahoo.com, sau la

orice alti adresi oficiald comunicatd ulterior de autoritatea contractanta.

10.ELABORAREA ST PREZENTAREA OFERTEI
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(1) Ofertantul elaboreaza oferta in conformitate cu prevederile documentatiei de atribuire si indica
motivat informatiile din propunerea tehnica si/sau financiard considerate confidentiale, clasificate
sau protejate de un drept de proprietate intelectuala. potrivit legislatiei aplicabile.

(2) Propunerea tehnica se intocmeste astfel incat sa permita verificarea corespondentei serviciilor
ofertate cu cerintele caietului de sarcini.

(3) Propunerea financiard se intocmeste astfel incdt si permitd evaluarea valorii ofertate si
compararea ofertelor depuse.

(4) Oferta are caracter ferm si obligatoriu pe toatd perioada de valabilitate stabilitd prin
documentatia de atribuire.

(4') Pentru asigurarea integritatii documentelor, oferta va fi prezentatd intr-o formd organizata,
continand opis al documentelor si pagini numerotate.
Lipsa opisului sau a numerotarii nu conduce automat la respingerea ofertei, autoritatea contractanta
avand dreptul de a solicita clarificari/completari in acest sens.

(5) Oferta se transmite in forma si prin mijloacele stabilite in documentatia de atribuire, pana la data
si ora limitd de depunere. Ofertantul isi asuma riscurile transmiterii ofertei,

(6) Ofertele transmise dupa termenul limita nu vor fi luate in considerare.
(7) Fiecare operator economic are dreptul de a depune o singura oferta.

(8) Autoritatea contractantd asigurd confidentialitatea ofertelor pana la finalizarea evaludrii, cu
exceptia informatiilor obligatoriu publice potrivit legii.

(9) Informatiile indicate de ofertant ca fiind confidentiale vor fi protejate numai in mésura in care
acestea sunt justificate si nu privesc elemente supuse evaludrii sau informatii ce trebuie comunicate
conform legislatiei privind achizitiile publice.

Date de contact ale ofertantului

Ofertantul are obligatia de a indica in ofertd date de contact reale, complete si verificabile pentru
corespondentd, respectiv adresd, adresa de e-mail si numar de telefon.

Comunicérile transmise de autoritatea contractantd la datele de contact indicate de ofertant sunt
considerate valabil efectuate.

Eventualele erori, indisponibilitdti sau nefunctiondri ale datelor de contact furnizate sunt in
responsabilitatea exclusiva a ofertantului si nu pot fi invocate pentru anularea procedurii sau pentru
repunerea in termen.

DEPUNEREA OFERTELOR

Autoritatea contractanta stabileste in anuntul de participare data si ora limita pentru depunerea
ofertelor.
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Termenul de depunere se stabileste in functie de complexitatea contractului, astfel incat operatorii
economici si dispund de un interval de timp suficient pentru elaborarea ofertelor.

Termenul nu va fi mai mic de 3 zile lucritoare de la data publicdrii anuntului de participare, cu
posibilitatea prelungirii acestuia in cazul modificdrii documentatiei de atribuire sau al transmiterii
de clarificari relevante.
Modalitatea de transmitere
Ofertele pot fi transmise prin:

« mijloace electronice (e-mail);

» servicii'postale sau curier;

e depunere directd la sediul autoritdtii contractante.

Ofertele vor fi inregistrate la registratura autoritdtii contractante, mentiondndu-se data si ora
primirii. :

Oferte intirziate
Ofertele primite dupa data si ora limita stabilite nu vor fi evaluate.

in cazul ofertelor depuse in format fizic, acestea nu vor fi deschise si vor fi returnate la solicitarea
ofertantului,

MODIFICAREA, RETRAGEREA $1 VALABILITATEA OFERTEI

(1) Ofertantul are dreptul de a modifica sau retrage oferta numai inainte de data §i ora limitd
stabilite pentru depunerea ofertelor.

(2) Dupd expirarea termenului limitd de depunere, oferta devine fermd si nu mai poate fi modificata
sau retrasd pe perioada de valabilitate stabilitd prin documentatia de atribuire.

(3) Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabila pe toatd perioada de valabilitate stabilitd de
autoritatea contractanta.

(4) Autoritatea contractantd poate solicita, inainte de expirarea perioadei de valabilitate, prelungirea
acesteia. Refuzul ofertantului nu atrage sanctiuni, dar conduce la neconsiderarea ofertei in etapa
ulterioarad evaludrii.

(5) In cazul in care a fost solicitatd garantia de participare, aceasta se retine numai in situatiile
prevazute in documentatia de atribuire.

EVITAREA CONFLICTULUI DE INTERESE

Pe parcursul aplicirii procedurii de atribuire, autoritatea contractantd ia toate mésurile necesare
pentru prevenirea, identificarea si remedierea situatiilor de conflict de interese, in conformitate cu
art. 59-63 din Legea nr. 98/2016.
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Persoanele implicate in derularea procedurii au obligatia de a completa declaratii privind lipsa
conflictului de interese inainte de evaluarea ofertelor.

in situatia identificarii unui conflict de interese, persoana respectivd va fi inlocuitd, iar actele
intocmite vor fi reevaluate.

11. CRITERIUL DE ATRIBUIRE

Autoritatea contractanta stabileste criteriul de atribuire in anuntul de participare si in documentatia
de atribuire, acesta neputand fi modificat pe parcursul procedurii de atribuire.

Criteriul de atribuire aplicat este: ,,cel mai bun raport calitate-pret”.

Evaluarea ofertelor se realizeaza prin acordarea unui punctaj pentru fiecare factor de evaluare
previizut in documentatia de atribuire, conform algoritmului de calcul stabilit.

Oferta cu punctajul total cel mai mare va fi declarata castigatoare.

Departajarea ofertelor

In cazul in care doud sau mai multe oferte obtin acelasi punctaj total, autoritatea contractantd va
solicita ofertantilor respectivi depunerea unei noi propuneri financiare, fard modificarea propunerii
tehnice.

Contractul va fi atribuit ofertantului a carui noud propunere financiard prezintd pretul cel mai
scazut.

Metodologia de evaluare a ofertelor
Evaluarea ofertelor se realizeazi de citre comisia de evaluare desemnatd, pe baza criteriului ,.cel

mai bun raport calitate-pret”, utilizand factorii de evaluare si algoritmul de calcul previzuti in
documentatia de atribuire.

Factorii de evaluare sunt stabiliti in legétura directd cu obiectul contractului §i vizeaza elemente de
naturd tehnicd si calitativd, precum si pretul ofertat.

Punctajul total al fiecdrei oferte se determind prin insumarea punctajelor obtinute pentru fiecare
factor de evaluare.

Comisia de evaluare are dreptul de a solicita ofertantilor clarificari si documente justificative pentru
verificarea informatiilor prezentate in ofertd. Clarificirile nu pot conduce la modificarea propunerii
tehnice sau financiare, cu exceptia corectirii erorilor materiale.

Evaluarea ofertelor se realizeazd cu respectarea principiilor tratamentului egal, transparentei si
proportionalitatii.

12.DESCHIDEREA OFERTELOR
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Ofertele se deschid la data si ora stabilite in anuntul de participare. de citre comisia de evaluare
desemnata.

Sedinta de deschidere nu are caracter public si se desfisoard exclusiv in prezenta membrilor
comisiei de evaluare si. dupd caz. a expertilor cooptati sau a furnizorului de servicii auxiliare
achizitiei.

Ofertele primite dupa termenul limita stabilit nu sunt evaluate.
In cazul ofertelor depuse in format fizic, acestea pot fi returnate ofertantului la solicitarea acestuia.

In cadrul sedintei de deschidere se intoemeste un proces-verbal in care se consemneaza:

o data si ‘ora deschiderii:

e numdrul ofertelor depuse;

¢ denumirea ofertantilor;

» existenta principalelor documente solicitate:
o alte elemente formale constatate.

Evaluarea ofertelor si verificarea documentelor de calificare se realizeazd in sedinte ulterioare, de
cétre comisia de evaluare.

Oferte inacceptabile §i neconforme

Oferti inacceptabili

Oferta este consideratd inacceptabild in urmatoarele situatii:

a) ofertantul nu indeplineste cerintele de calificare stabilite in documentatia de atribuire;

b) pretul ofertat depaseste valoarea estimati si autoritatea contractantd nu dispune de fonduri
suplimentare;

¢) ofertantul refuza prelungirea perioadei de valabilitate a ofertei atunci cind aceasta este necesara
pentru finalizarea procedurii;

d) ofertantul refuza corectarea erorilor aritmetice identificate de comisia de evaluare;

e) oferta reprezintd o varianta alternativd nepermisa prin documentatia de atribuire;

f) ofertantul modifica prin clarificari elemente esentiale ale propunerii tehnice sau financiare.

Oferti neconformi

Oferta este consideratd neconforma in urmatoarele situatii:

a) nu respecta cerintele minime din caietul de sarcini;

b) nu respectd reglementirile obligatorii privind siguranta alimentelor, igiena sau protectia muncii;
¢) nu permite verificarea corespondentei cu cerintele documentatiei de atribuire:

d) contine propuneri tehnice incomplete care nu pot fi clarificate fard modificarea ofertei.

Lipsa unor documente formale sau erori de redactare pot fi clarificate de cétre comisia de evaluare,
fard a conduce automat la respingerea ofertei.

Oferte admisibile si clarificari

Corectarea viciilor de formi

COMUNA BUCIUMI., JUDETUL BACAU 13




PROCEDURA PROPRIE 2026

Oferta poate fi considerati admisibila in situatia in care clarificarile solicitate de comisia de
evaluare vizeaza:

o vicii de forma, respectiv erori sau omisiuni a cdror corectare este sustinutd in mod neechivoc
de informatiile existente in oferta initiala:
o abateri tehnice minore care nu modifica substanta propunerii tehnice;

« erori aritmetice identificate in propunerea financiara.

Clarificarile nu pot conduce la modificarea elementelor esentiale ale propunerii tehnice sau
financiare si nu trebuie sa creeze un avantaj incorect fata de ceilal{i ofertanti.

In cazul corectirii erorilor aritmetice, recalcularea valorii totale a ofertei este permisd numai in baza
elementelor unitare deja prezentate.

Oferti neadecyata

Oferta este consideratd neadecvata atunci cnd este lipsitd de relevanté fatd de obiectul contractului
si nu poate satisface, fira modificari substantiale, necesitatile si cerintele autoritatii contractante.

Oferte admisibile

Sunt considerate admisibile ofertele care:
» indeplinesc criteriile de calificare;
« respectd cerinfele tehnice;

» nu sunt declarate inacceptabile sau neconforme.

Comisia de evaluare stabileste oferta castigitoare dintre ofertele admisibile, pe baza punctajului
obtinut conform criteriului de atribuire.

Oferta cu punctajul total cel mai mare va fi declarata castigatoare.

in cazul in care doud sau mai multe oferte obtin acelasi punctaj total, se aplici mecanismul de
departajare previzut in documentatia de atribuire.

in situatia in care la procedurd este depusa o singura ofertd, aceasta poate fi declaratd castigatoare
daca este admisibila.

13.Raportul procedurii si comunicarea rezultatului
13.1 Raportul procedurii

Pentru fiecare contract atribuit in baza prezentei proceduri, comisia de evaluare intocmeste raportul
procedurii de atribuire.

Raportul procedurii cuprinde cel putin:

a) denumirea si datele autoritétii contractante, obiectul si valoarea contractului:
b) modul de desfasurare a procedurii;
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¢) evaluarea ofertelor si punctajele acordate;

d) motivele respingerii ofertelor, inclusiv in cazul unui pret aparent neobignuit de scazut:
e) ofertantul declarat castigator si motivele desemnarii acestuia;

f) subcontractantii declarati. daca este cazul;

g) situatiile de conflict de interese identificate si masurile adoptate:

h) motivele anuldrii procedurii. daca este cazul.

Raportul procedurii se semneazd de membrii comisiei de evaluare si se supune aprobarii
conducatorului autoritétii contractante.

13.2 Comunicarea rezultatului

Dupd aprobarea raportului procedurii, autoritatea contractanta transmite participantilor comunicarea
rezultatului procedurii prin mijloace electronice.

Comunicarea va cuprinde:

o ofertantul castigator;

e punctajul obtinut;

« motivele respingerii ofertelor neadmisibile;

o termenul estimat pentru semnarea contractului.
Comunicarea se transmite intr-un termen rezonabil de la aprobarea raportului procedurii.
13.3 Finalizarea procedurii

Procedura de atribuire se finalizeaza prin semnarea contractului de achizitie publica.

In situatia in care procedura este anulatd, autoritatea contractantd comunica participantilor motivele
anularii.

14. DISPOZITII FINALE

Prezenta procedurd se aplica incepand cu data aprobirii prin dispozitia conducdtorului autoritatii
contractante.

Procedura se revizuieste ori de cate ori intervin modificari legislative, modificdri ale modului de
organizare sau ori de cite ori se constatd necesitatea actualizarii acesteia.

In aplicarea prezentei proceduri prevaleazi dispozitiile legislatiei in vigoare in materia achizitiilor
publice si a Programului national ,,Masi sdnatoasa”.

Documentele intocmite pe parcursul derulrii procedurii se arhiveaza la dosarul achizitiei publice,
conform prevederilor legale privind arhivarea documentelor.

15. Aplicarea, monitorizarea si decontarea serviciilor

15.1 Organizarea la nivelul unititii de invitdméant
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Unitatea de invatamant desemneaza, prin decizia directorului, un coordonator local al Programului
national ,,Masa sanatoasa”.

Coordonatorul programului are urmatoarele atributii principale:

¢ evidenta zilnica a beneficiarilor prezenti;

o confirmarea receptiei portiilor livrate;

o verificarea conformitatii meniului cu contractul;

o intocmirea situatiilor lunare de consum;

» transmiterea documentelor justificative cétre autoritatea contractanta.

+ Unitatea de invatamant intocmeste lunar situatia privind:
!
e numadrul de beneficiari;
o numarul de portii distribuite;
o tipul produsului furnizat;
o zilele de curs.

15.2 Monitorizarea programului

Autoritatea contractanta verifica lunar:
e concordanta dintre portiile livrate si beneficiarii prezenti;
e documentele de calitate si siguranta alimentara;

» respectarea conditiilor contractuale.

Inspectoratul Scolar Judetean monitorizeazd implementarea programului la nivelul unitatii de
invatdmant conform atributiilor legale.

15.3 Documente justificative si trasabilitate

Furnizorul are obligatia sa prezinte la fiecare livrare:

aviz de insotire a marfii;

documente sanitar-veterinare;

declaratii de conformitate/fise tehnice;
documente privind trasabilitatea produselor.

Unitatea de invatamant confirma receptia prin:
o note de receptie;
e procese-verbale de predare-primire;
e centralizator lunar.

15.4 Facturarea si decontarea

Factura fiscald se depune la registratura autoritatii contractante si se transmite prin sistemul national
e-Factura.
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Unitatea de tnvaamant transmite pand la data de 10 a lunii urmatoare documentele justificative
aferente lunii precedente

15.5 Arhivarea documentelor

Toate documentele aferente derularit contractului se pastreaza la dosarul achizitiei publice, in
conformitate cu legislatia privind arhivarea documentelor si controlul financiar.

Unitatea de invatdmant urmareste respectarca contractului pe durata executarii acestuia.
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